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ШАГ 1. Определить кто из членов семьи будет участвовать в приватизации  жилого помещения
Можно ли приватизировать жилое помещение без согласия всех жильцов?
Нет.
Если я или член моей семьи добровольно не хочет участвовать в приватизации жилого помещения?
Необходимо написать отказ от участия в приватизации жилого помещения в момент подачи документов, либо предоставить нотариально заверенное согласие на приватизацию, без его участия.
ШАГ 2. Сбор документов.
Какие документы нужны для приватизации жилого помещения?
1. Заявление на приватизацию жилого помещения от всех желающих участвовать в приватизации.
2. Паспорта членов семьи и всех, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении; № СНИЛС.
3. Свидетельство о рождении ребенка (в случае участия несовершеннолетнего ребенка до 14 лет в приватизации жилого помещения).
4. Договор социального найма жилого помещения.
5. Ордер на жилое помещение или документ его заменяющий.
6. Сведения о регистрации заявителя и членов его семьи по месту жительства (запрашивается в управляющей компании, ТСЖ, ЖКО и т.п.) с указанием даты регистрации.
7. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) об основных характеристиках на объект недвижимости, которую можно запросить онлайн на сайте Росреестра или получить в МФЦ.
Внимание. Для отдельных категорий граждан пакет документов может отличаться. Поэтому подробную информацию нужно уточнять у специалистов управления экономики и имущественных отношений города Калуги. 
Если была перепланировка, какие документы могут мне понадобиться?
Технический план на жилое помещение, подготовленный специализированной организации.
Где получить дубликат договора социального найма жилого помещения?
В управлении жилищно-коммунального хозяйства города Калуги по адресу: г. Калуга, ул.Достоевского, д.49а.
ШАГ 3. Подача документов в УЭИО
Куда подать документы на приватизацию жилого помещения?
В управление экономики и имущественных отношений города Калуги по адресу: г.Калуга, ул.Воробьевская, д.5, каб.105.
График приема граждан: 
вторник - четверг - с 8.00 до 11.00; с 14.00 до 16.00
пятница - с 8.00 до 11.00; с 14.00 до 15.30 
обед - с 13.00 до 14.00
Понедельник - неприемный день (работа с документами).
Если я или кто-то из членов моей семьи не могут лично прийти подать документы?
Иные лица от имени заявителей вправе выступать на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Кто подписывает заявление на приватизацию жилого помещения?
Совершеннолетние участники самостоятельно или иные лица на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет с согласия законных представителей - родителей или опекунов. 
За несовершеннолетних участников договора младше 14 лет - законные представители (родители или опекуны). 
ШАГ 4. Рассмотрение документов в УЭИО
Какие причины отказа в приеме документов на приватизацию жилого помещения?
· не заполнены или заполнены не все поля заявления;
· документы представлены лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов;
· представлены документы, утратившие силу;
· представлен неполный комплект документов;
· представлены документы, содержащие недостоверные и (или) противоречивые сведения;
· текст заявления не поддается прочтению или не позволяет определить его суть;
· документы представлены с приписками, подчистками, помарками;
· в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.
ШАГ 5. Обработка принятых документов
Специалистами управления экономики и имущественных отношений города Калуги проводится обработка принятых документов.
Какие причины отказа в приватизации жилого помещения?
·  у граждан, занимающих жилые помещения и желающих приватизировать данные помещения, отсутствует гражданство Российской Федерации;
·  жилые помещения не находятся в муниципальном жилом фонде;
·  жилые помещения находятся в жилом фонде, который находится в хозяйственном ведении предприятий и оперативном управлении учреждений;
·  жилые помещения находятся в аварийном состоянии;
·  жилые помещения имеют статус общежития;
· жилые помещения располагаются в домах закрытых военных городков;
· жилые помещения являются служебными, за исключением жилищного фонда совхозов и других сельскохозяйственных предприятий, к ним приравненных, и если жилищный фонд стационарных учреждений социальной защиты находится в сельской местности;
· в случае смерти заявителя (заявителей);
· если заявитель (заявители) использовал право на приобретение в собственность бесплатно в порядке приватизации жилого помещения (за исключением граждан, которые стали собственниками жилого помещения в порядке его приватизации в период своего несовершеннолетия).
Если нет причин для отказа в приватизации?
Специалистами управления экономики и имущественных отношений города Калуги подготавливается договор передачи жилого помещения в собственность гражданина (граждан) в порядке приватизации.
Специалисты управления экономики и имущественных отношений города Калуги сообщают заявителям (по контактным данным: телефону, e-mail) о необходимости заключения (подписания) договора передачи жилого помещения в собственность гражданина (граждан) в порядке приватизации.
ШАГ 6. Заключение (подписание) договора приватизации
Кто подписывает договор приватизации?
С одной стороны:
- управление экономики и имущественных отношений города Калуги.
С другой стороны (все участвующие в данной процедуре приватизации жилого помещения):
- совершеннолетние участники подписывают договор самостоятельно или иные лица на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
-несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет подписывают договор с согласия законных представителей (родителей или опекунов);
-за несовершеннолетних участников договора младше 14 лет - законные представители (родители или опекуны).
Заявитель вправе отказаться от прохождения процедуры по приватизации жилого помещения?
Да, в любой момент до регистрации права собственности на приватизируемое жилое помещение за заявителем. Заявитель вправе обратиться с соответствующим заявлением в управление экономики и имущественных отношений города Калуги, на основании чего процедура приватизации жилого помещения будет прекращена и заявителю будут возвращены документы.
Шаг 7. Подача документов на государственную регистрацию права в Росреестр
Кто подает заявление и документы на государственную регистрацию права на приватизируемое жилое помещение?
Управление экономики и имущественных отношений города Калуги направляет заявление и документы в электронном виде.
Заявитель участвует в процедуре подачи документов на государственную регистрацию права на приватизируемое жилое помещение?
Участие заявителя не требуется.
ШАГ 8. Оплата государственной пошлины
Государственная регистрация права на жилое помещение платная?
Государственная пошлина за государственную регистрацию права собственности составляет                   4000,00 руб. при этом, если жилое помещение приватизируют несколько человек в долевую собственность, то государственная пошлина делится между всеми участниками приватизации в равных долях.
В течение какого времени необходимо оплатить государственную пошлину?
В течение 3 рабочих дней с момента принятия Управлением Росреестра по Калужской области заявления о государственной регистрации права на приватизируемое жилое помещение.
Как узнать о необходимости оплаты государственной пошлины?
Представители управления экономики и имущественных отношений города Калуги сообщают заявителю о необходимости оплаты государственной пошлины в течение 1 рабочего дня после принятия Управлением Росреестра по Калужской области заявления о государственной регистрации права на приватизируемое жилое помещение.
Как получить квитанцию на оплату государственной пошлины?
Лично (в управлении экономики и имущественных отношений города Калуги) или по адресу электронной почты.
ШАГ 9. Государственная регистрация права Росреестром на жилое помещение
Когда я становлюсь собственником жилого помещения?
С момента государственной регистрации права Управлением Росреестра по Калужской области в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Свидетельство о государственной регистрации права выдается?
Нет. С 15 июля 2016 года государственная регистрация возникновения и перехода прав на недвижимость удостоверяется выпиской из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН). 
Что такое Единый государственный реестр недвижимости (ЕГРН)?
Единый государственный реестр недвижимости (ЕГРН) – это федеральная информационная система, в которую Росреестром вносятся сведения о всех объектах недвижимости на территории России и их собственниках.
ШАГ 10. Получение договора приватизации и выписки из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН).
Где получить договор приватизации и выписку из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН)?
Представители управления экономики и имущественных отношений города Калуги сообщают заявителю о завершении процедуры приватизации жилого помещения и о получении договора приватизации и выписки из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) в управлении.
Особенности участия в процедуре приватизации жилого помещения
Какие особенности приватизации  жилого помещения с участием детей?
Если в жилом помещении зарегистрированы и проживают несовершеннолетние, они обязательно должны получить долю в праве на жилое помещение. Исключением является случай, если несовершеннолетний до 18 лет уже принимал участие в приватизации.
В случае, если ранее в приватизируемом жилом помещении был зарегистрирован несовершеннолетний и на момент подачи заявления на приватизацию был снят с регистрационного учета, тогда требуется документ, подтверждающий наличие у несовершеннолетнего нового постоянного места жительства.
Если в жилом помещении живут только несовершеннолетние, приватизация возможна только с участием органов опеки и попечительства. 
Какие особенности приватизации жилого помещения с участием лиц, находящихся в местах лишения свободы?
От имени лиц, находящихся в местах лишения свободы, могут выступать иные лица на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством РФ (нотариально удостоверенной) или удостоверенной начальником места лишения свободы.
Лица, находящиеся в местах лишения свободы, вправе отказаться от участии в приватизации жилого помещения?
Да.
Как оформить отказ лица, находящегося в местах лишения свободы, от приватизации жилого помещения?
1. Выезд нотариуса в места лишения свободы для оформления нотариально заверенного согласия на приватизацию, без его участия.
2. Собственноручное заполнение бланка заявления об отказе и подписание его. Заполненное и подписанное заявление об отказе удостоверяется начальником места лишения свободы в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Какие особенности приватизации жилого помещения с участием лиц, находящихся в домах престарелых или домах инвалидов?
Доверенность совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных организациях социального обслуживания, удостоверяется администрацией этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего органа социальной защиты населения.
Какие особенности приватизации жилого помещения с участием лиц, находящихся на воинской службе, как оформить доверенность?
В пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, доверенности военнослужащих и членов их семей, а также доверенности работников и членов их семей удостоверяются командиром (начальником) этих частей, соединений, учреждений или заведений. 
Доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, удостоверяются начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии старшим или дежурным врачом.
Получение дубликата договора приватизации
Что делать, если утерян договор приватизации?
Подать заявление о выдаче его дубликата в управление экономики и имущественных отношений города Калуги.
Кто имеет право получить дубликат договора приватизации?
Граждане, принимавшие участие в приватизации и являющиеся правообладателями приватизированного жилого помещения, либо их наследники или иные лица на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством РФ.
Какой срок выдачи дубликата договора приватизации?
Не более 30 календарных дней со дня подачи документов заявителями.
Могут отказать в получении дубликата договора приватизации?
Да, если заявитель (заявители), оформляющий дубликат договора передачи жилых помещений, не принимал участие в приватизации указанных жилых помещений и не является их правообладателями либо не является наследником. Также, в случае ограничения прав и обременения на жилое помещение (запрет на совершение регистрационных действий в отношении жилого помещения).
ПРОЦЕДУРА ПО ПРИВАТИЗАЦИИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ








