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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ГОРОДА КАЛУГИ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от
	23.04.2026
	
	№
	235-п


	О внесении изменений в постановление
Городской Управы города Калуги
от 29.06.2012 № 209-п «Об утверждении
административного регламента 
предоставления муниципальной услуги
по приему в собственность городского округа города Калуги Калужской области
ранее приватизированных гражданами жилых помещений»


На основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статей 29, 31, 36 Устава городского округа города Калуги Калужской области, распоряжения Городской Управы города Калуги от 11.04.2014 № 118-р «О распределении обязанностей между должностными лицами администрации городского округа города Калуги» ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление Городской Управы города Калуги от 29.06.2012 № 209-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по приему в собственность городского округа города Калуги Калужской области ранее приватизированных гражданами жилых помещений» (далее — постановление) следующие изменения:

1.1. Изложить пункт 1.3 раздела 1 приложения к постановлению в новой редакции:

«1.3. Информирование заявителей или их уполномоченных представителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно отделом контроля и учета муниципального имущества комитета по управлению имуществом управления экономики и имущественных отношений города Калуги (далее - уполномоченное структурное подразделение):

- при их обращении по телефонам для справок (консультаций), номера которых указываются на информационных стендах, в справочниках, в настоящем Административном регламенте;

- при личном или письменном обращении заявителей, а также их уполномоченных представителей, включая обращение по сети Интернет.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах, режиме работы управления экономики и имущественных отношений города Калуги:

- адрес: ул. Воробьевская, д. 5 (кабинет № 108), г. Калуга, 248000;

- адрес электронной почты: ueio_kaluga@adm.kaluga.ru;

- официальный сайт администрации городского округа города Калуги Калужской области: http://www.kaluga-gov.ru.

Телефон организационно-контрольного отдела управления экономики и имущественных отношений города Калуги, осуществляющего прием и регистрацию входящей корреспонденции управления экономики и имущественных отношений города Калуги: 8(4842)70-15-56.

Организационно-контрольный отдел управления экономики и имущественных отношений города Калуги расположен по адресу: г. Калуга, ул. Воробьевская, д. 5, кабинет № 108.

Приемные дни: понедельник - четверг: с 8.00 до 17.15; пятница: с 8.00 до 16.00; обед: с 13.00 до 14.00.

Уполномоченное структурное подразделение располагается по адресу: г. Калуга,               ул. Воробьевская, д. 5, кабинет № 209.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационном стенде уполномоченного структурного подразделения, расположенного на 2-м этаже по адресу: г. Калуга, ул. Воробьевская, д. 5.

Телефон уполномоченного структурного подразделения, по которому можно получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги:                              8(4842)71-49-17.

Приемные дни: понедельник - четверг: с 8.00 до 17.15; пятница: с 8.00 до 16.00; обед: с 13.00 до 14.00.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты управления экономики и имущественных отношений города Калуги подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся заявителей или их уполномоченных представителей по интересующим их вопросам по предоставлению муниципальной услуги.

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги специалист уполномоченного структурного подразделения информирует заявителя о всей процедуре получения государственной услуги (предстоящих шагах) и действиях, которые заявитель должен совершить на каждом этапе при получении муниципальной услуги, и сроках для совершения таких действий в рамках получения муниципальной услуги.
Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, инициалов, номера телефона исполнителя.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в управлении экономики и имущественных отношений города Калуги, а также на официальном сайте администрации городского округа города Калуги в сети Интернет в разделе «Оказание услуг»: http://www.kaluga-gov.ru, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) управления экономики и имущественных отношений города Калуги, а также его должностных лиц, муниципальных служащих размещаются на официальном сайте администрации городского округа города Калуги в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (www.kaluga-gov.ru), а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/). Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», посредством электронной почты, а также в уполномоченном структурном подразделении при обращении заявителя лично, по телефону».

1.2. Подпункт 3.4.3 пункта 3.4 раздела 3 приложения к постановлению изложить в новой редакции:
«3.4.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и проверка представленных документов на соответствие требованиям, установленным нормативными правовыми актами, специалистом уполномоченного структурного подразделения.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и соответствующих документов в уполномоченное структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги, для исполнения.

Специалист уполномоченного структурного подразделения рассматривает заявление и представленные документы: осуществляет проверку заявления и представленный заявителем пакет документов на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпунктах 2.7.1, 2.7.4, 2.7.5                  пункта 2.7 настоящего Административного регламента.

При выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист уполномоченного структурного подразделения готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги и представляет на подпись заместителю главы городского округа города Калуги - начальнику управления экономики и имущественных отношений города Калуги.

Подписанный заместителем главы городского округа города Калуги - начальником управления экономики и имущественных отношений города Калуги мотивированный отказ направляется заявителю в течение 3 рабочих дней с момента установления оснований для отказа.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с подпунктами 2.7.1, 2.7.4, 2.7.5 пункта 2.7 настоящего Административного регламента специалист уполномоченного структурного подразделения осуществляет подготовку и направление запросов о представлении документов, указанных                         в подпунктах 2.5.2, 2.5.3 пункта 2.5 раздела 2 настоящего Административного регламента, по каналам системы межведомственного взаимодействия. Продолжительность процедуры не должна превышать 5 календарных дней со дня направления запроса.

В течение 2 календарных дней, следующих за днем получения запрашиваемой информации (документов), специалист проверяет полноту полученной информации (документов). В случае поступления необходимой информации не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения, ответственный исполнитель уточняет запрос и направляет его повторно в течение 3 дней с момента поступления указанной информации (документов).

В случае если указанные документы были представлены заявителем по собственной инициативе, направление запросов не производится.

После получения ответов на межведомственные запросы при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в подпунктах 2.7.2, 2.7.3, 2.7.6, 2.7.7 пункта 2.7 настоящего Административного регламента, специалист уполномоченного структурного подразделения готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги и представляет на подпись заместителю главы городского округа города Калуги - начальнику управления экономики и имущественных отношений города Калуги.

Подписанный заместителем главы городского округа города Калуги - начальником управления экономики и имущественных отношений города Калуги мотивированный отказ направляется заявителю в течение 3 рабочих дней с момента установления оснований для отказа.

При установлении оснований для предоставления муниципальной услуги специалист уполномоченного структурного подразделения разрабатывает проект распоряжения заместителя главы городского округа города Калуги - начальника управления экономики и имущественных отношений города Калуги и направляет на согласование и подписание в порядке, установленном постановлением Городской Управы города Калуги от 12.09.2025 № 391-п «О правилах подготовки проектов правовых актов в администрации городского округа города Калуги».

Результатом выполнения административной процедуры является подписанное и зарегистрированное в управлении экономики и имущественных отношений города Калуги распоряжение заместителя главы городского округа города Калуги - начальника управления экономики и имущественных отношений города Калуги о приеме имущества в казну городского округа города Калуги Калужской области или подписанный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги управление экономики и имущественных отношений города Калуги информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Общий максимальный срок выполнения действий в рамках административной процедуры - 13 рабочих дней с момента поступления заявления специалисту уполномоченного структурного подразделения».


1.3. В подпункте 3.4.4 пункта 3.4 раздела 3 приложения к постановлению слова «в казну муниципального образования» заменить словами «в казну городского округа города Калуги Калужской области».
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управление экономики и имущественных отношений города Калуги.
Первый заместитель главы городского округа

города Калуги - начальник управления

городского хозяйства города Калуги                                                                  В.Н. Полежаев
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