Приложение
к Постановлению
Городской Управы
города Калуги
от 14 августа 2012 г. N 307-п

[bookmark: P43]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ
НА ВСТУПЛЕНИЕ В БРАК ЛИЦАМ, ДОСТИГШИМ ВОЗРАСТА ШЕСТНАДЦАТИ
ЛЕТ, НО НЕ ДОСТИГШИМ БРАЧНОГО ВОЗРАСТА

Список изменяющих документов
(в ред. Постановлений Городской Управы г. Калуги
от 20.06.2014 N 209-п, от 04.03.2015 N 70-п, от 03.06.2016 N 164-п,
от 25.12.2018 N 448-п, от 03.02.2021 N 40-п, от 06.06.2022 N 209-п,
от 09.10.2024 N 322-п,
Постановлений администрации городского округа города Калуги
от 02.10.2025 N 412-п, от 19.01.2026 N 2-п)

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим брачного возраста (далее - административный регламент), устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: P58]1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим брачного возраста (далее - муниципальная услуга), являются лица, достигшие возраста шестнадцати лет, проживающие на территории городского округа города Калуги Калужской области, желающие вступить в брак ранее достижения брачного возраста.
Заявители могут обратиться за предоставлением муниципальной услуги в отдел по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги либо в ГБУ Калужской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Калужской области" (далее - многофункциональный центр). Организация предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", на основании соглашения о взаимодействии, заключенного администрацией городского округа города Калуги с многофункциональным центром.
1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Информация предоставляется в отделе по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги по адресу: г. Калуга, ул. Ленина, д. 65б (кабинет N 1; график работы: понедельник - четверг - с 8.00 до 17.15, пятница - с 8.00 до 16.00, перерыв на обед - с 13.00 до 14.00; часы приема заявителей: вторник - с 8.00 до 13.00, среда - с 08.00 до 17.15, четверг - с 14.00 до 17.15, перерыв на обед - с 13.00 до 14.00); по телефону: 71-37-51.
Также информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена на информационном стенде, расположенном по адресу: г. Калуга, ул. Ленина, д. 65б, на официальном сайте администрации городского округа города Калуги в сети Интернет (www.kaluga-gov.ru) в разделе "Оказание услуг", в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru).
Информация по вопросам получения муниципальной услуги дается лицами, ответственными за предоставление услуги, - специалистами отдела по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги (далее - специалисты отдела по охране прав). Специалисты отдела по охране прав несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и сроков.
Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами отдела по охране прав по телефону и на личном приеме заявителей.
Информация о месте нахождения и графике работы многофункционального центра:
- адреса и графики работы центров и офисов многофункционального центра указаны на официальном сайте многофункционального центра: https://kmfc40.ru/departs.php;
- адрес электронной почты многофункционального центра: mail@kmfc40.ru;
- официальный сайт многофункционального центра: http://kmfc40.ru;
- телефон горячей линии многофункционального центра: 8-800-450-11-60 (звонок по России бесплатный).
В помещениях приема и выдачи документов отдела по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги находятся нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе административный регламент, которые по требованию заявителя ему должны быть предоставлены для ознакомления.
Нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) отдела по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги, а также должностных лиц, муниципальных служащих размещаются на официальном сайте администрации городского округа города Калуги и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем в личном кабинете в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", посредством электронной почты, а также в соответствующем структурном подразделении администрации городского округа города Калуги при обращении заявителя лично, по телефону.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим брачного возраста.
Муниципальная услуга предоставляется от имени администрации городского округа города Калуги отделом по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги.
2.2. Отдел по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги (далее - уполномоченный орган) является ответственным органом за предоставление муниципальной услуги.
Уполномоченный орган и многофункциональный центр не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, оказываемых органами Городской Управы города Калуги, утвержденный решением Городской Думы города Калуги от 14.12.2011 N 237;
3) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в уполномоченный орган по собственной инициативе;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе уполномоченного органа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченного органа, муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
- а также иных случаев, предусмотренных законодательством.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
- принятие распоряжения заведующего отделом по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги о разрешении на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим брачного возраста;
- письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим брачного возраста.
[bookmark: P110]2.4. Срок предоставления муниципальной услуги - 30 календарных дней.
2.4.1. Решение о разрешении (либо мотивированный отказ в выдаче разрешения) на вступление в брак лицам, достигшим шестнадцати лет, но не достигшим брачного возраста, принимается в 30-дневный срок со дня подачи заявления в уполномоченный орган со всеми необходимыми документами, установленными в пункте 2.8 настоящего Административного регламента.
2.4.2. Исключен. - Постановление Городской Управы г. Калуги от 09.10.2024 N 322-п.
2.5. Утратил силу. - Постановление администрации городского округа города Калуги от 02.10.2025 N 412-п.
2.6. Разрешение на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим брачного возраста, выдается при наличии уважительных причин для снижения брачного возраста.
Уважительными причинами могут быть призыв на срочную военную службу будущего супруга, его предстоящий отъезд в длительную командировку, краткосрочный отпуск военнослужащего, находящегося на военной службе, нахождение в фактических брачных отношениях, беременность, рождение общего ребенка и т.д.
2.7. Исключен. - Постановление Городской Управы г. Калуги от 09.10.2024 N 322-п.
[bookmark: P118]2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель представляет самостоятельно:
Лицо, указанное в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, представляет в уполномоченный орган заявление по установленной форме (приложение 1 к настоящему Административному регламенту), в котором должна быть указана уважительная причина для выдачи разрешения на вступление в брак ранее достижения брачного возраста, а также следующие документы:
- паспорт (копия с предъявлением оригинала);
- свидетельство о рождении общего ребенка (детей) в случае осуществления регистрации рождения ребенка компетентными органами иностранного государства (с приложением нотариально удостоверенного перевода данного документа на русский язык);
- абзац исключен. - Постановление администрации городского округа города Калуги от 02.10.2025 N 412-п;
- согласие на обработку персональных данных согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту.
В случае если наличие уважительных причин для выдачи разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим брачного возраста, может быть подтверждено документами, то заявителем также представляются такие документы (медицинская справка о беременности, сведения о регистрации общего ребенка в случае осуществления регистрации рождения компетентными органами иностранного государства (с приложением нотариального удостоверенного перевода данного документа на русский язык), справка о призыве на срочную военную службу будущего супруга заявителя, документы, подтверждающие отъезд будущего супруга (супруги) в длительную командировку, иные документы).
Документы для получения разрешения на вступление в брак подаются заявителем в уполномоченный орган.
Заявитель может представить документы, необходимые для получения муниципальной услуги, через многофункциональный центр. Информация об особенностях предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр представлена в пункте 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента.
[bookmark: P132]2.9. Уполномоченным органом по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия в едином государственном реестре записей актов гражданского состояния запрашиваются сведения о государственной регистрации рождения общего ребенка в случае осуществления регистрации ребенка на территории Российской Федерации и непредставления заявителем по собственной инициативе.
2.10. Исключен. - Постановление Городской Управы г. Калуги от 09.10.2024 N 322-п.
2.11. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является наличие в документах поправок, приписок, подчисток.
[bookmark: P136]2.12. Основания для отказа в выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим брачного возраста:
- к заявлению не приложены документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Административного регламента;
- представление заявителем документов с заведомо недостоверными сведениями;
- заявитель не проживает на территории городского округа города Калуги Калужской области;
- отсутствие уважительных причин для выдачи заявителю разрешения на вступление в брак.
Письменное уведомление об отказе в выдаче заявителю разрешения на вступление в брак должно содержать мотивированные причины для отказа.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченном органе составляет не более 15 минут. Срок регистрации запроса в случае обращения заявителя в многофункциональный центр составляет не более 1 рабочего дня в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным администрацией городского округа города Калуги с многофункциональным центром.
2.16. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
Рабочие места муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами по предоставлению муниципальной услуги, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения запросов и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Места для заполнения заявлений оборудуются столами, стульями и обеспечиваются бланками заявлений, канцелярскими принадлежностями. Места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы специалистов.
При предоставлении муниципальной услуги гарантируется обеспечение прав инвалидов в соответствии с законодательством. Вход в здание, где расположен уполномоченный орган, оборудуется кнопкой вызова специалиста.
Для предоставления муниципальной услуги гражданам с ограниченными возможностями организуется выезд специалиста уполномоченного органа на дом. Дата выезда предварительно согласовывается по телефону.
На территории, прилегающей к месторасположению уполномоченного органа, имеются места для парковки, в том числе для транспортных средств инвалидов. Доступ к парковочным местам является бесплатным.
2.17. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
2.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- оценка уровня информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги по результатам опроса (достаточный/недостаточный);
- доля получателей, получивших необходимые сведения о порядке предоставления муниципальной услуги с официального сайта администрации городского округа города Калуги http://www.kaluga-gov.ru (% по результатам опроса);
- доля получателей, направивших свои замечания и предложения об усовершенствовании порядка предоставления муниципальной услуги посредством использования информационной системы обеспечения обратной связи (% от общего числа получателей);
- количество взаимодействий заявителя со специалистами отдела по охране прав в процессе предоставления муниципальной услуги - 2.
2.17.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- удовлетворенность сроками предоставления услуги;
- удовлетворенность условиями ожидания приема;
- удовлетворенность порядком информирования о предоставлении услуги;
- удовлетворенность вниманием должностных лиц.
2.17.3. Требования к доступности и качеству муниципальной услуги:
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;
- транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка сотрудников уполномоченного органа;
- наличие информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации городского округа города Калуги (www.kaluga-gov.ru);
- возможность подачи документов для предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в многофункциональном центре

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.2. Рассмотрение документов на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.3. Выдача заявителю распоряжения заведующего отделом по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги о разрешении на вступление в брак или письменного уведомления об отказе в разрешении на вступление в брак, в котором содержатся мотивированные причины для отказа.
3.2. Описание административных процедур.
3.2.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя на личном приеме в уполномоченный орган с заявлением по установленной форме (приложение 1 к настоящему Административному регламенту) и пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента. Заявитель дает согласие на обработку персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги.
Специалист отдела по охране прав на личном приеме:
- устанавливает предмет обращения;
- устанавливает личность заявителя и правомочность обращения;
- определяет наличие полного комплекта представленных документов, перечень которых установлен в пункте 2.8 настоящего Административного регламента;
- сличает представленные экземпляры документов и копий документов друг с другом;
- регистрирует заявление о разрешении на вступление в брак в журнале регистрации обращений граждан с личного приема специалистами.
Максимальный срок выполнения действий в рамках административной процедуры не превышает 15 минут.
Результат выполнения действий в рамках административной процедуры - регистрация заявления о разрешении на вступление в брак в журнале регистрации обращений граждан с личного приема специалистами.
3.2.2. Истребование сведений по каналам межведомственного взаимодействия и рассмотрение представленных документов.
Основанием для начала административной процедуры являются поступление в уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в пункте 2.8 Административного регламента, и необходимость в получении сведений, указанных в пункте 2.9 Административного регламента, для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении.
Направление запроса осуществляется по каналам межведомственного электронного взаимодействия.
Срок ожидания представления сведений на запрос по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия не должен превышать 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
Межведомственное взаимодействие может осуществляться на бумажном носителе:
- при невозможности осуществления межведомственного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;
- при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.
Срок ожидания представления сведений на запрос, направленный на бумажном носителе, не должен превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие запрашиваемую информацию или документ.
Межведомственный запрос не направляется в случае представления заявителем документов, указанных в пункте 2.9 Административного регламента, по собственной инициативе.
3.2.3. Рассмотрение документов на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Специалист отдела по охране прав осуществляет проверку поступивших документов, в том числе по межведомственному запросу, на предмет соответствия действующему законодательству и определяет наличие оснований для предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги перечислены в пункте 2.12 настоящего Административного регламента.
В случае положительного решения о предоставлении муниципальной услуги специалист отдела по охране прав готовит проект распоряжения заведующего отделом по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги о разрешении на вступление в брак, передает его на согласование и подписание.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в пункте 2.12 настоящего Административного регламента, специалист отдела по охране прав готовит письменное уведомление об отказе в разрешении на вступление в брак с указанием причин отказа и направляет письменное уведомление заявителю по почте.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги отдел по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения действий в рамках административной процедуры составляет 10 рабочих дней.
Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры являются принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении и подготовка распоряжения заведующего отделом по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги о разрешении на вступление в брак или письменного уведомления об отказе в разрешении на вступление в брак с указанием причин отказа. Результат совпадает с началом выполнения следующей административной процедуры.
3.2.4. Выдача заявителю распоряжения заведующего отделом по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги о разрешении на вступление в брак или письменного уведомления об отказе в разрешении на вступление в брак, в котором содержатся мотивированные причины для отказа.
После подписания распоряжения заведующего отделом по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги специалист отдела по охране прав выдает заявителю данный правовой акт на руки при личном обращении либо направляет по почте.
Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры является получение заявителем распоряжения заведующего отделом по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги о разрешении на вступление в брак или письменного уведомления об отказе в разрешения на вступление в брак.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
В случае если в выданном результате предоставления муниципальной услуги допущены опечатки и (или) ошибки, заявитель вправе обратиться в отдел по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги посредством почтовой связи либо непосредственно при личном обращении с письмом о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
Регистрация письма о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок осуществляется в день его поступления в отдел по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги.
В течение 10 рабочих дней с момента регистрации в отделе по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги письма о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок специалист отдела проводит проверку информации, содержащейся в письме, на предмет подтверждения наличия опечаток и (или) ошибок в выданном заявителю документе.
В случае выявления опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления услуги, специалист отдела подготавливает и направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении заявителю исправленный документ.
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в результате предоставления муниципальной услуги специалист отдела по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги направляет уведомление заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
[bookmark: P241]3.4. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре.
В предоставлении муниципальной услуги участвует многофункциональный центр на основании соглашения о взаимодействии, заключенного между многофункциональным центром и администрацией городского округа города Калуги.
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре включает следующие административные процедуры:
1) прием, проверка заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя с заявлением и необходимыми документами в многофункциональный центр.
При обращении заявителя сотрудник многофункционального центра, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя, принимает заявление и регистрирует его в автоматизированной информационной системе в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству в многофункциональном центре.
Специалист многофункционального центра:
- выдает заявителю расписку в приеме документов;
- направляет заявление и поступившие от заявителя документы в уполномоченный орган посредством курьерской службы.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.
Результатом выполнения административной процедуры является передача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченный орган;
2) выдача документов заявителю по результатам предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр.
Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в многофункциональный центр распоряжения заведующего отделом по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги о разрешении на вступление в брак, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги, оригинал которого направляется уполномоченным органом заявителю по почте.
Распоряжение заведующего отделом по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги о разрешении на вступление в брак, являющееся результатом предоставления муниципальной услуги, специалисты уполномоченного органа передают в многофункциональный центр с учетом соблюдения срока предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 раздела 2 настоящего административного регламента.
Специалист многофункционального центра, ответственный за уведомление заявителя, в течение 1 рабочего дня со дня поступления документов из уполномоченного органа информирует заявителя посредством телефонной связи о результате предоставления муниципальной услуги.
Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры является выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: _GoBack]Специалисты многофункционального центра несут ответственность за действия (бездействие), осуществляемые в ходе организации муниципальной услуги, в порядке и по основаниям, предусмотренным действующим законодательством.
3.5. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие отдела по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги, заведующего отделом по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги либо муниципального служащего в соответствии:
- с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- с Положением о федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198;
- с постановлением Городской Управы города Калуги от 14.03.2012 N 63-п "Об утверждении положения о подаче и рассмотрении жалоб на решения и действия (бездействие) администрации городского округа города Калуги, органов администрации городского округа города Калуги, представляющих муниципальные услуги от имени администрации городского округа города Калуги, их должностных лиц и муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги".
3.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 N 1284.

4. Формы контроля за исполнением административного
регламента

Утратил силу. - Постановление администрации городского округа города Калуги от 02.10.2025 N 412-п.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия) уполномоченного органа, его должностных
лиц либо муниципальных служащих

Утратил силу. - Постановление администрации городского округа города Калуги от 02.10.2025 N 412-п.




Приложение 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешения на вступление в брак
лицам, достигшим возраста шестнадцати лет,
но не достигшим брачного возраста

                                 В отдел по охране прав несовершеннолетних,
                                 недееспособных и патронажу города Калуги
                                 __________________________________________
                                          (фамилия, имя, отчество)
                                 _________________________________________,
                                 проживающего по адресу: __________________
                                 _________________________________________,
                                 паспорт: _________________________________
                                 __________________________________________

[bookmark: P301]Заявление

    Прошу разрешить зарегистрировать брак с _____________________________________,
                                              (фамилия, имя, отчество)
проживающим(ей) по адресу: __________________________________________________,
в связи с тем, что ___________________________________________________________.
                           (указывается причина вступления в брак)

____________________ /___________________/    "___" ______________ 20__ г.
(подпись  заявителя)  (фамилия заявителя)              (дата)


























Приложение 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по выдаче разрешения на вступление в брак
лицам, достигшим возраста шестнадцати лет,
но не достигшим брачного возраста

                                 В отдел по охране прав несовершеннолетних,
                                 недееспособных и патронажу города Калуги
                                 __________________________________________
                                          (фамилия, имя, отчество)
                                 _________________________________________,
                                 проживающего по адресу: __________________
                                 _________________________________________,
                                 паспорт: _________________________________
                                 __________________________________________

[bookmark: P333]Согласие
на обработку персональных данных

    В   соответствии   с  требованиями  Федерального  закона  от 27.07.2006 N  152-ФЗ "О персональных данных", в целях предоставления мне муниципальной услуги  даю свое согласие на автоматизированную и без использования средств автоматизации   обработку   отделом   по  охране  прав  несовершеннолетних, недееспособных  и  патронажу  города  Калуги  следующих  моих  персональных данных:  фамилия,  имя,  отчество,  год, месяц, дата рождения, адрес, номер паспорта  и  дата  его  выдачи  (иные персональные данные), и осуществление отделом  по  охране  прав  несовершеннолетних,  недееспособных  и патронажу города   Калуги  сбора,  систематизации,  накопления,  хранения,  уточнения (обновление,   изменение),   использования,   обезличивания,  блокирования, уничтожения   моих   персональных   данных  для  подготовки  разрешения  на вступление в брак.
    Согласие  на  обработку  моих  персональных данных действует пожизненно (или иной срок) ________________.
    Согласие   на  обработку  моих  персональных  данных  может  быть  мною отозвано   письменным   заявлением,   поданным   в  отдел  по  охране  прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги.

____________________/_______________               "__" ___________ 20__ г.
(подпись заявителя)     (фамилия)                         (дата)





Приложение


 


к Постановлению


 


Городской Управы


 


города Калуги


 


от 14 августа 2012 г. N 307


-


п


 


 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ


 


ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ


 


НА ВСТУПЛЕНИЕ В БРАК ЛИЦАМ, ДОСТИГШИМ ВОЗРАСТА ШЕСТНАДЦАТИ


 


ЛЕТ, НО НЕ ДОСТИГШИМ БРАЧНОГО ВОЗРАСТА


 


 


Список изменяющих документов


 


(в ред. Постановлений Городской Управы г. Калуги


 


от 20.06.2014 N 209


-


п, от 04.03.2015 N 70


-


п, от 03.06.2016 N 164


-


п,


 


от 25.12.2018 N 448


-


п, от 03.02.2021 N 40


-


п, от 06.06.2022 N 209


-


п,


 


от 09.10.2024 N 322


-


п,


 


Постановлений администрации городского округа города Калуги


 


от 02.10.2025 N 412


-


п, от 19.01.2026 N 2


-


п)


 


 


1. Общие положения


 


 


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче 


разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не 


достигшим брачного возраста (далее 


-


 


административный регламент), устанавливает 


порядок предостав


ления муниципальной услуги и стандарт предоставления 


муниципальной услуги.


 


1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на 


вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим брачного 


возраста (далее


 


-


 


муниципальная услуга), являются лица, достигшие возраста шестнадцати 


лет, проживающие на территории городского округа города Калуги Калужской области, 


желающие вступить в брак ранее достижения брачного возраста.


 


Заявители могут обратиться за предоставлением муниципальной услуги в отдел по 


охране прав нес


овершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги либо в ГБУ 


Калужской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и 


муниципальных услуг Калужской области" (далее 


-


 


многофункциональный центр). 


Организация предоставления муници


пальной услуги в многофункциональном центре 


осуществляется в соответствии с Федеральным 


законом


 


от 27.07.2010 N 210


-


ФЗ "Об 


организации предоставления государственных и муниципальных услуг", на основании 


соглашения о взаимодействии, заключенного администрацией городского округа города 


Калуги с многофункциональным центром.


 


1.3. Порядок информирован


ия о предоставлении муниципальной услуги.


 


Информация предоставляется в отделе по охране прав несовершеннолетних, 


недееспособных и патронажу города Калуги по адресу: г. Калуга, ул. Ленина, д. 65б 


(кабинет N 1; график работы: понедельник 


-


 


четверг 


-


 


с 8.00 д


о 17.15, пятница 


-


 


с 8.00 до 


16.00, перерыв на обед 


-


 


с 13.00 до 14.00; часы приема заявителей: вторник 


-


 


с 8.00 до 13.00, 


среда 


-


 


с 08.00 до 17.15, четверг 


-


 


с 14.00 до 17.15, перерыв на обед 


-


 


с 13.00 до 14.00); по 


телефону: 71


-


37


-


51.


 


Также информация о 


порядке предоставления муниципальной услуги размещена на 




Приложение   к Постановлению   Городской Управы   города Калуги   от 14 августа 2012 г. N 307 - п     АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ   ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ   НА ВСТУПЛЕНИЕ В БРАК ЛИЦАМ, ДОСТИГШИМ ВОЗРАСТА ШЕСТНАДЦАТИ   ЛЕТ, НО НЕ ДОСТИГШИМ БРАЧНОГО ВОЗРАСТА     Список изменяющих документов   (в ред. Постановлений Городской Управы г. Калуги   от 20.06.2014 N 209 - п, от 04.03.2015 N 70 - п, от 03.06.2016 N 164 - п,   от 25.12.2018 N 448 - п, от 03.02.2021 N 40 - п, от 06.06.2022 N 209 - п,   от 09.10.2024 N 322 - п,   Постановлений администрации городского округа города Калуги   от 02.10.2025 N 412 - п, от 19.01.2026 N 2 - п)     1. Общие положения     1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче  разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не  достигшим брачного возраста (далее  -   административный регламент), устанавливает  порядок предостав ления муниципальной услуги и стандарт предоставления  муниципальной услуги.   1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на  вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, но не достигшим брачного  возраста (далее   -   муниципальная услуга), являются лица, достигшие возраста шестнадцати  лет, проживающие на территории городского округа города Калуги Калужской области,  желающие вступить в брак ранее достижения брачного возраста.   Заявители могут обратиться за предоставлением муниципальной услуги в отдел по  охране прав нес овершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги либо в ГБУ  Калужской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и  муниципальных услуг Калужской области" (далее  -   многофункциональный центр).  Организация предоставления муници пальной услуги в многофункциональном центре  осуществляется в соответствии с Федеральным  законом   от 27.07.2010 N 210 - ФЗ "Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг", на основании  соглашения о взаимодействии, заключенного администрацией городского округа города  Калуги с многофункциональным центром.   1.3. Порядок информирован ия о предоставлении муниципальной услуги.   Информация предоставляется в отделе по охране прав несовершеннолетних,  недееспособных и патронажу города Калуги по адресу: г. Калуга, ул. Ленина, д. 65б  (кабинет N 1; график работы: понедельник  -   четверг  -   с 8.00 д о 17.15, пятница  -   с 8.00 до  16.00, перерыв на обед  -   с 13.00 до 14.00; часы приема заявителей: вторник  -   с 8.00 до 13.00,  среда  -   с 08.00 до 17.15, четверг  -   с 14.00 до 17.15, перерыв на обед  -   с 13.00 до 14.00); по  телефону: 71 - 37 - 51.   Также информация о  порядке предоставления муниципальной услуги размещена на 

