Приложение
к Постановлению
Городской Управы
города Калуги
от 29 июня 2012 г. N 236-п

[bookmark: P34]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕКРАЩЕНИЮ
ПРАВА ПОСТОЯННОГО (БЕССРОЧНОГО) ПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫМ
УЧАСТКОМ В ГОРОДСКОМ ОКРУГЕ ГОРОДЕ КАЛУГЕ КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ

(в ред. Постановлений Городской Управы г. Калуги
от 01.04.2014 N 100-п, от 31.12.2015 N 405-п, от 12.04.2017 N 133-п,
от 01.11.2018 N 363-п, от 25.04.2022 N 163-п, от 07.12.2023 N 461-п,
Постановления администрации городского округа города Калуги
от 26.01.2026 N 19-п)

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком в городском округе городе Калуге Калужской области (далее - Регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (далее - муниципальная услуга) являются:
- юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица;
- представители заявителей, действующие по доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги. Муниципальную услугу предоставляет уполномоченный орган администрации городского округа города Калуги - управление архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги (далее - Управление).
Место нахождения Управления: 248021, г. Калуга, ул. Московская, д. 188.
Официальный сайт администрации городского округа города Калуги: www.kaluga-gov.ru.
Адрес электронной почты Управления: uagizo_kaluga@adm.kaluga.ru, факсимильная связь: 55-11-07.
Почтовый адрес: 248021, г. Калуга, ул. Московская, д. 188.
Телефоны: (4842)70-11-66 (приемная), (4842)70-11-69 (организационно-контрольный отдел).
Консультации граждан и юридических лиц, их представителей по вопросам подачи и приема заявления с необходимыми документами на предоставление муниципальной услуги оказывает организационно-контрольный отдел Управления. Консультации о ходе исполнения муниципальной услуги оказывает ответственный специалист согласно графику работы, указанному в таблице:

Таблица

График работы Управления

	Вид услуги
	Дни приема
	Часы приема
	Кабинет
	Телефон

	Консультации
	Понедельник - четверг
	8.00 - 17.00
	114
	70-11-69

	
	Пятница
	8.00 - 16.00
	
	

	
	
	Обед: 13.00 - 14.00
	
	

	Прием документов
	Понедельник - четверг
	8.00 - 17.00.
Обед: 13.00 - 14.00
	114
	70-11-69

	Консультации ответственных специалистов, выдача постановлений
	Вторник, четверг
	14.00 - 17.00
	413
	71-36-43

	
	
	
	415
	71-36-44

	
	
	
	416
	71-36-38



Заявление о предоставлении муниципальной услуги представляется в Управление посредством личного (либо по почте) обращения заявителя или его представителя, уполномоченного им на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Информация о документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представлена на информационном стенде Управления по адресу: г. Калуга, ул. Московская, д. 188.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена на официальном сайте администрации городского округа города Калуги в сети Интернет (www.kaluga-gov.ru) в разделе "Оказание услуг", а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
В залах ожидания Управления размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе настоящий Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
Нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Управления, а также должностных лиц, муниципальных служащих размещаются на официальном сайте администрации городского округа города Калуги и в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги специалист Управления информирует заявителя о всей процедуре получения муниципальной услуги (предстоящих шагах) и действиях, которые заявитель должен совершить на каждом этапе при получении муниципальной услуги, и сроках для совершения таких действий в рамках получения муниципальной услуги.
Индивидуальное информирование проводится в форме устного информирования (лично или по телефону) и письменного информирования (по почте).
Специалист, осуществляющий индивидуальное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время специалист, осуществляющий индивидуальное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.
В случае если специалист, принявший звонок, самостоятельно не может ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителя в Управление осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением.
Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.
Ответ направляется в письменном виде.
При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.
На индивидуальное устное информирование (по телефону или лично) каждого заявителя специалист Управления, осуществляющий индивидуальное устное информирование, выделяет не более 15 минут.
Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", электронной почты, в организационно-контрольном отделе Управления при обращении заявителя лично, по телефону.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: "Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком на территории городского округа города Калуги Калужской области". Муниципальную услугу предоставляет Управление от имени администрации городского округа города Калуги
Управление не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный решением Городской Думы города Калуги от 14.12.2011 N 237;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - федеральный закон) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 федерального закона перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Управление по собственной инициативе;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе администрации городского округа города Калуги, Управления в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации городского округа города Калуги, Управления, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Управления при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
д) а также иных случаев, предусмотренных законодательством.
2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- выдача или направление получателю муниципальной услуги распоряжения заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Управления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;
- выдача или направление получателю муниципальной услуги мотивированного письменного отказа в принятии решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком с указанием причин отказа (в виде письма на бланке Управления).
2.3. Решение о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком Управление принимает в месячный срок со дня получения заявления об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.
Копия указанного в настоящем пункте решения в трехдневный срок со дня его принятия направляется лицу, подавшему заявление об отказе от права на земельный участок.
2.4. Утратил силу. - Постановление администрации городского округа города Калуги от 26.01.2026 N 19-п.
2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: P124]2.5.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представляемых заявителем самостоятельно:
1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги на бланке заявителя (для юридических лиц) в соответствии с текстом заявления приложения 1 к настоящему Регламенту или на бланке заявления (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей) в соответствии с приложением 1 к настоящему Регламенту.
2. К заявлению физических лиц, индивидуальных предпринимателей (их законных представителей), а также представителей юридических лиц прикладывается согласие на обработку персональных данных в соответствии с приложениями 2, 3 к настоящему Регламенту.
3. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом (индивидуальным предпринимателем), либо личность представителя физического лица, индивидуального предпринимателя или юридического лица.
4. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, индивидуального предпринимателя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).
5. К заявлениям юридических лиц, указанных в пунктом 2 ст. 39.9 Земельного кодекса РФ, и государственных и муниципальных предприятий прилагается документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.
6. Документы (копии), удостоверяющие права на землю, в случае если они не находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.
[bookmark: P131]2.5.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, запрашиваемых Управлением в рамках межведомственного электронного взаимодействия:
а) в Управлении Федеральной налоговой службы России:
- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
б) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области или ППК "Роскадастр" по Калужской области:
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок.
2.6. Заявитель имеет право представить в Управление документы, указанные в подпункте 2.5.2 Регламента, по собственной инициативе.
[bookmark: P138]2.7. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
- непредставление одного или нескольких документов из перечисленных в подпункте 2.5.1 настоящего Регламента;
- представление документов, имеющих приписки, подчистки и иные неоговоренные исправления, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.
[bookmark: P141]2.8. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:
- отсутствия у органа местного самоуправления полномочий на распоряжение земельным участком;
- непредставления документов, предусмотренных пунктом 2.5.1 настоящего Регламента;
- подачи заявления об отказе от права постоянного (бессрочного) пользования на земельный участок лицом, которому соответствующий земельный участок не принадлежит на данном праве;
- несогласия органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ правообладателя от права постоянного (бессрочного) пользования на земельный участок;
- решения (определения) суда.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги Управление информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению правообладателей земельных участков после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
2.8.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.9. Муниципальная услуга предоставляется Управлением бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 1 рабочего дня с момента поступления заявления.
2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях, соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения оснащены средствами пожаротушения. Вход в помещение по приему заявлений оборудован пандусом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами по предоставлению муниципальной услуги, оборудованы информационными стендами с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Места для заполнения заявлений оборудованы столами, стульями и обеспечиваются бланками заявлений, канцелярскими принадлежностями.
Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги или получение документов оборудованы стульями, кресельными секциями. Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей.
Кабинеты приема заявителей снабжены информационными табличками с указанием номера кабинета, наименования структурного подразделения управления, графика приема заявителей, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, участвующего в предоставлении муниципальной услуги.
Рабочие места специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудованы персональными компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно получать справочную информацию и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
На территории, прилегающей к месторасположению Управления, имеются места для парковки автотранспорта, в том числе для автотранспорта инвалидов. Пользование заявителями парковочными местами является бесплатным.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показателями качества муниципальной услуги являются:
- удовлетворенность сроками предоставления услуги;
- удовлетворенность условиями ожидания приема;
- удовлетворенность порядком информирования о предоставлении услуги;
- удовлетворенность вниманием должностных лиц.
Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- оценка уровня информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги по результатам опроса (достаточный/недостаточный);
- доля получателей, получивших необходимые сведения о порядке предоставления муниципальной услуги с официального сайта администрации городского округа города Калуги: http://www.kaluga-gov.ru/ (% по результатам опроса);
- доля получателей, направивших свои замечания и предложения об усовершенствовании порядка предоставления муниципальной услуги посредством использования информационной системы обеспечения обратной связи (% от общего числа получателей);
- количество взаимодействий заявителя со специалистами управления при предоставлении муниципальной услуги - 2.
2.14. Требованиями к доступности и качеству муниципальной услуги являются:
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- наличие информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации городского округа города Калуги (www.kaluga-gov.ru).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме

3.1. Состав документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, представлен в пункте 2.5.2 пункта 2.5 настоящего Регламента.
3.2. Административные процедуры при предоставлении муниципальной услуги:
- прием и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов и передача их специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги;
- рассмотрение заявления с представленными заявителем документами ответственным специалистом и подготовка проекта распоряжения заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Управления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком либо мотивированного отказа в предоставлении услуги заявителю;
- выдача распоряжения заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Управления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или письма-отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.2.1. Прием и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов и передача их специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Заявитель обращается с заявлением с приложением документов, указанных в подпункте 2.5.1 настоящего Регламента, к специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, определяется должностной инструкцией, утвержденной начальником Управления.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
- в случае наличия оснований, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента, отказывает в приеме заявления (документов). После устранения недостатков заявитель вправе вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;
- в случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.7 настоящего Регламента:
- регистрирует поступившее заявление с документами путем внесения соответствующих записей в программный комплекс автоматизированной информационной базы электронного документооборота Управления и внесения соответствующих записей в журнал входящей корреспонденции Управления;
- проставляет на заявлении оттиск штампа входящей корреспонденции Управления и вписывает номер и дату входящего документа.
Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, передает под роспись заявление, комплект документов начальнику отдела оформления земельных участков под объектами недвижимого имущества Управления.
Начальник отдела оформления земельных участков под объектами недвижимого имущества Управления передает их специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяется должностной инструкцией, утвержденной начальником Управления.
Результат выполнения действий в рамках административной процедуры - прием и регистрация заявления с документами и передача специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления с документами.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - не более трех рабочих дней.
Контроль за исполнением административной процедуры осуществляет начальник организационно-контрольного отдела Управления.
3.2.2. Рассмотрение заявления с представленными заявителем документами ответственным специалистом и подготовка проекта распоряжения заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Управления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком либо мотивированного отказа в предоставлении услуги заявителю.
Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления с документами.
Уполномоченный специалист отдела в течение 3-х рабочих дней осуществляет запросы документов, указанных в подпункте 2.5.2 Регламента, по каналам межведомственного взаимодействия.
Продолжительность процедуры межведомственного электронного взаимодействия не должна превышать 5 рабочих дней со дня направления запроса.
В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уточняет запрос и направляет его повторно в течение 3-х рабочих дней с момента поступления указанной информации.
В результате проверки полноты полученной информации (документов) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента, выявленных в процессе рассмотрения представленных документов, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 30 дней с момента регистрации заявления готовит письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги со ссылками на нормативные правовые акты.
Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается заявителю лично на руки или направляется по почте.
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист готовит проект распоряжения заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Управления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в установленном порядке направляет на согласование проект распоряжения заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Управления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.
Согласованный проект распоряжения заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Управления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком регистрируется организационно-контрольным отделом Управления.
Результатом выполнения действий в рамках данной административной процедуры является принятие распоряжения заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Управления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или мотивированный отказ в предоставлении услуги заявителю, подписанный уполномоченным лицом Управления.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 27 календарных дней с момента поступления заявления с документами к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Контроль за исполнением административной процедуры осуществляет начальник отдела оформления земельных участков под объектами недвижимого имущества Управления.
3.2.3. Выдача распоряжения заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Управления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или письма-отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является принятие распоряжения заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Управления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или составление письма-отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Распоряжение заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Управления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или один экземпляр письма-отказа в предоставлении муниципальной услуги подлежит постоянному хранению в Управлении.
Копия распоряжения заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Управления или письмо-отказ (второй экземпляр) в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю лично либо представителю заявителя на руки при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо в трехдневный срок со дня принятия направляется по почте.
Результат выполнения действий в рамках административной процедуры - выдача (направление почтой) заявителю распоряжения заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Управления о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или письма-отказа на бланке Управления в предоставлении муниципальной услуги.
3.3. Право на земельный участок, не зарегистрированное в Едином государственном реестре недвижимости, прекращается у лица, подавшего заявление об отказе от права на земельный участок, с момента принятия решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком, за исключением случая отказа от права на земельный участок, образуемый в соответствии с Земельным кодексом.
В случае если право на земельный участок было ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, ответственный специалист за выполнение муниципальной услуги в недельный срок со дня принятия решения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком обязан обратиться в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав, для государственной регистрации прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.
Ответственный специалист за выполнение муниципальной услуги по прекращению права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком обязан сообщить об отказе от права на земельный участок, право на который не было ранее зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, в налоговый орган по месту нахождения такого земельного участка и в орган, осуществляющий деятельность по ведению государственного кадастра недвижимости, в недельный срок со дня принятия решения.
3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
В случае если в выданном результате предоставления муниципальной услуги допущены опечатки и (или) ошибки, заявитель вправе обратиться в Управление посредством почтовой связи либо непосредственно при личном обращении с письмом о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
Регистрация заявления о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок осуществляется в день его поступления в Управление.
В течение 10 рабочих дней с момента регистрации письма о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок ответственный специалист проводит проверку выданного результата предоставления услуги и в случае установления указанных заявителем опечаток и ошибок принимает решение об их исправлении.
Ответственный специалист подготавливает и выдает заявителю или направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении заявителю исправленное решение. Результатом административной процедуры (действия) является исправление допущенных исполнителем опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.5. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 N 1284.
3.6. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Управления, заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Управления либо муниципального служащего в соответствии:
- с Федеральным законом;
- с постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг";
- с постановлением Городской Управы города Калуги от 14.03.2012 N 63-п "Об утверждении положения о подаче и рассмотрении жалоб на решения и действия (бездействие) администрации городского округа города Калуги, органов администрации городского округа города Калуги, предоставляющих муниципальные услуги от имени администрации городского округа города Калуги, и их должностных лиц и муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги".

4. Формы контроля за исполнением Регламента

Утратил силу. - Постановление администрации городского округа города Калуги от 26.01.2026 N 19-п.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) Управления, его должностных лиц
либо муниципальных служащих

Утратил силу. - Постановление администрации городского округа города Калуги от 26.01.2026 N 19-п.










































Приложение 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по прекращению права постоянного (бессрочного)
пользования земельным участком
в городском округе городе Калуге Калужской области

                                     Заместителю главы городского округа
                                     города Калуги - начальнику управления
                                     архитектуры, градостроительства и
                                     земельных отношений города Калуги
                                     ______________________________________
                                                   (Ф.И.О.)
                                     от __________________________________,
                                                (Ф.И.О. полностью)
                                     зарегистрированного по адресу: _______
                                     ______________________________________
                                     паспорт: _____________________________
                                              (серия, N, когда и кем выдан)
                                     _____________________________________,
                                     действующий по доверенности __________
                                     ______________________________________

[bookmark: P274]ЗАЯВЛЕНИЕ

    В связи с отказом от  права  постоянного  (бессрочного) пользования земельным участком площадью _____ кв. м с кадастровым номером ____________________________,
расположенным по адресу: ______________________________________________________,
предоставленным _________________________________________ (вид разрешенного использования  земельного  участка),  прошу  принять  решение о прекращении указанного права.

"___" _________________ 20__ г.             Подпись заявителя _____________

















Приложение 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по прекращению права постоянного (бессрочного)
пользования земельным участком
в городском округе городе Калуге Калужской области

                                     Заместителю главы городского округа
                                     города Калуги - начальнику управления
                                     архитектуры, градостроительства и
                                     земельных отношений города Калуги
                                     ______________________________________
                                     от __________________________________,
                                                (Ф.И.О. полностью)
                                     зарегистрированного по адресу: _______
                                     _____________________________________,
                                     тел.: ________________________________

[bookmark: P307]СОГЛАСИЕ
субъекта на обработку персональных данных

    Я, ___________________________________________________________________,
                         (фамилия, имя, отчество)
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных"  выражаю  согласие  управлению  архитектуры,  градостроительства  иземельных отношений города Калуги, расположенному по адресу: г. Калуга, ул.  Московская,  д.  188,  на  обработку  представленных  персональных  данных, содержащихся в настоящем заявлении, для достижения следующих целей: _______
___________________________________________________________________________
(перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие, цели
                      обработки персональных данных)

    Документ, удостоверяющий личность _____________________________________
                                          (наименование, номер и серия,
___________________________________________________________________________
               сведения о дате выдачи и выдавшем его органе)

    Я  даю  согласие  на  следующие действия с персональными данными: сбор, запись,   систематизация,   накопление,  хранение,  уточнение  (обновление, изменение),    извлечение,    использование,   передача   (распространение, представление, доступ) ___________________________________________________.
    Согласие действует в течение срока _______________________ и может быть отозвано мной в письменной форме.

"___" ___________ 201_ г.  __________    __________________________________
        дата                подпись                   Ф.И.О.

Согласие принял(а)         ___________   __________________________________
                                  (подпись, Ф.И.О. специалиста)



Приложение 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по прекращению права постоянного (бессрочного)
пользования земельным участком
в городском округе городе Калуге Калужской области

                                     Заместителю главы городского округа
                                     города Калуги - начальнику управления
                                     архитектуры, градостроительства и
                                     земельных отношений города Калуги
                                     ______________________________________
                                     от __________________________________,
                                                (Ф.И.О. полностью)
                                     зарегистрированного по адресу: _______
                                     _____________________________________,
                                     тел.: ________________________________

[bookmark: P361]СОГЛАСИЕ
законного представителя субъекта
на обработку персональных данных

    Я, ____________________________________________________________________
                         (фамилия, имя, отчество)
Документ, удостоверяющий личность, __________ серия ______ N ______________
выдан "___" _________ ___ г. ______________________________________________
                                           (кем выдан)
[bookmark: _GoBack]Документ, подтверждающий полномочия законного представителя
___________________________________________________________________________
 (реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия)
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных"  выражаю  согласие  управлению  архитектуры,  градостроительства  и земельных отношений города Калуги, расположенному по адресу: г. Калуга, ул.Московская,  д.  188,  на  обработку  представленных  персональных  данных,
 содержащихся в настоящем заявлении, для достижения следующих целей: _______
___________________________________________________________________________
   (перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие,
___________________________________________________________________________
                    цели обработки персональных данных)

    Я  даю  согласие  на  следующие действия с персональными данными: сбор, запись,   систематизация,   накопление,  хранение,  уточнение  (обновление,  изменение),    извлечение,    использование,   передача   (распространение, представление, доступ), __________________________________________________.
    Согласие действует в течение срока _______________________ и может быть отозвано мной в письменной форме.

"___" ___________ 201_ г.   __________   __________________________________
        дата                 подпись                   Ф.И.О.

Согласие принял(а)         ___________   __________________________________
                                  (подпись, Ф.И.О. специалиста)

Приложение


 


к Постановлению


 


Городской Управы


 


города Калуги


 


от 29 июня 2012 г. N 236


-


п


 


 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ


 


ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕКРАЩЕНИЮ


 


ПРАВА ПОСТОЯННОГО (БЕССРОЧНОГО) ПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫМ


 


УЧАСТКОМ В ГОРОДСКОМ ОКРУГЕ ГОРОДЕ КАЛУГЕ КАЛУЖСКОЙ 


ОБЛАСТИ


 


 


(в ред. Постановлений Городской


 


Управы г. Калуги


 


от 01.04.2014 N 100


-


п, от 31.12.2015 N 405


-


п, от 12.04.2017 N 133


-


п,


 


от 01.11.2018 N 363


-


п, от 25.04.2022 N 163


-


п, от 07.12.2023 N 461


-


п,


 


Постановления администрации городского округа города Калуги


 


от 26.01.2026 N 19


-


п)


 


 


1. Общие положения


 


 


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по 


прекращению права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком в 


городском округе городе Калуге Калужской области (далее 


-


 


Регламент) устанавливает 


порядок предоставления му


ниципальной услуги и стандарт предоставления 


муниципальной услуги.


 


1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги по прекращению права 


постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (далее 


-


 


муниципальная 


услуга) являются:


 


-


 


юридические 


лица, индивидуальные предприниматели, физические лица;


 


-


 


представители заявителей, действующие по доверенности, оформленной в 


соответствии с законодательством Российской Федерации.


 


1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги. 


Муниципа


льную услугу предоставляет уполномоченный орган администрации городского 


округа города Калуги 


-


 


управление архитектуры, градостроительства и земельных 


отношений города Калуги (далее 


-


 


Управление).


 


Место нахождения Управления: 248021, г. Калуга, ул. Московс


кая, д. 188.


 


Официальный сайт администрации городского округа города Калуги: 


www.kaluga


-


gov.ru


.


 


Адрес электронной почты Управления: uagizo_kaluga@adm.kaluga.ru, факсимильная 


связь: 55


-


11


-


07.


 


Почтовый адрес: 248021, г. Калуга, ул. Московская, д. 188.


 


Телефоны: (4842)70


-


11


-


66 (приемная), (4842)70


-


11


-


69 (организационно


-


контрольный 


отдел).


 


Консультации г


раждан и юридических лиц, их представителей по вопросам подачи и 




Приложение   к Постановлению   Городской Управы   города Калуги   от 29 июня 2012 г. N 236 - п     АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ   ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕКРАЩЕНИЮ   ПРАВА ПОСТОЯННОГО (БЕССРОЧНОГО) ПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫМ   УЧАСТКОМ В ГОРОДСКОМ ОКРУГЕ ГОРОДЕ КАЛУГЕ КАЛУЖСКОЙ  ОБЛАСТИ     (в ред. Постановлений Городской   Управы г. Калуги   от 01.04.2014 N 100 - п, от 31.12.2015 N 405 - п, от 12.04.2017 N 133 - п,   от 01.11.2018 N 363 - п, от 25.04.2022 N 163 - п, от 07.12.2023 N 461 - п,   Постановления администрации городского округа города Калуги   от 26.01.2026 N 19 - п)     1. Общие положения     1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по  прекращению права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком в  городском округе городе Калуге Калужской области (далее  -   Регламент) устанавливает  порядок предоставления му ниципальной услуги и стандарт предоставления  муниципальной услуги.   1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги по прекращению права  постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (далее  -   муниципальная  услуга) являются:   -   юридические  лица, индивидуальные предприниматели, физические лица;   -   представители заявителей, действующие по доверенности, оформленной в  соответствии с законодательством Российской Федерации.   1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.  Муниципа льную услугу предоставляет уполномоченный орган администрации городского  округа города Калуги  -   управление архитектуры, градостроительства и земельных  отношений города Калуги (далее  -   Управление).   Место нахождения Управления: 248021, г. Калуга, ул. Московс кая, д. 188.   Официальный сайт администрации городского округа города Калуги:  www.kaluga - gov.ru .   Адрес электронной почты Управления: uagizo_kaluga@adm.kaluga.ru, факсимильная  связь: 55 - 11 - 07.   Почтовый адрес: 248021, г. Калуга, ул. Московская, д. 188.   Телефоны: (4842)70 - 11 - 66 (приемная), (4842)70 - 11 - 69 (организационно - контрольный  отдел).   Консультации г раждан и юридических лиц, их представителей по вопросам подачи и 

