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Приложение    
к  постановлению  Городской  Управы города Калуги
от _____________№ ______________
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» на территории муниципального образования «Город Калуга»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Город Калуга» (далее - Административный регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Город Калуга» (далее - муниципальная услуга) являются физические и (или) юридические лица либо их уполномоченные представители.
1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:
1) на информационных стендах, расположенных в помещении управления архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги по адресу: 248021, г. Калуга, ул. Московская, д. 188. 
2) на официальном сайте Городской Управы города Калуги в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» (www.kaluga-gov.ru).
3) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (https:// www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал).
А также может быть получена:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в управлении архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги.
График работы управления архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги:
- график приема документов (каб. 112, 114):
- понедельник - четверг: 8.00 - 17.00;
- перерыв на обед: 13.00 - 14.00;
- суббота, воскресенье: выходные дни;
- график выдачи документов и консультаций специалиста отдела градостроительного планирования (каб.420):
- понедельник: 08.00 - 17.00, перерыв на обед: 13.00 - 14.00;
- график личного приема заместителем Городского Головы - начальником управления архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги:
- 2-й и 4-й вторник месяца, 15.00 - 17.00.
2) по телефонам:
- председатель Комиссии по подготовке проекта Правил землепользования и застройки городского округа «Город Калуга», приемная заместителя Городского Головы - начальника управления архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги:  70-11-66;
- организационно-контрольный отдел: 71-36-30;
- факс: 55-11-07.
3) письменно, в том числе посредством электронной почты управления архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги: uagizo_kaluga@adm.kaluga.ru
1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в управлении архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги:
при устном обращении - лично или по телефону; 
при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении – на бумажном носителе по почте, в электронной форме по электронной почте.
1.3.3. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.
1.3.4.  Информация, размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте Городской Управы города Калуги, включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 2.1, 2.2, 2.4, 2.5, 2.6, 2.7, 2.8, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 Административного регламента, информацию о месте нахождения, справочных телефонах, времени работы управления архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги о графике приема заявлений на предоставление муниципальной услуги. 
В залах ожидания управления архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.
Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, а также в отделе градостроительного планирования комитета архитектуры и градостроительства управления архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории муниципального образования «Город Калуга».
2.2. Муниципальную услугу от имени Городской Управы города Калуги предоставляет управление архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги (далее – Управление).
Рассмотрение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляет комиссия по подготовке проекта Правил землепользования и застройки городского округа «Город Калуга» (далее – комиссия), в соответствии с Положением о порядке деятельности комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки городского округа «Город Калуга», утвержденному Постановлению Городского Головы городского округа «Город Калуга» от 12.04.2007 № 62-п. 
2.3. Управление при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, указанными в пункте 2.6 настоящего Административного регламента;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Городской Думы города Калуги от 14.12.2011 № 237 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, оказываемых органами Городской Управы города Калуги»;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Управление по собственной инициативе;
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе Городской Управы города Калуги, Управления в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
1) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
3) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
4) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Городской Управы города Калуги, Управления, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью заместителя Городского Головы - начальника Управления при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) а также иных случаев, предусмотренных законодательством;
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
Постановление Городской Управы города Калуги о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется уведомление об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства с указанием причин отказа.
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 47 рабочих дней со дня поступления в Управление заявления о предоставлении муниципальной услуги (в случае отсутствия необходимости проведения общественных обсуждений, указанной в части 1.1 статьи 40 Градостроительного кодекса РФ - 10 рабочих дней).
2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
- Устав муниципального образования «Город Калуга»;
- решение Городской Думы города Калуги от 14.12.2011 № 247 «Об утверждении Правил землепользования и застройки городского округа «Город Калуга»;
- постановление Городской Думы городского округа «Город Калуга» от 28.04.2006 № 57 «Об утверждении положения о порядке организации и проведения общественных обсуждений на территории муниципального образования «Город Калуга» в области градостроительной деятельности»;
- постановление Городского Головы городского округа «Город Калуга» от 12.04.2007 № 62-п «О создании комиссий по подготовке проектов генерального плана городского округа «Город Калуга» и правил землепользования и застройки городского округа «Город Калуга»;
- решение Городской Думы городского округа «Город Калуга» от 01.02.2011 № 15 «Об управлении архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги».
Нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Управления, а также должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещаются на официальном сайте Городской Управы города Калуги, Едином портале.
2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Документы, которые заявитель самостоятельно представляет:
а) заявление: 
- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму заявления).
Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ).
Юридические лица представляют заявления на официальном бланке (при его наличии), подпись руководителя или уполномоченного лица заверяется печатью юридического лица (при ее наличии).
В заявлении заявитель дает согласие нести расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
б) документ, удостоверяющий личность;
в) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за исключением законных представителей физических лиц).
В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем  направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.
г) согласие на обработку персональных данных в случае обращения физических лиц и их уполномоченных представителей (приложения 2, 3 к Административному регламенту);
д) правоустанавливающие документы на земельный участок, в случае если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
е) нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного участка и /или объекта капитального строительства, в отношении которых запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, либо документ, удостоверяющий полномочия заявителя как представителя всех правообладателей земельного участка и/или объекта капитального строительства при направлении заявления;
Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем одним из следующих способов:
1) лично или посредством почтового отправления в комиссию
2) через Единый портал.
2.7.2. Перечень документов, запрашиваемых с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия:
1. В управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области и (или) Филиале публично-правовой компании «Роскадастр» по Калужской области:
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (на земельный участок, на объекты капитального строительства, расположенные на нем);
- кадастровый план территории (по необходимости);
2. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой службы (в случае обращения юридического лица);
3. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей из Федеральной налоговой службы (в случае обращения индивидуального предпринимателя);
4. В организациях, уполномоченных на осуществление деятельности по технической инвентаризации -технический паспорт объекта капитального строительства.
Указанные документы заявитель вправе представить по собственной инициативе;
2.7.3. Перечень документов, находящихся в распоряжении органов Городской Управы города Калуги:
- выписка из реестра муниципального имущества муниципального образования «Город Калуга» на помещения в объектах капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и на помещения, являющиеся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение (в управлении экономики и имущественных отношений города Калуги).
2.7.4. Перечень документов, находящихся в распоряжении Управления: 
- градостроительный план земельного участка
Указанный в настоящем подпункте документ, может быть представлены заявителем по собственной инициативе.
Заявитель также вправе представить дополнительные документы в обоснование своего заявления.
2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- непредставление документа, удостоверяющего личность заявителя или его уполномоченного представителя (при обращении на личном приеме);
- непредставление документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя;
- представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющего личность, документа удостоверяющего полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
- представление неполного комплекта документов, указанных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 Административного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем;
- представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, приписки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;
- электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.9. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной  услуги.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
1) несоответствие испрашиваемого отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства санитарно-гигиеническим и противопожарным нормам, а также требованиям технических регламентов;
2) сведения, указанные в заявлении, не подтверждены сведениями, полученными в рамках межведомственного взаимодействия;
3) наличие рекомендаций Комиссии об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров, подготовленных с учетом отрицательного заключения о результатах общественных обсуждений по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров;
4) отсутствие у заявителя прав на земельный участок либо на объект капитального строительства, в отношении которых запрашивается отклонение от предельных параметров;
5) несоответствие вида разрешенного использования земельного участка либо объекта капитального строительства градостроительному регламенту, установленному Правилами землепользования и застройки городского округа «Город Калуга»;
6) земельный участок или объект капитального строительства не соответствует режиму использования земель и градостроительному регламенту, установленному в границах зон охраны объектов культурного наследия, и утвержденных проектом зон охраны объектов культурного наследия федерального, регионального или местного значения;
7) запрашиваемое заявителем разрешение на отклонение от предельных параметров не соответствует утвержденной в установленном порядке документации по планировке территории;
8) запрашиваемое отклонение не соответствует ограничениям использования объектов недвижимости, установленным на приаэродромной территории (при наличии приаэродромной территории);
9) поступление от Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, Инспекции государственного строительного надзора Калужской области уведомления о выявлении самовольной постройки в отношении земельного участка, на котором расположена такая постройка, или в отношении объекта капитального строительства, являющегося такой постройкой;
10) запрошено разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в части предельного количества этажей в границах территорий исторических поселений федерального или регионального значения.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
В соответствии с частью 4 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.13. При личном обращении заявителя регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день представления его заявителем.
При направлении заявления посредством Единого портала заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Единого портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам.
Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, находятся в пределах пешеходной доступности для заявителей (не более 10 минут пешком от остановок общественного транспорта). Вход в здание и подходы к помещениям, в которых осуществляется предоставление государственной услуги, оборудованы пандусами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидам, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.
На территории, прилегающей к зданию Управления, имеются места для парковки, в том числе для инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудовано информационным стендом с образцом заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Кабинет для приема заявителей оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета.
Рабочие места муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги и организовать предоставление муниципальной услуги.
Место ожидания соответствует комфортным условиям для заявителей: помещение просторное, хорошо освещенное, оборудовано достаточным количеством сидячих мест и соответствующими указателями.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.15.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги
являются:
- расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне доступности общественного транспорта;
- наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей;
- наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках                 предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте Городской Управы города Калуги, на Едином портале;
- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.15.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Административного
регламента, совершенные сотрудниками Управления;
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без
учета консультаций). 
Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с           использованием Единого портала.
2.15.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть      получена заявителем лично при обращении Управление, в личном кабинете на Едином   портале.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.16.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе:
а) получить информацию о порядке и сроках предоставления муниципальной     услуги, размещенную на Едином портале;
б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;
в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении
муниципальной услуги, поданных в электронной форме;
г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала;
д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа;
е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) Управления, а также его должностных лиц, муниципальных служащих посредством Единого портала, портала      федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс         досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами,                       предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими.
2.16.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения              интерактивной формы заявления на Едином портале, без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления, и проверка документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о проведении общественных обсуждений;
- проведение общественных обсуждений и заседания Комиссии;
- принятие Городским Головой города Калуги решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием оснований;
- выдача заявителю разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо направление письменного отказа в предоставлении такого разрешения.
3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в организационно-контрольный отдел Управления письменного заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Специалист организационно-контрольного отдела Управления, ответственный за выполнение административной процедуры:
- проверяет оформление заявления о предоставлении муниципальной услуги на предмет полноты указываемых сведений;
- проверяет наличие документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя;
- при личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность.
При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента, специалист организационно-контрольного отдела ставит на заявлении отметку об отказе в приеме документов с обязательным указанием причины отказа, заверяет указанную отметку своей подписью и возвращает заявителю заявление с приложенными к нему документами.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, специалист организационно-контрольного отдела:
- заверяет копии документов на основании представленных оригиналов;
- осуществляет регистрацию заявления в соответствии с инструкцией по делопроизводству;
- передает заместителю Городского Головы - начальнику Управления для визирования.
Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры является визирование заместителем Городского Головы - начальником Управления зарегистрированного заявления на предоставление муниципальной услуги.
Срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о проведении общественных обсуждений.
Основанием для начала процедуры является поступление начальнику отдела градостроительного планирования завизированного заместителем Городского Головы - начальником Управления заявления и документов.
Начальник отдела градостроительного планирования передает заявление с приложенными документами для исполнения специалисту отдела градостроительного планирования (далее - специалист отдела).
Специалист отдела осуществляет проверку наличия необходимых документов.
Специалист отдела по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия запрашивает документы, указанные в подпункте 2.7.2 пункта 2.7 Административного регламента, а также запрашивает по необходимости в управлении экономики и имущественных отношений города Калуги документы, предусмотренные подпунктом 2.7.3 пункта 2.7 Административного регламента.
Срок ожидания предоставления сведений на запрос по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия не должен превышать 48 часов с момента направления межведомственного запроса.
Межведомственное взаимодействие может осуществляться на бумажном носителе:
- при невозможности осуществления межведомственного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;
- при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.
Срок ожидания предоставления сведений на запрос, направленный на бумажном носителе, не должен превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие запрашиваемую информацию или документ.
Межведомственный запрос не направляется в случае представления заявителем документов, указанных в подпункте 2.7.2 пункта 2.7 Административного регламента, по собственной инициативе.
В случае направления заявления на предоставление муниципальной услуги в электронном виде через Единый портал запрос сведений по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия осуществляется в автоматическом режиме с момента приема и регистрации заявления в Управлении.
В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения, ответственный исполнитель уточняет запрос и направляет его повторно в течение 3-х дней с момента поступления указанной информации (документов).
В случае указания в заявлении о предоставлении муниципальной услуги на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, что такое отклонение необходимо в целях однократного изменения одного или нескольких предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленных градостроительным регламентом для конкретной территориальной зоны, не более чем на десять процентов решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства такому лицу принимаются без проведения общественных обсуждений, административные процедуры продолжаются с пункта 3.6 Административного регламента.
Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры является принятие решения о проведении общественных обсуждений по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на основании сформированного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, указанных в подпунктах 2), 4) -10) пункта 2.10 настоящего Административного регламента.
В случаях, указанных в подпунктах 2), 4)-10) пункта 2.10 настоящего Административного регламента заявителю направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  в виде письма Городской Управы города Калуги.
Результат данной административной процедуры совпадает с началом выполнения следующей административной процедуры.
Срок выполнения административной процедуры - 5 рабочих дней.
3.4. Проведение общественных обсуждений и заседания Комиссии.
Оповещение о начале общественных обсуждений размещается в газете «Калужская неделя», на информационном стенде, оборудованном около Управления, в местах массового скопления граждан и в иных местах, расположенных на территории, в отношении которой подготовлены соответствующие проекты, и (или) в границах территориальных зон и (или) земельных участков, в отношении которых подготовлены данные проекты. Специалист отдела направляет сообщения о начале общественных обсуждений участникам обсуждений.
Специалист отдела осуществляет подготовку проекта решения (постановление Городской Управы города Калуги) о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в течение пятнадцати рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении такого разрешения.
Проект решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, подлежащий рассмотрению на общественных обсуждениях, и информационные материалы к нему размещаются на официальном сайте Городской Управы города Калуги (http://www.kaluga-gov.ru/), на информационном стенде, оборудованном около Управления, в местах массового скопления граждан и в иных местах, расположенных на территории, в отношении которой подготовлен соответствующий проект.
Специалистом отдела осуществляется подготовка экспозиции проекта.
Специалист отдела организует консультирование посетителей экспозиции, распространение информационных материалов о проекте решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, подлежащего рассмотрению на общественных обсуждениях.
По результатам проведения общественных обсуждений, заседания Комиссии специалистом подготавливаются протокол заседания Комиссии и заключение о результатах общественных обсуждений с отражением аргументированных рекомендаций о целесообразности или нецелесообразности учета внесенных участниками общественных обсуждений предложений и замечаний и выводы по результатам общественных обсуждений по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения.
Заключение о результатах общественных обсуждений размещается в газете «Калужская неделя», а также на официальном сайте Городской Управы города Калуги (http://www.kaluga-gov.ru).
Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры является подписание председателем Комиссии заключения о результатах общественных обсуждений.
Срок выполнения административной процедуры — не более 1 месяца.
3.5. Принятие Городским Головой города Калуги решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием оснований.
Основанием для начала административной процедуры является подписание председателем Комиссии заключения о результатах общественных обсуждений.
Специалист отдела готовит рекомендации о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (в течение пятнадцати рабочих дней со дня окончания общественных обсуждений) или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием оснований принятого решения, которые направляются Городскому Голове города Калуги, а также направляет письмо в адрес заявителя с копией заключения о результатах общественных обсуждений.
Критерием принятия решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения является принятое по результатам проведения общественных обсуждений и заседания Комиссии заключение о результатах общественных обсуждений.
Решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения Городской Голова города Калуги принимает в течение 7 дней со дня поступления рекомендаций.
В случае принятия Городским Головой города Калуги решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства специалист отдела направляет на утверждение Городскому Голове города Калуги проект постановления Городской Управы города Калуги о предоставлении такого разрешения.
В случае принятия Городским Головой города Калуги решения об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, специалист отдела готовит проект письма об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет его на подписание Городскому Голове города Калуги.
Утвержденное постановление Городской Управы города Калуги о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо подписанное письмо Городской Управы города Калуги об отказе в предоставлении такого разрешения размещается на Сайте.
Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры является принятие постановления Городской Управы города Калуги о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо направление письма Городской Управы города Калуги об отказе в предоставлении такого разрешения.
Результат данной административной процедуры совпадает с началом выполнения следующей административной процедуры.
Срок выполнения административной процедуры - не более 7 рабочих дней.
3.6. В случае, указанном в пункте 3.3 Административного регламента, основанием для начала административной процедуры, а также критерием принятия решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства является отсутствие необходимости проведения общественных обсуждений.
Специалист отдела осуществляет подготовку проекта постановления  о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства и направляет на подпись Городскому Голове города Калуги.
Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры является принятие постановления Городской Управы города Калуги о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
Срок выполнения административной процедуры - 10 рабочих дней.
3.7. Выдача заявителю разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства либо направление письменного отказа в предоставлении такого разрешения.
Результатом предоставления муниципальной услуги является разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, оформленное в виде постановления Городской Управы города Калуги (далее - постановление Городской Управы города Калуги), либо отказ в предоставлении такого разрешения, оформленный в виде письма Городской Управы города Калуги.
При личном получении постановления Городской Управы города Калуги заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, ставит на копии документа дату и подпись, подтверждающую получение документов.
Постановление Городской Управы города Калуги может быть направлено по почте заказным письмом с уведомлением.
Письмо Городской Управы города Калуги об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства направляется заявителю по почте.
Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры является выдача заявителю либо направление по почте одного из следующих документов:
- постановления Городской Управы города Калуги о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;
- письма Городской Управы города Калуги об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.
Срок выполнения административной процедуры - 7 рабочих дней.
3.8. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
3.8.1. Порядок формирования заявления на предоставление муниципальной услуги.
Формирование заявления на предоставление муниципальной услуги осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечиваются:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 раздела 2 Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных на Едином портале, обеспечивающем информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа (далее - единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на Единый портал к ранее поданным им заявлениям в течение 1 года, а также частично сформированным заявлениям - в течение 3 месяцев;
ж) возможность выбора способа получения результата предоставления муниципальной услуги.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 раздела 2 Административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Управление посредством Единого портала.
3.8.2. Порядок приема и рассмотрения заявления, направленного в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на основании полученного через ФГИС «Платформа государственных сервисов» заявления, направленного в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.
Управление обеспечивает прием заявления и приложенных к нему документов без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе. Регистрационный номер и дата заявлению, направленному в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, присваиваются автоматически при формировании заявления.
Прием заявления, направленного в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, осуществляется начальником отдела градостроительного планирования с направлением такого заявления специалисту отдела градостроительного планирования не позднее 1 рабочего дня с даты формирования и отправки заявителем заявления в Управление.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента поступления в Управление заявления, направленного в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, и электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При получении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса, проверяется наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 раздела 2 Административного регламента, а также осуществляются следующие действия:
1) При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает письмо об отказе в приеме документов, в срок не более 1 рабочего дня.
2) при отсутствии оснований, указанных в пункте 2.8 раздела 2 Административного регламента заявителю, сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого Портала заявителю будет предоставлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
После принятия заявления, направленного в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, специалистом отдела градостроительного планирования, ответственным за предоставление услуги, статус данного заявления в личном кабинете на Едином портале обновляется до статуса «Заявление зарегистрировано».
После принятия электронного заявления, направленного через Единый портал, с помощью платформы государственных сервисов в автоматическом режиме осуществляется запрос сведений по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия в адрес Федеральных органов исполнительной власти, указанных в подпункте 2.7.2 пункта 2.7 раздела 2 Административного регламента.
После поступления ответов на межведомственные запросы специалист отдела градостроительного планирования, ответственный за предоставление муниципальной услуги, приступает к выполнению административных процедур, предусмотренных пунктами 3.3, 3.6 раздела 3 Административного регламента.
Информация о ходе рассмотрения заявления и о принятом решении направляется заявителю в Личный кабинет Единого портала посредством информационно-коммуникационной сети Интернет.
3.8.3. Порядок выдачи результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем в форме:
а) электронного документа, подписанного Городским Головой города Калуги с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи через личный кабинет Единого портала;
б) документа на бумажном носителе в Управлении.
3.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
В случае если в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах допущены опечатки и (или) ошибки, заявитель вправе обратиться в Управление посредством почтовой связи либо непосредственно при личном обращении с письмом о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
Регистрация письма о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок осуществляется в день его поступления в Управление.
В течение 10 рабочих дней с момента регистрации в Управлении письма о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок Управление подготавливает и направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении заявителю постановления Городской Управы города Калуги "О внесении изменений в постановление Городской Управы города Калуги о предоставлении муниципальной услуги".
4. Формы контроля исполнения Административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами Управления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента.
4.2. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.
Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Управления) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).
4.3. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается приказом руководителя Управления.
4.4. Муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте, своевременность, полноту и достоверность подготовленных документов, запрашиваемых заявителем.
4.5. Должностные лица и муниципальные служащие, по результатам проверок допустившие нарушения исполнения положений Административного регламента, могут быть привлечены к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.6. Граждане и их объединения, организации имеют право осуществлять контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органов Городской Управы города Калуги положений Административного регламента в соответствии с законодательством и правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Город Калуга».
5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) Управления, должностного лица
Управления либо муниципального служащего
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Управления, должностного лица Управления либо муниципального служащего.
5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
в) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Город Калуга» для предоставления муниципальной услуги;
г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Город Калуга» для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Город Калуга»;
е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Город Калуга»;
ж) отказ Городской Управы города Калуги или Управления, Городского Головы города Калуги или заместителя Городского Головы - начальника Управления в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
з) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
и) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Город Калуга»;
к) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Городскую Управу города Калуги, Управление.
Жалоба подается заявителем в Городскую Управу города Калуги в следующих случаях:
- если обжалуются решения, действия (бездействие) Управления, его руководителя, его муниципальных служащих.
Жалоба на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих Управления может быть подана также в Управление.
Жалоба на решения, действия (бездействие), принятые руководителем Управления, рассматривается Городским Головой города Калуги.
Жалоба на решения, действия (бездействие) муниципальных служащих Управления рассматривается руководителем Управления.
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Городской Управы города Калуги, Городского Головы города Калуги, заместителя Городского Головы - начальника Управления, муниципальных служащих Управления установлены постановлением Городской Управы города Калуги от 14.03.2012 № 63-п «Об утверждении Положения о подаче и рассмотрении жалоб на решение и действия (бездействие) Городской Управы города Калуги, органов Городской Управы города Калуги, предоставляющих муниципальные услуги от имени Городской Управы города Калуги, и их должностных лиц и муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги».
В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством Единого портала (раздел «Досудебное обжалование» (https://do.gosuslugi.ru)).
5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Городской Управы города Калуги, на адрес электронной почты Управления, с использованием Единого портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.2.3. Жалоба должна содержать:
а) наименование органа - Управление, должностного лица или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления, должностных лиц и муниципальных служащих;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Управления, должностных лиц и муниципальных служащих.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.2.4. Жалоба, поступившая в Городскую Управу города Калуги, Управление, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления, а также его должностных лиц в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если иной срок не установлен Правительством Российской Федерации.
5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы Городская Управа города Калуги, Управление принимают одно из следующих решений:
1) удовлетворяют жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Управлением опечаток и ошибок в выданном разрешении на  отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Город Калуга»;
2) отказывают в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем подпункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в настоящем подпункте, дается информация о действиях, осуществляемых Управлением в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в настоящем подпункте, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.2.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.2.7. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Городской Управы города Калуги, на Едином портале, а также может быть сообщена заявителю в устной и (или) в письменной формах.
Приложение 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление разрешения на отклонение
от предельных параметров разрешенного
строительства, реконструкции объектов
капитального строительства»
на территории муниципального образования «Город Калуга»

заявление
Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства: ______________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________(указываются предельные параметры разрешенного строительства,
________________________________________________________________________________ реконструкции объектов капитального строительства)
расположенного по адресу: ________________________________________________________,
______________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________(описание предполагаемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства
_______________________________________________________________________________

 с указанием характеристик земельного участка, неблагоприятных для застройки в соответствии
_______________________________________________________________________________

 с пунктом 1 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации,
_______________________________________________________________________________

 в связи с которыми запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров,
_______________________________________________________________________________

о запрашиваемых предельных параметрах, а также величине отклонений от предельных параметров)
_______________________________________________________________________________

Согласен нести расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений (на основании части 4 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации).
Документы, прилагаемые к заявлению:
	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	5.
	


	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» на территории муниципального образования «Город Калуга»
В комиссию по подготовке проекта правил землепользования и застройки городского 
округа «Город Калуга»
от ___________________________________________,
(Ф.И.О. полностью)
зарегистрированного по адресу: __________________
______________________________________________,
Тел.__________________________________________
СОГЛАСИЕ
субъекта на обработку персональных данных
Я, ______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество; адрес субъекта персональных данных, телефон)
____________________________________________________________________________
Документ, удостоверяющий личность, ___________ серия _____ № __________________
выдан «___»__________________г. ________________________________________________
(кем выдан)
______________________________________________________________________________
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» выражаю согласие управлению архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги, расположенному по адресу: г. Калуга, ул. Московская, 188, на обработку представленных персональных данных: фамилии, имени, отчества, адреса, данных документа, удостоверяющего личность, номера телефона _____________________________
_______________________________________________________________________________
для достижения следующих целей: ________________________________________________
________________________________________________________________________________
Я даю согласие на следующие действия с персональными данными: 
 с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

Я согласен(а) с тем, что персональные данные будут ограниченно доступны руководителям и специалистам комиссии по подготовке проекта правил землепользования и застройки городского округа «Город Калуга», расположенной по адресу: г.Калуга, ул.Московская, д.188, исключительно в целях обработки персональных данных с соблюдением законодательства Российской Федерации.
Я информирован(а) о том, что настоящее согласие действует в течение установленного законодательством срока хранения моих персональных данных и может быть отозвано мной в письменной форме.
«___»_______________20 ___г.                 _____________                  ____________________
                               Дата                                                                         Подпись                                                         Ф.И.О.
Заявление принял(а) «___»__________20 ___г        ___________       ____________________
                                                                         Дата                                                 Подпись                              Ф.И.О. специалиста
Приложение 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» на территории муниципального образования «Город Калуга»
В комиссию по подготовке проекта правил землепользования и застройки городского 
округа «Город Калуга»
от ___________________________________________,
(Ф.И.О. полностью)
зарегистрированного по адресу: __________________
______________________________________________
СОГЛАСИЕ
субъекта представителя персональных данных на обработку персональных данных
Я, ______________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество; адрес представителя субъекта персональных данных, телефон)
____________________________________________________________________________,
Документ, удостоверяющий личность, ___________ серия _____ № __________________
выдан «___»__________________г. ________________________________________________
(кем выдан)
______________________________________________________________________________
действующий(ая)_______________________________________________________________
                      (реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия)
______________________________________________________________________________,
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» выражаю согласие на обработку представленных персональных данных: фамилии, имени, отчества, адреса, данных документа, удостоверяющего личность 
_____________________________________________________________________________
моего/ей сына (дочери, подопечного, доверителя) __________________________________
                                                                                                                                 (Ф.И.О., адрес сына, дочери, подопечного, доверителя)
_____________________________________________________________________________
(серия, номер документа, удостоверяющего личность, дата выдачи и выдавший орган)
_____________________________________________________________________________
для достижения следующих целей: _______________________________________________
_____________________________________________________________________________
Я даю согласие на следующие действия с персональными данными моего/ей сына (дочери, подопечного, доверителя): с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
Я согласен(а) с тем, что персональные данные моего(ей) сына (дочери, подопечного, доверителя) будут ограниченно доступны руководителям и специалистам комиссии по подготовке проекта Правил землепользования и застройки городского округа «Город Калуга», расположенной по адресу: г.Калуга, ул.Московская, 188, исключительно в целях обработки персональных данных с соблюдением законодательства Российской Федерации.
Я информирован(а) о том, что настоящее согласие действует в течение установленного законодательством срока хранения персональных данных моего(ей) сына (дочери, подопечного, доверителя) и может быть отозвано мной в письменной форме.
«___»_______________20 ___г.                 _____________                  ____________________
                             Дата                                                                          Подпись                                                             Ф.И.О.
Заявление принял(а) «___»__________20 ___г        ___________       ____________________
                                                                     Дата                                                       Подпись                           Ф.И.О. специалиста
Приложение 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
                                                                          «Предоставление разрешения на отклонение                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства»
на территории муниципального образования «Город Калуга»
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КАЛУЖСКАЯ ОБЛАСТЬ
ГОРОДСКАЯ УПРАВА
ГОРОДА КАЛУГИ
Управление архитектуры,
градостроительства и земельных
отношений города Калуги
248021, г. Калуга, ул. Московская, д. 188
Тел.: (4842)70-11-66,
факс: (4842)55-11-07
uagizo_kaluga@adm.kaluga.ru                                           (фамилия, имя, отчество, место
                                                                                             жительства - для физических лиц;
                                                                                             полное наименование, место
                                                                                             нахождения, ИНН - для юридических
                                                                                             лиц)
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги
от ________________ №_______________
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» и представленных документов
______________________________________________________________________________
   (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица — заявителя, дата направления заявления)
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства», в связи с:
_______________________________________________________________________________
(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги) 
Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Настоящее решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном порядке.
Должностное лицо (Ф.И.О.)               ___________________________________
                                                                   (подпись должностного лица органа, осуществляющего 
                                                                                  предоставление муниципальной услуги)
В комиссию по подготовке �
�
проекта правил землепользования�
�
и застройки городского округа�
�
«Город Калуга»�
�
�
�
от �
�
�
�
(Ф.И.О.)�
�
адрес: �
�
�
�
�
(индекс)�
(город)�
�
�
�
�
�
(улица, дом, квартира)�
�
тел.:�
�
�
�
(номер контактного телефона)�
�
 









