
ГОРОДСКАЯ УПРАВА 
ГОРОДА КАЛУГИ

Управление образования города Калуги

Муниципальное казенное учреждение
«Центр бухгалтерского учета и сопровождения хозяйственной деятельности»

города Калуги

О внесении изменений в учетную политику 
для целей бухгалтерского учета

На основании приказов Минфина от 13.09.2023 № 144н, от 07.11.2022 № 157н и № ЮОн 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести изменения в учетную политику для целей бухгалтерского учета, утвержденную 
приказом руководителя от 30.12.2020 № 37/02-03, согласно приложениям \ и 2 к 
настоящему приказу.

2. Внесенные изменения действуют при формировании объектов учета с 01.01.2024.

а. Контроль за исполнением приказа возложить на заместителя директора Кузьмину Ю.А.

ПРИКАЗ

от 25Л2.2023

Директор В.А.Ледовскаи

Ю.А.Кузьмина



Приложение! ,■ . ,
к приказу от 25.12.2023

Перечень основных первичных учетных документов, прилагаемых к 
журналам операций

Журнал операций
Журнал операций № 1 по счету 
«Касса» (ф. 0504071)

Документы
Вторые листы кассовой книги (ф. 0504514) -  
отчет кассира

Квитанция (ф. 0504510)

Приходный кассовый ордер (ф. 0310001) 

Расходный кассовый ордер (ф. 0310002)

Журнал операций № 2 с 
безналичными денежными 
средствами (ф. 0504071)

Журнал регистрации приходных и расходных 
кассовых ордеров (ф. 0504093)

Выписки из лицевого счета в органе 
Федерального казначейства, расчетного счета в 
банке с приложением:

• платежных документов;
• мемориальных ордеров банка;
• других казначейских и банковских 

документов.

Бухгалтерские справки (ф. 0504833)

Заявка на кассовый расход (ф. 0531801)

Платежное поручение (ф. 0401060) 

Извещения (ф. 0504805)

Журнал операций № 3 расчетов с Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 
подотчетными лицами (ф. 0504071) 0504520) с подтверждающими документами:

• кассовые и товарные чеки;
• квитанции электронных банкоматов и 

терминалов (слипы);
• проездные билеты;
• счета и квитанции за проживание.

Решение о командировании на территории 
Российской Федерации (ф. 0504512)



Отчет о выполнении госзадания (ф. 0506501) 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Извещение (ф. 0504805)

Журнал операций № 6 расчетов по 
оплате труда, денежному 
довольствию и стипендиям (ф. 
0504071)

Свод расчетно-платежных ведомостей или 
расчетных ведомостей вместе с:

• табелями учета использования 
рабочего времени (ф. 0504421);

• копиями приказов, выписками из 
приказов о зачислении, увольнении, 
перемещении, отпусках сотрудников:

Записка-расчет об исчислении среднего 
заработка при предоставлении отпуска, 
увольнении и других случаях (ф. 0504425)

Карточка-справка сотрудника (ф. 0504417)

Бухгалтерские справки (ф. 0504833)

Журнал ог 
и перемещ 
активов (ф

ераций № 7 по выбытию 
ению нефинансовых 
. 0504071)

Акты о приеме-передаче нефинансовых активов 
(ф. 0510448)

Накладная на внутреннее перемещение (ф. 
0510450)

Акты о приеме-сдаче отремонтированных, 
реконструированных и модернизированных 
объектов основных средств (ф. 0504103)

Акты о списании объектов нефинансовых 
активов (кроме транспортных средств) (ф. 
0510454)

Акт о списании транспортного средства (ф. 
0510456)

Акт о списании материальных запасов (ф. 
0510460)

Решение о прекращении признания активами 
объектов НФА (ф. 0510440)

Решение о признании объектов НФА (ф. 
0510441)

Решение об оценке стоимости отчуждаемого 
имущества (ф. 0510442)

Ведомость выдачи на нужды учреждения (ф. 
0504210)



Приложение 2 ^
к приказу от 25.12.2023 №

Изменении к учетной политике дли целей бухгалтерского учета, 
утвержденной приказом руководители от 30.12.2020 № 37 /02-03.

1.Дополнить График документооборота, приложение 4 к Учетной политике, следующим 
содержанием:
«Правила документооборота»:

1.1.«Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, ответственные за 
оформление факта хозяйственной жизни. Документы бухгалтерского учета передаются в 
срок, установленный в графике документооборота. Если в графике срок не установлен, 
документ бухгалтерского учета или иная информация передается в течение трех рабочих 
дней со дня оформления, но не позднее последнего рабочего дня месяца, в котором факт 
хозяйственной жизни произошел.
Ответственность за своевременное оформление первичных учетных документов, передачу 
их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность 
содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, составившие и подписавшие 
указанные документы».

Основание: пункт 1, подпункты «г», «ж» пункта 6 приложения № 2 к СГС «Учетная 
политика, оценочные значения и ошибки».

.1 »

1.2. «Учреждение применяет с 1 января 2024 года электронные формы первичных 
документов, обязательные к применению по приказу Минфина от 30.10.2023 № 174н с Г 
января 2025 года:
• Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф.
0504082); ' ’* -  ‘ •• i‘"«>
• Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности 
и денежных документов (ф. 0504086);
• Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых 
активов (ф. 0504087);
• Инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088);
• Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504081).
Данные формы применяются вне централизуемых полномочий — при самостоятельном 
оформлении учреждением и регистрации фактов хозяйственной жизни».

■ 4 Г-". , )
1.3 « Для отражения в бухгалтерском учете принимаются документы, которые проверены 
сотрудниками бухгалтерии. Уведомление о результатах контроля бухгалтерия не 
формирует и сотрудникам не отправляет».

Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. пункт 23 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «з» пункты 1. 6 приложения 
№ 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

1.4. «Допускается оформление одного первичного учетного документа при осуществлении 
нескольких взаимосвязанных между собой фактов хозяйственной жизни -  по учету 
имущества».
С периодичностью один раз в месяц -  в последний день месяца -  оформляются:

; ' ' * Ч-(Ш 1



• Ведомость группового начисления доходов (ф. 0510431);
• Ведомость выпадающих доходов (ф. 0510838).
Основание: пункт 10 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки».

1.5. « Документы бухгалтерского учета применяются по форме электронного документа, 
но из-за отсутствия технической возможности составляются:
• на бумажном носителе и заверяются собственноручной подписью;
• автоматически -  с применением программных средств посредством формирования 
электронного образа бумажного документа, содержащего обязательные реквизиты, 
предусмотренные формой документа и собственноручного подписания документа на 
бумажном носителе.

Основание: пункты 10, 12 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные 
значения и ошибки».

2. В приложении к приказу от 23.12.2022 №25.1/02-03 к учетной политике «Порядок 
проведения инвентаризации активов и обязательств»: • *: !

2.1. Изложить пунктом 2.1 в следующей редакции:
«2.1. Функции и полномочия по проведению в учреждении инвентаризации выполняет ! 
комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов».

2.2. Пункт 1.4 изложить в следующей редакции:
«1.4. Учреждение проводит инвентаризацию:
• в случаях, установленных в пунктах 31 и 32 приложения № 1 к СГС «Учетная 
политика, оценочные значения и ошибки» -  обязательная инвентаризация;
• ежемесячно -  в кассе;
• в других случаях по решению о проведении инвентаризации (ф. 0510439)».

2.3. В пункте 2.9 слова:
« -  Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082);
• Инрентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности 
и денежных документов (ф. 0504086);
• Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых 
активов (ф. 0504087);
• Инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088);
• Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504081).» 
заменить Словами:
« -  Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0510464);
• Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности 
и денежных документов (ф. 0510465);
• Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых 
активов (ф. 0510466);
• Инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0510467);
• Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0510468).»


