Приложение 
к приказу  управления культуры 
города Калуги
от 29.12.2023 г. № 101
УЧЁТНАЯ ПОЛИТИКА
управления культуры города Калуги
1.
Общие положения
1.1. Правовые акты, в соответствии с которыми разработана учетная политика:
 - Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон № 402-ФЗ);
- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (далее – Приказ № 256н);
- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства» (далее – Приказ № 257н);
- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда» (далее – Приказ № 258н);
- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов» (далее – Приказ № 259н);
- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности» (далее – Приказ № 260н);
- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (далее – Приказ № 274н);
- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты» (далее – Приказ № 275н);
- Приказ Минфина России от 30.12.2017 N 277н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Информация о связных сторонах» (далее — Приказ № 277н);
- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств» (далее – Приказ № 278н);
- Приказ Минфина России от 27.02.2018 № 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы» (далее – Приказ № 32н);
- Приказ Минфина России от 28.02.2018 N 34н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Непроизведенные активы» (далее — Приказ № 34н);
-  Приказ Минфина России от 28.02.2018 № 37н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация  в бухгалтерской (финансовой) отчетности» (далее — Приказ № 37н);
- Приказ Минфина России от 30.05.2018 № 122н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Влияние изменений курсов иностранных валют» (далее — Приказ № 122н);
- Приказ Минфина России от 30.05.2018 № 124н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах» (далее — Приказ № 124н);
-   Приказ Минфина России от 29.06.2018 № 145н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора « Долгосрочные договоры» (далее — Приказ № 145н);
- Приказ Минфина России от 29.06.2018 № 146н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концессионные соглашения» (далее — Приказ № 146н);
-  Приказ Минфина России от 07.12.2018 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы» (далее — Приказ № 256н);
- Приказ Минфина России от 15.11.2019 N 181н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные активы" (далее — Приказ № 181н);
- Приказ Минфина России от 15.11.2019 N 182н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Затраты по заимствованиям» (далее — Приказ № 182н);
- Приказ Минфина России от 15.11.2019 N 183н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Совместная деятельность» (далее — Приказ № 183н);
- Приказ Минфина России от 15.11.2019 N 184н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Выплаты персоналу» (далее — Приказ № 184н);
- Приказ Минфина России от 30.06.2020 N 129н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Финансовые инструменты» (далее — Приказ № 129н);
- Приказ Минфина России от 21.11.2019 N 196н "Об утверждении федерального стандарта внутреннего финансового аудита "Определения, принципы и задачи внутреннего финансового аудита" (далее — Приказ № 196н);
- Приказ Минфина России от 21.11.2019 N 195н "Об утверждении федерального стандарта внутреннего финансового аудита "Права и обязанности должностных лиц (работников) при осуществлении внутреннего финансового аудита" (далее — Приказ № 195н);
- Приказ Минфина России от 18.12.2019 N 237н "Об утверждении федерального стандарта внутреннего финансового аудита "Основания и порядок организации, случаи и порядок передачи полномочий по осуществлению внутреннего финансового аудита" (далее — Приказ № 237н);
- Приказ Минфина России от 22.05.2020 N 91н "Об утверждении федерального стандарта внутреннего финансового аудита "Реализация результатов внутреннего финансового аудита" (далее — Приказ № 91н);
- Приказ Минфина России от 05.08.2020 N 160н "Об утверждении федерального стандарта внутреннего финансового аудита "Планирование и проведение внутреннего финансового аудита" (далее — Приказ № 160н);
- Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 157н);
- Приказ Минфина России от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);
- Приказа Минфина России от 30.11.2015 № 184н «Об утверждении Плана счетов казначейского учета и Инструкции по его применению и о внесении изменений в приложения к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 06 декабря 2010 г. № 162н» (далее – Приказ от 30.11.2015 № 184н);
- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 52н);
- Приказ Минфина России от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее - Приказ № 191н);
- Приказ Минфина России от 14.02.2018 № 26н «Об Общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений» (далее- Приказ № 26н);
- Приказ Минфина России от 24.05.2022 N 82н "О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения"(далее – Приказ № 82н);
- Приказ Минфина России от 29.11.2017 N 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее -  Порядок № 209н);
- Приказ Минфина России от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (далее – Приказ № 49);
- Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (далее – Указание № 3210-У);
 - Приказ Минфина России от 15.04.2021 N 61н "Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению"(далее – Приказ № 61н);
- иные нормативные правовые акты Российской Федерации и Калужской области, федеральные и отраслевые стандарты и настоящее Положение. 
Учетная политика управления культуры города Калуги  реализуется в рамках единой государственной  политики  через:
-  рабочий план счетов бюджетного учета;
- отражение фактов хозяйственной жизни  по исполнению бюджетов бюджетной системы  Российской Федерации на счетах бюджетного учета, в порядке установленном  Инструкцией  №162н.
1.2. Бюджетный учет в управлении культуры города Калуги осуществляется отделом по финансово - бухгалтерскому и документационно – кадровому обеспечению, являющимся самостоятельным структурным подразделением, которое возглавляет начальник отдела – главный бухгалтер. Основание : ст.7 Закона № 402-ФЗ
1.3. Применяется журнальная форма обработки документации с использованием программного продукта («1С:Бухгалтерия», «1С: Заработная плата» «SMART-БЮДЖЕТ»). Для сведения оперативной, месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности об исполнении бюджета управления культуры города Калуги и подведомственных учреждений, а также квартальной и годовой бухгалтерской отчетности используется программный продукт «Свод-Смарт». 
Бюджетный учет администратора доходов бюджета и финансового органа ведется с применением электронного документооборота с УФК по Калужской области с помощью ППО «Автоматизированная система Федерального казначейства (СУФД)». 
1.4. При оформлении хозяйственных операций применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Приказом №52н  и Приказом N61н 
В случае если по отдельным хозяйственным операциям унифицированные формы первичных учетных документов не предусмотрены, документы должны содержать обязательные реквизиты в соответствии со статьей 9  Закона N 402-ФЗ 
1.5. В приложении № 1 к настоящему документу содержится перечень документов и порядок их представления в бухгалтерию (график документооборота), основанный на потребности бухгалтерии в документированной информации. Порядок организации электронного документа оборота определен в приложении № 2 
1.6. В условиях комплексной автоматизации бюджетного учёта операции формируются в базах данных используемого в управлении культуры города Калуги  программного комплекса. При выведении регистров бюджетного учёта на бумажные носители допускается отличие выходной формы документа (машинограммы) от утвержденной формы документа.
1.7. В целях обеспечения хранения информации в условиях комплексной автоматизации бюджетного учёта обеспечивается формирование на бумажных носителях регистров бюджетного учёта  по итогам каждого календарного месяца Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
1.8. Учетная политика применяется последовательно из года в год. Изменение учетной политики вводится с начала финансового года в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, а также существенных изменений условий деятельности Управления.
2. Организация бюджетного учёта и осуществление внутреннего финансового контроля
2.1. Бухгалтерский учёт ведется отделом по финансово – бухгалтерскому и документационно – кадровому обеспечению (далее- ФБДКО), являющимся самостоятельным структурным подразделением, которое возглавляет начальник отдела – главный бухгалтер. Права и обязанности главного бухгалтера определены Законом № 402-ФЗ и должностной инструкцией, утверждённой руководителем управления.
2.2. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учёта и отчётности инвентаризация имущества и финансовых обязательств проводится один раз в год перед составлением годовой бухгалтерской отчётности, но не ранее 01 октября текущего финансового года. Инвентаризация товарно-материальных ценностей, денежных средств, бланков строгой отчётности проводится ежегодно. Требования к проведению инвентаризации содержатся  приказе  № 49.
2.3. Комиссию по проведению инвентаризации основных средств и материальных запасов утвердить в составе: председатель комиссии — заместитель начальника управления культуры города Калуги , члены комиссии - заместитель начальника отдела по финансово-бухгалтерскому и документационно-кадровому обеспечению, главный специалист отдела по финансово-бухгалтерскому и документационно-кадровому обеспечению в присутствии материально-ответственных лиц. Основание: статья 11 Закона  № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
2.4. Для определения непригодности финансовых активов к дальнейшей эксплуатации и подготовки необходимой для списания документации создается постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию  активов (основных средств), состав которой утверждается приказом начальника управления культуры города Калуги. 
2.5. Для проведения внезапной ревизии кассы с полным полистным перерасчётом денежной наличности и проверкой  других ценностей, находящихся в кассе, привлекается комиссия, состав которой утверждается приказом начальника управления культуры города Калуги.  Внезапная ревизия кассы проводится не реже одного раза в год, её результаты оформляются по форме согласно приказа №173н.
2.6. Для учёта основных средств стоимостью менее 10 000 рублей за единицу, в целях осуществления бюджетного учёта используется забалансовый счет; учёт осуществляется в разрезе материально ответственных лиц и номенклатурных номеров, которые автоматически присваиваются программой, используемой для осуществления бюджетного учёта. Учет нематериальных активов осуществляется в соответствии с пунктами 56 - 69, 84 - 91 и 93 Инструкции N 157н, пунктами 11 - 13 и 18 - 20 Инструкции N 162н. 
2.7. Присвоенный объекту инвентарный номер, который автоматически формируется в программе  должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов (основных средств)  путем нанесения на объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки. 
2.8. В течение финансового года амортизация основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей за единицу начисляется ежемесячно в последний рабочий день месяца в размере 1/12 годовой суммы. Расчёт годовой суммы начисления амортизации производится в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы». Начисление амортизации по объектам амортизируемого имущества начинается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором этот объект был введен в эксплуатацию. При отсутствии в приведенном выше документе информации об объектах основных средств срок полезного использования устанавливается исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества, а при отсутствии рекомендаций – на основании решения постоянно действующей комиссии управления культуры города Калуги по списанию основных средств. Срок полезного использования объектов основных средств, бывших в употреблении, определяется с учетом срока их фактической эксплуатации предыдущим собственником. 
2.9. Списание призов и подарков, используемых во время проведения культурно-массовых мероприятий стоимостью свыше 3000 рублей оформляется актом на списание и ведомостью на выдачу призов и подарков соответствующей формы. В комиссию по вручению и списанию призов и подарков входят сотрудники отдела, ответственного за проведение данного мероприятия, и сотрудник отдела по финансово-бухгалтерскому и документационно-кадровому обеспечению.
2.10. Списание основных средств осуществляется в соответствии с постановлением Городской Управы города Калуги  от 15.06.2015 № 173-п «Об утверждении положения о порядке списания (выбытия) основных средств, находящихся в собственности муниципального образования «Город Калуга».
2.11. Выдача аванса под отчёт на хозяйственно-операционные расходы осуществляется безналичным путём (путём перечисления средств на пластиковую карту) по письменным заявлениям работников управления культуры города  Калуги с указанием назначения аванса. Средства под отчёт на хозяйственные нужды имеет право получать любой штатный сотрудник управления. Аванс под отчёт на хозяйственно-операционные нужды выдаётся на срок не более 25 рабочих дней с момента его получения. Подотчётные лица представляют авансовый отчёт о суммах, использованных на хозяйственно-операционные расходы, в отдел по финансово – бухгалтерскому и документационно – кадровому обеспечению в течение трёх дней с момента совершения операции. Основанием для принятия бухгалтерией к учёту израсходованных сумм является авансовый отчёт, утвержденный начальником управления культуры города  Калуги. В течение трёх рабочих дней после сдачи авансового отчёта неиспользованные подотчётные суммы сдаются работником в отдел по финансово – бухгалтерскому и документационно – кадровому обеспечению управления культуры города Калуги. 
2.12. Выдача аванса под отчёт на командировочные расходы осуществляется безналичным путём (путём перечисления средств на пластиковую карту) по письменным заявлениям штатных работников управления с указанием назначения аванса. В исключительных случаях допускается оплата командировочных расходов работникам управления  без выданного аванса по сданным и утвержденным начальником управления авансовым отчётам. Основанием для принятия бухгалтерией к учёту сумм, использованных на командировочные расходы, является авансовый отчёт, утвержденный начальником управления. В течение трёх  рабочих дней после окончания срока командировки работник управления (кроме случаев болезни работника, подтверждаемой листком нетрудоспособности) обязан представить в бухгалтерию авансовый отчёт об израсходованных суммах с приложением необходимых оправдательных документов Порядок и размеры возмещения расходов, связанных со служебными командировками, определяются:
- Указом Президента Российской Федерации от 18 июля 2005 г. N 813 « О порядке и условиях командирования федеральных государственных гражданских служащих»
- постановлением Правительства Российской Федерации от 2 октября 2002 г. № 729 «О размерах возмещения расходов, связанных со служебными командировками на территории Российской Федерации, работникам заключившим трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работникам государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, федеральных государственных учреждений»;
- постановлением Правительства РФ от 26.12.2005 № 812 «О размере и порядке выплаты суточных и надбавок к суточным при служебных командировках на территории иностранных государств работников, заключивших трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работников государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, федеральных государственных учреждений, военнослужащих, проходящих военную службу по контракту в вооруженных силах Российской Федерации, федеральных органах исполнительной власти и федеральных государственных органах, в которых федеральным законом предусмотрена военная служба, а также о размере и порядке возмещения указанным военнослужащим дополнительных расходов при служебных командировках на территории иностранных государств»
- приказом Минфина РФ от 02.08.2004 № 64н  «Об установлении предельных норм возмещения расходов по найму жилого помещения в иностранной валюте при служебных командировках на территории иностранных государств работников, заключивших трудовой договор о работе в федеральных государственных органах, работников  государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, федеральных государственных учреждений»
- Решение Городской Думы г.Калуги от 26.03.2015 № 44  «Об утверждении положения о порядке возмещения расходов, связанных со служебными командировками сотрудников органов местного самоуправления муниципального образования «Город Калуга»  и избирательной комиссии муниципального образования «Город Калуга»;
- иными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Город Калуга». 



2.13.  Учет доходов осуществляется на счетах 0 401 10 000 «Доходы текущего финансового года». Администрирование доходов осуществляется по кодам доходов Российской Федерации, закрепленным за управлением приказом управления «Об администрировании доходов на 2022 год».
2.14 Резервы предстоящих расходов формируются на счете 401.60 «Резервы предстоящих расходов» (п. 302.1 Инструкции 157н). Резерв на оплату отпусков в управлении рассчитывается ежегодно на последний день года по каждому сотруднику. Данные о количестве дней неиспользованного отпуска предоставляет кадровая служба. Оплата очередного отпуска производится из расчета среднего заработка в соответствии со ст. 139 ТК РФ и Положением об особенностях порядка исчисления средней заработной платы (утверждено постановлением Правительства РФ от 24.12.2007 N 922). Средний дневной заработок для оплаты отпусков и выплаты компенсации за неиспользованные отпуска исчисляется за последние 12 календарных месяцев путем деления суммы начисленной заработной платы сотрудников управления на 12 и на 29,3 (среднемесячное число календарных дней). Операции по формированию резервов отражаются следующими бухгалтерскими записями: формирование резервов на оплату отпусков, включая платежи на выплаты по оплате труда (отложенных обязательств по оплате отпусков за фактически отработанное время), отражается по кредиту счета 140160000 "Резервы предстоящих расходов" и дебету счета аналитического учета 140120200 "Расходы экономического субъекта". Операции по использованию резервов отражаются следующими бухгалтерскими записями: начисление расходов (расчетов по обязательствам), на которые был ранее образован резерв, отражается по дебету счета 140160000 "Резервы предстоящих расходов" и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета 130200000 "Расчеты по принятым обязательствам", 130300000 "Расчеты по платежам в бюджеты".
2.15. Из-за отсутствия унифицированной формы для расчетных листков утвердить соответствующую форму (приложение расчетный лист). Расчетные листки выдавать 1 раз в месяц при перечислении заработной платы за вторую половину месяца. Расчетный листок за первую половину месяца не выдается, так как при выплате заработной платы за первую половину месяца не все составные части зарплаты могут быть определены. Окончательный расчет НДФЛ производится в последний день месяца. При этом в расчетном листке указываются выплаченные за первую половину месяца суммы аванса и все межрасчетные выплаты. Если работник увольняется, расчетный листок должен быть выдан в день увольнения - последний рабочий день. 

Табель (ф. 0504421) применяется для учета  регистрации различных случаев отклонений от нормального использования рабочего времени. При заполнении Табеля (ф. 0504421) применяются условные обозначения, утвержденные приказом № 52н.
Табель (ф. 0504421) дополнен условными  обозначениями:
	Наименование показателя
	Код

	Дополнительные выходные дни (оплачиваемые)
	ОВ

	Нерабочие оплачиваемые дни
	НОД

	Отпуск по уходу за ребенком
	Р

	Повышение квалификации
	ПК

	Дополнительные перерывы для кормления ребенка 
	ДП



2.16.
В соответствии с Законом № 402-ФЗ изготовление бумажных копий документов, формируемых, получаемых и передаваемых в электронном виде с использованием системы электронного документооборота Федерального казначейства и подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи" не требуется. 
2.17. При формировании бюджетной сметы используются «Порядок составления, утверждения и ведения бюджетной сметы по управлению финансов города Калуги», утвержденный приказом Управления от 29.12.2018 № 81, приказ Минфина России от 14.02.2018 № 26н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений». В графе 7 (код аналитического показателя) бюджетной сметы применяется КОСГУ в соответствии с Приказом № 82н.
3. Особенности учета операций бюджетного учета.
 Бюджетный учет в Управлении, ведется в соответствии с Рабочим планом счетов бюджетного учета, составленного на основании Инструкции по ведению бюджетного учета. Рабочий план счетов разрабатывается на основе соответствующего Плана счетов и инструкции по его применению, которые утверждены Инструкциями № 162н и № 184н.
Номер счета Плана счетов бюджетного учета состоит из двадцати шести разрядов. При формировании номера счета Плана счетов бюджетного учета используется следующая структура:
1-17 разряд - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;
18 разряд - код вида финансового обеспечения (деятельности);
19-21 разряд - код синтетического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного учета);
22-23 разряд - код аналитического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета;
24-26 разряд - аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета.

Разряды 18-26 номера счета Плана счетов образуют код счета бухгалтерского учета.

Допускается введение разрядов в код аналитического счета рабочего плана счетов управления для получения дополнительной информации, необходимой для учета операций.

При отражении в учете хозяйственных операций в 5-17 разрядах счетов аналитического учета счета 0 101 00 0000, 102 00 000, 0 104 00 000, 0 105 00 000, 0 111 00 000, 0 201 35 000 приводятся нули.
(Основание: п. 2 Инструкции № 162н).
Для аналитического учета средств бюджетных учреждений подведомственных управлению культуры города Калуги используются коды дополнительной классификации в разрезе видов финансового обеспечения: 
2000000 Собственные доходы учреждения;
3000000 Средства во временном распоряжении;
4000000 Субсидия на выполнение муниципального задания;
4000001 Субсидия на выполнение муниципального задания за счет средств межбюджетных трансфертов;
НВС0000 Невыясненные поступления учреждения.
Для аналитического учета средств в части представления и расходования субсидий на иные цели используется дополнительная классификация, на основании приказа.
Для учета средств во временном распоряжении получателей бюджетных средств используется вид финансового обеспечения «3».
Данные, содержащиеся в первичных учетных документах, подлежат своевременной регистрации и накоплению, а по датам совершения операций и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:
- Журнал операций № 1 по счету «Касса»;
- Журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами;
- Журнал операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками;
- Журнал операций № 5 расчетов с дебиторами по доходам;
- Журнал операций № 6 расчетов по оплате труда;
- Журнал операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов;
- Журнал № 8 по прочим операциям;
- Журнал №8 а по прочим операциям (лимиты, обязательства);
- Журнал №8 ош операций по исправлению ошибок прошлых лет;
- Журнал №8 з по прочим операциям (закрытие года);
- Главная книга.
Записи в регистры бухгалтерского учета (журналы операций) осуществляются по мере совершения операций и принятия к бухгалтерскому учету первичного (сводного) учетного документа, но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа.
Журналы операций подписываются  начальником отдела по ФБДКО и специалистом, составившим журнал операций.
К регистрам бюджетного учета в обязательном порядке прилагаются все первичные документы.
По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций                    переносятся в Главную книгу.

Хранение регистров бухгалтерского учёта и обеспечение безопасных условий хранения в управлении финансов города Калуги  необходимо в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после отчётного периода.
Сроки хранения регистров бухгалтерского учета определены в соответствии со ст. 276 «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения», утвержденного Приказом Росархива от 20.12.2019 № 236.
Срок хранения регистров бухгалтерского учета (главной книги, журналов операций по счетам, оборотных ведомостей, карточек учёта, реестров, книг (карточек), инвентарных списков и пр.) составляет 5 лет.
4. Осуществление налогового учёта
4.1. Для исполнения обязанности ведения учётов доходов, полученных сотрудниками управления культуры города Калуги  в налоговом периоде, налоговых вычетов, исчисленных и удержанных суммах НДФЛ, в регистрах налогового учёта в соответствии с частью 1 статьи 230 Налогового кодекса Российской Федерации применяется форма регистров налогового учёта, формируемая с применением программного обеспечения. 

5. Порядок и сроки представления бюджетной и иной отчетности 
5.1. Управление составляет и представляет месячную, квартальную, годовую бюджетную и иную отчетность как главный распорядитель и получатель средств федерального бюджета и бюджета муниципального образования «Город Калуга», и администратор доходов бюджета бюджетной системы Российской Федерации по главе 537 «управление культуры города Калуги» в порядке и в сроки, установленные нормативными правовыми актами.
5.2. Бухгалтерия управления составляет и представляет квартальную и годовую бухгалтерскую отчетность с учетом отчетов подведомственных управлению муниципальных бюджетных учреждений культуры по главе 537 «управление культуры города Калуги» в порядке и в сроки, установленные соответствующими нормативными правовыми актами.
5.3. Подготовка консолидированных форм бюджетной отчетности в управлении производится с использованием программного комплекса «Свод-Смарт», разработанного на базе программного продукта «Смарт-Бюджет».
Подготовка бюджетной отчетности управления осуществляется в соответствии с Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».
