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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КАЛУЖСКАЯ ОБЛАСТЬ
ГОРОДСКАЯ УПРАВА ГОРОДА КАЛУГИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от
	
	
	№
	


О внесении изменений в постановление Городской Управы города Калуги от 29.06.2012 № 240-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги -по выдаче копий документов из землеустроительного дела»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьями 36, 38, 44 Устава муниципального образования «Город Калуга» ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести в постановление Городской Управы города Калуги от 29.06.2012 № 240-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по выдаче копий документов из землеустроительного дела» (далее – постановление) следующие изменения: 
1.1. В названии и по тексту постановления слова «по предоставлению муниципальной услуги по выдаче копий документов из землеустроительного дела» заменить словами «предоставления муниципальной услуги по выдаче копий документов из землеустроительного дела и документов, подтверждающих право владения землей в муниципальном образовании «Город Калуга».
2. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче копий документов из землеустроительного дела, утвержденный постановлением (далее - административный регламент), следующие изменения: 

2.1. Наименование административного регламента изложить в новой редакции:
«Административный регламент  предоставления муниципальной услуги по выдаче копий документов из землеустроительного дела и документов, подтверждающих право владения землей в муниципальном образовании «Город Калуга».

2.2. Пункт 1.1 раздела 1 административного регламента изложить в новой редакции:

«1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче копий документов из землеустроительного дела и документов, подтверждающих право владения землей в муниципальном образовании «Город Калуга» (далее - Регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче копий документов из землеустроительного дела и документов, подтверждающих право владения землей в муниципальном образовании «Город Калуга» (далее - муниципальная услуга)и стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.3. Пункт 1.2 раздела 1 административного регламента изложить в новой редакции:
«1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица либо их уполномоченные представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации».
 Заявители могут обратиться за предоставлением муниципальной услуги в управление архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги либо в ГБУ Калужской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Калужской области» (далее - многофункциональный центр).
Организация предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании соглашения о взаимодействии, заключенного Городской Управой города Калуги с многофункциональным центром».  
2.4. Пункт 1.3 административного регламента дополнить абзацем следующего содержания:

 «Информация о месте нахождения и графике работы многофункционального центра:

- адрес и графики работы центров и офисов многофункционального цента указаны на официальном сайте многофункционального центра: https://kmfc40.ru/departs.php  
- адрес электронной почты многофункционального цента: mail@kmfc40.ru;

- официальный сайт многофункционального центра: https://kmfc40.ru;
- телефон «горячей линии» многофункционального центра: 8-800-450-11-60 (звонок по России бесплатный).»

2.5 Абзац 1 пункта 2.2. административного регламента изложить в следующей редакции:
«2.2 Уполномоченный орган и многофункциональный центр не вправе требовать от заявителя:»

2.6. Абзац 9  пункта 2.2. административного регламента изложить в новой редакции:

«- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Городской Управы города Калуги, уполномоченного органа, муниципального служащего, работника многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью заместителя Городского Головы – начальника уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;»
2.7 Подпункт 2.3.1 пункта 2.3. административного регламента изложить в новой редакции: 

«2.3.1. Выдача копий документов из землеустроительного дела и документов, подтверждающих право владения землей:
- заявление;

- план земельного участка;

- каталог координат границ земельного участка;

- дополнительное соглашение к договору аренды земельного участка;

- соглашение о расторжении договора аренды земельного участка;

- акт выбора земельного участка;

- техническое задание на производство работ по составлению плана расположения земельного участка;

- акт приема-передачи земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование;

- договор купли-продажи, аренды, безвозмездно срочного пользования земельным участком;

- распоряжение (постановление) Городского Головы города Калуги о предоставлении земельного участка);

- свидетельство на право собственности на землю, бессрочного (постоянного) пользования землей.
- государственный Акт на право пользования землей;
- дубликат свидетельства на право собственности на землю, выданного комитетом по земельным ресурсам г.Калуга  до 2000 года.. 
2.8.  Пункт 2.6 административного регламента изложить в новой редакции: 
«2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление  о выдаче копий документов из землеустроительного дела по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту и (или) заявление о выдаче документов, подтверждающих право владения землей в муниципальном образовании «Город Калуга»  по форме согласно приложению 3 к настоящему Регламенту; 
- согласие на обработку персональных данных – в случае обращения физический лиц (приложение 2 к настоящему Регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя); 

-документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от его имени;

- документ, подтверждающий полномочия на представление интересов юридического лица (для представителя юридического лица);

- копии документов, подтверждающих право наследования на земельный участок (предоставляются в случае, если документ, подтверждающий право владения землей запрашивается для вступления в наследство). 
- копия свидетельства о государственной регистрации смерти собственника земельного участка в случае осуществления регистрации смерти компетентными органами иностранного государства и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык. (предоставляется в случае, если документ, подтверждающий право владения землей  запрашивается для  вступления в наследство).
2.6.1 Сведения, запрашиваемые уполномоченным органом с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия:
Сведения о государственной регистрации смерти собственника земельного участка (запрашивается в Едином государственном реестре записи актов гражданского состояния в случае, если документ, подтверждающий право владения землей  запрашивается для  вступления в наследство).
Заявитель вправе представить сведения, указанные в настоящем подпункте, по собственной инициативе.
2.6.2 Заявитель может представить документы, необходимые для получения муниципальной услуги, через многофункциональный центр. Информация об особенностях предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр представлена в пункте 3.2 Раздела 3 настоящего административного регламента».
2.9. Пункт 2.11 административного регламента изложить в новой редакции:
«2.11. Срок регистрации заявления заявителя на предоставление муниципальной услуги не должен превышать одного рабочего дня с момента поступления заявления в уполномоченный орган.

Срок регистрации запроса на предоставление муниципальной услуги в случае обращения заявителя в многофункциональный центр составляет не более 1 рабочего дня в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным Городской Управой города Калуги с многофункциональным центром».
2.10. Пункт 2.14 административного регламента дополнить абзацем следующего содержания:

«- возможность подачи документов для предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр».

2.11. Пункт 2.15 административного регламента исключить. 

2.12. Наименование раздела 3 административного регламента изложить в новой редакции: 
«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре».
2.13. В подпункте 3.1.1 пункта 3.1 административного регламента слова «по форме согласно приложению 1 к Регламенту» исключить.
 2.14  Пункт 3.2. раздела 3 административного регламента изложить в новой редакции:
 «3.2. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре.

В предоставлении муниципальной услуги участвует многофункциональный центр на основании соглашения о взаимодействии, заключенного между многофункциональным центром и Городской Управой города Калуги.

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре включает следующие административные процедуры:

1) прием, проверка заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя с заявлением и необходимыми документами в многофункциональный центр.

При обращении заявителя сотрудник многофункционального центра, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя, принимает заявление и регистрирует его в автоматизированной информационной системе в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству в многофункциональном центре, выдает заявителю расписку в приеме документов.
Специалист многофункционального центра направляет заявление и поступившие от заявителя документы в уполномоченный орган посредством курьерской службы.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры  является передача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченный орган.
2) выдача документов заявителю по результатам предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр.

Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в многофункциональный центр запрашиваемых документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги, оригинал которого направляется  уполномоченным органом заявителю по почте.
Запрашиваемые документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, а также подготовленный перечень выдаваемых заявителю документов, специалисты уполномоченного органа передают в многофункциональный центр после выполнения административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.1.2 раздела 3 Регламента с учетом соблюдения срока предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 раздела 2 настоящего Регламента.

Специалист многофункционального центра, ответственный за уведомление заявителя, в течение 1 рабочего дня со дня поступления уведомления о принятом решении уполномоченного органа направляет его заявителю.
Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры является выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги и направление специалистом многофункционального центра в уполномоченный орган перечня выданных документов с подписью заявителя. 
Специалисты многофункционального центра несут ответственность за действия (бездействие), осуществляемые в ходе организации муниципальной услуги в порядке и по основаниям, предусмотренным действующим законодательством».
               2.15 Абзац 1 подпункта 5.2.1 пункта 5.2. административного регламента изложить в следующей редакции:

            « 5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Городскую Управу города Калуги, уполномоченный орган, многофункциональный центр».

              2.16 Подпункт 5.2.1 пункта 5.2. административного регламента дополнить абзацем следующего содержания:

              «При поступлении жалобы в многофункциональный центр он обеспечивает ее передачу в уполномоченный орган в сроки, установленные соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Городской Управой города Калуги.
 2.17 Абзацы  5 и 6 подпункта 5.2.5  пункта 5.2. административного регламента изложить в новой редакции:
 «В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в настоящем подпункте, дается информация о действиях, осуществляемых уполномоченным органом, многофункциональным центром в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения      муниципальной услуги.                                                                                                                   

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в настоящем подпункте, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.» 
2.18 В приложениях 1, 2 к административному регламенту слова «по предоставлению муниципальной услуги по выдаче копий документов из землеустроительного дела» заменить словами «предоставления муниципальной услуги по выдаче копий документов из землеустроительного дела и документов, подтверждающих право владения землей в муниципальном образовании «Город Калуга»
2.19 Изложить приложение 3 к административному регламенту в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4 Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управление архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги.
Городской Голова города Калуги                                                                          Д.А. Денисов
