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[bookmark: P33]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ ВЫПИСОК ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ НА ЗЕМЕЛЬНЫЕ УЧАСТКИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОДА КАЛУГИ

(в ред. Постановлений Городской Управы г. Калуги
от 14.07.2023 N 249-п, от 12.10.2023 N 379-п,
Постановления администрации городского округа города Калуги
от 07.04.2026 N 186-п)

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по выдаче выписок из реестра муниципальной собственности на земельные участки городского округа города Калуги (далее - административный регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги по выдаче выписок из реестра муниципальной собственности на земельные участки городского округа города Калуги (далее - муниципальная услуга) являются физические и юридические лица либо их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.
Консультации заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги осуществляют управление архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги (далее - Уполномоченный орган), организационно-контрольный отдел Уполномоченного органа по адресу: 248021, г. Калуга, ул. Московская, д. 188, каб. 114, а также по телефону: 70-11-69.
Прием заявлений от граждан и юридических лиц на предоставление муниципальной услуги осуществляет организационно-контрольный отдел Уполномоченного органа согласно расписанию, указанному в таблице.

Таблица "Расписание работы Уполномоченного органа"

	Вид услуги
	Дни приема
	Часы приема
	Кабинет
	Телефон

	Прием документов и консультации
	Понедельник, вторник, среда, четверг
	8.00 - 17.00.
Обед: 13.00 - 14.00
	114
	70-11-69

	Консультации специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги
	Вторник, четверг
	14.00 - 17.00
	311
	71-36-16



Официальный сайт администрации городского округа города Калуги: www.kalugagov.ru.
Электронная приемная Уполномоченного органа: https://www.kaluga-gov.ru/administratsiya/struktura-administratsii/upravlenie-arkhitektury-i-gradostroitelstva-i-zemelnykh-otnosheniy-goroda-kalugi/rabota-s-obrashcheniyami.php.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги представляется в Уполномоченный орган (в организационно-контрольный отдел) лично, по почте заявителем или представителем на основании документа, подтверждающего его полномочия, через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Портал госуслуг).
Информация о документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представлена на информационных стендах Уполномоченного органа по адресу: г. Калуга, ул. Московская, д. 188.
В помещениях приема и выдачи документов Уполномоченного органа находятся актуальные нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе административный регламент, которые по требованию заявителя ему должны быть предоставлены для ознакомления.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена на официальном сайте администрации городского округа города Калуги в сети Интернет (www.kaluga-gov.ru) (далее - сайт) в разделе "Оказание услуг", а также на Портале госуслуг.
На Портале госуслуг, а также на сайте размещена следующая информация:
1) расписание работы Уполномоченного органа;
2) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
3) круг заявителей;
4) срок предоставления муниципальной услуги;
5) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений, используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на Портале госуслуг и на сайте предоставляется заявителю бесплатно. Доступ к данной информации осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или представление им персональных данных.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, а также его должностных лиц размещаются на сайте, а также на Портале госуслуг.
1.3.1. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги специалист Уполномоченного органа информирует заявителя о всей процедуре получения муниципальной услуги (предстоящих шагах) и действиях, которые заявитель должен совершить на каждом этапе при получении муниципальной услуги, и сроках для совершения таких действий в рамках получения муниципальной услуги.
1.3.2. По выбору заявителя информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Портале госуслуг, посредством электронной почты, а также в Уполномоченном органе при обращении заявителя лично, по телефону.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: выдача выписок из реестра муниципальной собственности на земельные участки городского округа города Калуги.
2.1.1. Муниципальная услуги предоставляется Уполномоченным органом от имени администрации городского округа города Калуги.
2.2. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:
а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
б) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;
в) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Уполномоченный орган по собственной инициативе;
г) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Уполномоченного органа уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
- а также иных случаев, предусмотренных законодательством;
д) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- выписка о наличии земельного участка в реестре муниципальной собственности городского округа города Калуги (в случае если заявителем в своем заявлении указывается о предоставлении выписки из реестра муниципальной собственности);
- письменное сообщение о наличии или отсутствии в реестре муниципального собственности городского округа города Калуги Калужской области сведений о земельном участке.
При наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренного подпунктом 2.8.1 пункта 2.8 административного регламента, заявителям направляется письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.1. Результат предоставления муниципальной услуги в зависимости от выбора заявителя может быть получен в Уполномоченном органе, по почте, а также посредством Портала госуслуг.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня поступления запроса.
2.5. Утратил силу. - Постановление администрации городского округа города Калуги от 07.04.2026 N 186-п.
[bookmark: P107]2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- заявление по форме согласно приложению 1 к административному регламенту для физических лиц с обязательным заполнением бланка согласия на обработку персональных данных (приложение 2 к административному регламенту).
В случае направления запроса посредством Портала госуслуг формирование запроса осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на Портале госуслуг без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
В запросе также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:
- в форме электронного документа в личном кабинете на Портале госуслуг;
- на бумажном носителе в Уполномоченном органе.
В случае направления заявления посредством Портала госуслуг сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя, формируются при подтверждении учетной записи в единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
2.6.1. По усмотрению заявителя документы могут быть поданы: лично, через уполномоченного представителя, с использованием услуг почтовой связи, а также в электронной форме с использованием Портала госуслуг.
2.7. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
- наличие подчисток, приписок, нецензурных выражений в заявлении;
- представленные документы утратили силу на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом).
[bookmark: P118]2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.8.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является невозможность идентификации указанного в запросе земельного участка.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган направляет заявителю письменный ответ с указанием причин отказа.
2.8.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган.
2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
1) места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами по предоставлению муниципальной услуги, оборудованы:
- стендами с информацией о предоставлении муниципальной услуги;
- стульями и столами, канцелярскими принадлежностями и пр.;
2) места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы специалистов;
3) местоположение административного здания, в котором осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результата предоставления муниципальной услуги, обеспечивает удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
Организована стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделены места для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы, в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, входы в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудованы пандусами, поручнями, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов;
4) места ожидания в очереди на представление или получение документов оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками);
5) кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества специалиста, участвующего в приеме заявлений;
- графика приема заявителей.
2.13. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- удовлетворенность сроками предоставления услуги;
- удовлетворенность условиями ожидания приема;
- удовлетворенность порядком информирования о предоставлении муниципальной услуги;
- удовлетворенность вниманием муниципальных служащих;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц и их отношение к заявителям;
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- оценка уровня информирования заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги по результатам опроса (достаточный/недостаточный);
- доля получателей, получивших необходимые сведения о порядке предоставления муниципальной услуги с сайта (http://www.kaluga-gov.ru/) (% по результатам опроса);
- доля получателей, направивших свои замечания и предложения об усовершенствовании порядка предоставления муниципальной услуги посредством использования информационной системы обеспечения обратной связи (% от общего числа получателей);
- количество взаимодействий заявителя с муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги - 2.
2.14. Требованиями к доступности и качеству предоставления муниципальной услуги являются:
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;
- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- наличие информации о порядке предоставления муниципальной услуги на сайте;
- возможность формирования запроса на предоставление муниципальной услуги в электронной форме с помощью Портала госуслуг;
- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.15.1. При направлении заявления и документов в форме электронных документов посредством Портала госуслуг используется простая электронная подпись заявителя.
2.15.2. При предоставлении муниципальной услуги посредством Портала госуслуг заявителю обеспечивается возможность:
а) получения информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
б) формирования и направления заявления на предоставление муниципальной услуги в электронной форме;
в) приема и регистрации Уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;
д) получения результата предоставления муниципальной услуги;
е) досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги;
ж) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги.
2.15.3. При предоставлении муниципальной услуги посредством Портала госуслуг заявителю направляются:
а) уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии решения о предоставлении муниципальной услуги (или об отказе в предоставлении муниципальной услуги) и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.
2.15.4. Запрещается требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.
2.15.5. Сотрудник Уполномоченного органа после предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги в целях выявления мнения заявителя о качестве предоставления муниципальной услуги в обязательном порядке информирует гражданина о возможности оценить качество предоставления муниципальной услуги в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 N 1284.
Заявитель может оставить обратную связь о качестве предоставления муниципальной услуги во всех точках ее предоставления.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента;
- принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
3.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента.
Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов в организационно-контрольный отдел Уполномоченного органа.
Заявление на предоставление муниципальной услуги представляется в Уполномоченный орган заявителем или его представителем, может быть направлено им по почте.
Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств по форме согласно приложению 1 к административному регламенту для физических лиц с обязательным заполнением бланка заявления на обработку персональных данных (приложение 2 к административному регламенту).
Текст заявления должен быть написан разборчиво, наименование заявителя - юридического лица должно быть указано без сокращения, с указанием его юридического и фактического адресов места нахождения.
Фамилия, имя, отчество заявителя - физического лица или его представителя должны быть указаны в заявлении полностью без сокращений.
Заявление должно быть написано на русском языке, не иметь подчисток, приписок, нецензурных выражений.
Прием заявления и необходимых документов на предоставление муниципальной услуги осуществляется в день подачи заявления.
После приема заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов специалист организационно-контрольного отдела Уполномоченного органа производит следующие действия:
1) устанавливает предмет обращения;
2) устанавливает личность заявителя;
3) определяет наличие комплекта представленных документов исходя из соответствующего перечня документов.
Датой обращения заявителя и представления документов является день получения заявления и документов специалистом организационно-контрольного отдела Уполномоченного органа.
Уполномоченный орган регистрирует принятые от заявителя документы.
Максимальный срок выполнения действий в рамках административной процедуры составляет 1 рабочий день.
Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры является передача заявления и приложенных к нему документов для исполнения в отдел землеустроительной документации Уполномоченного органа.
[bookmark: P200]3.1.2. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов в отдел землеустроительной документации Уполномоченного органа.
В рамках данной административной процедуры специалисты Уполномоченного органа также выполняют следующие действия: поиск, сбор и формирование выписки по форме согласно приложению 3 к административному регламенту, подготовка сопроводительного письма Уполномоченным органом в адрес заявителя.
По результатам проверки представленных заявителем документов отделом землеустроительной документации от имени Уполномоченного органа принимается решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется при наличии полной совокупности следующих требований:
- к заявлению приложен пакет документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента;
- в реестре муниципальной собственности на земельные участки городского округа города Калуги имеются сведения о запрашиваемом заявителем земельном участке.
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги перечислены в пункте 2.8 административного регламента.
Максимальный срок выполнения действий в рамках административной процедуры составляет 6 рабочих дней.
3.1.3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги отделом землеустроительной документации от имени Уполномоченного органа заявителю выдается (направляется по почте) выписка из реестра муниципальной собственности на земельные участки.
В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела землеустроительной документации подготавливает и после его подписания заместителем главы городского округа города Калуги - начальником Уполномоченного органа выдает (направляет по почте) заявителю мотивированный письменный отказ (в виде письма Уполномоченного органа) в предоставлении муниципальной услуги с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги. По желанию заявителя мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть направлен отделом землеустроительной документации Уполномоченного органа по адресу электронной почты, указанному заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
При получении заявителем документов лично (на руки) в отделе землеустроительной документации заявитель расписывается в получении в своем заявлении, после этого заявление передается в организационно-контрольный отдел.
При направлении документов почтой Уполномоченным органом в адрес заявителя к подготовленной выписке готовится сопроводительное письмо за подписью заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Уполномоченного органа. После вышеуказанных действий письмо с подготовленной выпиской передается в организационно-контрольный отдел для регистрации и отправки в адрес заявителя.
Максимальный срок выполнения действий в рамках административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
Результатом выполнения действий в рамках административной процедуры является выдача документа заявителю.
3.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
3.2.1. Порядок формирования заявления на предоставление муниципальной услуги.
Формирование заявления на предоставление муниципальной услуги осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Портале госуслуг без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления заявителю обеспечиваются:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.6 административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных на Портале госуслуг, обеспечивающем информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа (далее - Единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Портале госуслуг в части, касающейся сведений, отсутствующих в Единой системе идентификации и аутентификации;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа заявителя на Портале госуслуг к ранее поданным им заявлениям в течение 1 года, а также частично сформированным заявлениям - в течение 3 месяцев;
ж) возможность выбора способа получения результата предоставления муниципальной услуги.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пункте 2.6 разделе 2 административного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Портала госуслуг.
3.2.2. Порядок приема и рассмотрения заявления, направленного в электронной форме.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на основании полученного через платформу государственных сервисов заявления, направленного в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.
Уполномоченный орган обеспечивает прием заявления и приложенных к нему документов без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе. Регистрационный номер и дата заявлению, направленному в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, присваиваются автоматически при формировании заявления.
Прием заявления, направленного в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, осуществляется начальником отдела землеустроительной документации с направлением такого заявления специалисту отдела землеустроительной документации не позднее 1 рабочего дня с даты формирования и отправки заявителем заявления в Уполномоченный орган.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента поступления в Уполномоченный орган заявления, направленного в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, и электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При получении заявления, направленного в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, заявителю сообщается присвоенный заявлению уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Портала госуслуг заявителю будет представлена информация о ходе предоставления муниципальной услуги.
После принятия заявления, направленного в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, специалистом отдела землеустроительной документации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, статус данного заявления в личном кабинете на Портале госуслуг обновляется до статуса "Заявление зарегистрировано". Далее специалист отдела землеустроительной документации приступает к выполнению административных процедур, предусмотренных подпунктом 3.1.2 пункта 3.1 раздела 3 административного регламента.
Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете Портала госуслуг, посредством электронной почты.
3.2.3. Порядок выдачи результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем в форме:
а) электронного документа, подписанного заместителем главы городского округа города Калуги - начальником Уполномоченного органа с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, через личный кабинет Портала госуслуг;
б) документа на бумажном носителе в Уполномоченном органе.
3.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
В случае если в выданном результате предоставления муниципальной услуги допущены опечатки и (или) ошибки, заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган посредством почтовой связи либо непосредственно при личном обращении с письмом о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением их сути и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.
Регистрация заявления о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок осуществляется в день его поступления в Уполномоченный орган.
В течение 10 рабочих дней с момента регистрации письма о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок ответственный специалист проводит проверку выданного результата предоставления услуги и в случае установления указанных заявителем опечаток и ошибок принимает решение об их исправлении.
Ответственный специалист подготавливает и выдает заявителю или направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении заявителю исправленное решение.
Результатом административной процедуры (действия) является исправление допущенных исполнителем опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.4. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 N 1284.
3.5. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии:
- с Федеральным законом N 210-ФЗ;
- с постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг";
- с постановлением Городской Управы города Калуги от 14.03.2012 N 63-п "Об утверждении положения о подаче и рассмотрении жалоб на решения и действия (бездействие) администрации городского округа города Калуги, органов администрации городского округа города Калуги, предоставляющих муниципальные услуги от имени администрации городского округа города Калуги, и их должностных лиц и муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги".

4. Формы контроля за исполнением административного
регламента

Утратил силу. - Постановление администрации городского округа города Калуги от 07.04.2026 N 186-п.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений
и действий (бездействия) Уполномоченного органа,
его должностных лиц либо муниципальных служащих

Утратил силу. - Постановление администрации городского округа города Калуги от 07.04.2026 N 186-п.






















Приложение 1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
по выдаче выписок из реестра муниципальной
собственности на земельные участки
городского округа города Калуги

                                   Заместителю главы городского округа
                                   города Калуги - начальнику управления
                                   архитектуры, градостроительства и
                                   земельных отношений города Калуги
                                   от ____________________________________,
                                   зарегистрированного(-й) по адресу: _____
                                   ________________________________________

[bookmark: P283]ЗАЯВЛЕНИЕ
НА ВЫДАЧУ ВЫПИСКИ ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОЙ
СОБСТВЕННОСТИ НА ЗЕМЕЛЬНЫЕ УЧАСТКИ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОДА КАЛУГИ

    Прошу   выдать   выписку  из  реестра  муниципальной  собственности  на земельный  участок  городского  округа  города Калуги с кадастровым номером _______________________, расположенный по адресу: _________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

    Дата:

    Подпись





















Приложение 2
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
по выдаче выписок из реестра муниципальной
собственности на земельные участки
городского округа города Калуги

                                 Заместителю главы городского округа города
                                 Калуги - начальнику управления
                                 архитектуры, градостроительства и
                                 земельных отношений города Калуги
                                 от _______________________________________
                                 _________________________________________,
                                 зарегистрированного(-й) по адресу:
                                 __________________________________________
                                 __________________________________________

[bookmark: P321]СОГЛАСИЕ
субъекта на обработку персональных данных

    Я, ___________________________________________________________________,
                            (фамилия, имя, отчество)
документ, удостоверяющий личность, __________ серия _____ N _______________
выдан "___"_________ ___г. ________________________________________________
                              (кем выдан)
__________________________________________________________________________,
 (реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия)
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных"   выражаю согласие  управлению  архитектуры,  градостроительства и земельных отношений города Калуги, расположенному по адресу: г. Калуга, ул. Московская, д. 188, на обработку представленных персональных данных: фамилии, имени, отчества, _________________________________________________
для достижения следующих целей: __________________________________________.
    Я  даю  согласие  на  следующие действия с персональными данными: сбор, запись,   систематизация,   накопление,  хранение,  уточнение  (обновление, изменение),    извлечение,    использование,   передача   (распространение, представление, доступ).
__________________________________________________________________________.
    Я  согласен(-на)  с  тем,  что  персональные  данные  будут ограниченно доступны    руководителям    и    специалистам    управления   архитектуры, градостроительства  и  земельных  отношений  города  Калуги исключительно в целях   обработки   персональных   данных  с  соблюдением  законодательства Российской Федерации.
    Я  информирован(-а)  о  том, что настоящее согласие действует в течение установленного  срока  хранения ________________ моих персональных данных и может быть отозвано мной в письменной форме.

"___" ___________ 20__ г. ___________   ___________________________________
          дата              подпись                    Ф.И.О.

Согласие принял(-а) _______________________________________________________
                                   (подпись Ф.И.О. специалиста)



Приложение 3
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
по выдаче выписок из реестра муниципальной
собственности на земельные участки
городского округа города Калуги

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОДА КАЛУГИ

УПРАВЛЕНИЕ АРХИТЕКТУРЫ, ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА
И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ ГОРОДА КАЛУГИ

[bookmark: P373]ВЫПИСКА
ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
НА ЗЕМЕЛЬНЫЕ УЧАСТКИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОДА КАЛУГИ

[bookmark: _GoBack]                    Раздел 1. Реестр земельных участков

	Номер объекта в реестре
	

	Кадастровый номер
	

	Адрес (местонахождение) объекта
	

	Общая площадь (кв. м)
	

	Вид разрешенного использования
	

	Сведения об обременениях, ограничениях, правообладателе (вид права)
	

	Основание для внесения в реестр
	

	Наличие объекта недвижимости
	



Заместитель главы городского округа
города Калуги - начальник управления
архитектуры, градостроительства и
земельных отношений города Калуги             ____________ __________________________
                                      подпись         (Ф.И.О. полностью)

                                    М.П.





Приложение


 


к Постановлению


 


Городской Управы


 


города Калуги


 


от 29 июня 2012 г. N 246


-


п


 


 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ


 


ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ 


ВЫПИСОК


 


ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ НА 


ЗЕМЕЛЬНЫЕ УЧАСТКИ


 


ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОДА К


АЛУГИ


 


 


(в ред. Постановлений Городской Управы г. Калуги


 


от 14.07.2023 N 249


-


п, от 12.10.2023 N 379


-


п,


 


Постановления администрации городского округа города Калуги


 


от 07.04.2026 N 186


-


п)


 


 


1. Общие положения


 


 


1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по 


выдаче выписок из реестра муниципальной собственности на земельные участки 


городского округа города Калуги (далее 


-


 


административный регламент) устанавлива


ет 


порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления 


муниципальной услуги.


 


1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги по выдаче выписок из 


реестра муниципальной собственности на земельные участки городского округа города 


Ка


луги (далее 


-


 


муниципальная услуга) являются физические и юридические лица либо их 


представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с 


требованиями законодательства Российской Федерации.


 


1.3. Порядок информирования о предоста


влении муниципальной услуги.


 


Консультации заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги 


осуществляют управление архитектуры, градостроительства и земельных отношений 


города Калуги (далее 


-


 


Уполномоченный орган), организационно


-


контрольный отдел


 


Уполномоченного органа по адресу: 248021, г. Калуга, ул. Московская, д. 188, каб. 114, а 


также по телефону: 70


-


11


-


69.


 


Прием заявлений от граждан и юридических лиц на предоставление муниципальной 


услуги осуществляет организационно


-


контрольный отдел Уполном


оченного органа 


согласно расписанию, указанному в таблице.


 


 


Таблица "Расписание работы Уполномоченного органа"


 


 


Вид услуги


 


Дни приема


 


Часы приема


 


Кабинет


 


Телефон


 


Прием документов и 


консультации


 


Понедельник, 


вторник, среда, 


четверг


 


8.00 


-


 


17.00.


 


Обед: 13.00 


-


 


14.00


 


114


 


70


-


11


-


69


 


Консультации 


специалистов, 


ответственных за 


Вторник, четверг


 


14.00 


-


 


17.00


 


311


 


71


-


36


-


16


 




Приложение   к Постановлению   Городской Управы   города Калуги   от 29 июня 2012 г. N 246 - п     АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ   ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ  ВЫПИСОК   ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ НА  ЗЕМЕЛЬНЫЕ УЧАСТКИ   ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОДА К АЛУГИ     (в ред. Постановлений Городской Управы г. Калуги   от 14.07.2023 N 249 - п, от 12.10.2023 N 379 - п,   Постановления администрации городского округа города Калуги   от 07.04.2026 N 186 - п)     1. Общие положения     1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по  выдаче выписок из реестра муниципальной собственности на земельные участки  городского округа города Калуги (далее  -   административный регламент) устанавлива ет  порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления  муниципальной услуги.   1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги по выдаче выписок из  реестра муниципальной собственности на земельные участки городского округа города  Ка луги (далее  -   муниципальная услуга) являются физические и юридические лица либо их  представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с  требованиями законодательства Российской Федерации.   1.3. Порядок информирования о предоста влении муниципальной услуги.   Консультации заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги  осуществляют управление архитектуры, градостроительства и земельных отношений  города Калуги (далее  -   Уполномоченный орган), организационно - контрольный отдел   Уполномоченного органа по адресу: 248021, г. Калуга, ул. Московская, д. 188, каб. 114, а  также по телефону: 70 - 11 - 69.   Прием заявлений от граждан и юридических лиц на предоставление муниципальной  услуги осуществляет организационно - контрольный отдел Уполном оченного органа  согласно расписанию, указанному в таблице.     Таблица "Расписание работы Уполномоченного органа"    

Вид услуги  Дни приема  Часы приема  Кабинет  Телефон  

Прием документов и  консультации  Понедельник,  вторник, среда,  четверг  8.00  -   17.00.   Обед: 13.00  -   14.00  114  70 - 11 - 69  

Консультации  специалистов,  ответственных за Вторник, четверг  14.00  -   17.00  311  71 - 36 - 16  

