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          Приложение 2







          к распоряжению заместителя 

главы городского округа города 

Калуги - начальника управления 
финансов города Калуги
                                                                                             от  _____________   № ___________
ПРИКАЗ (ФОРМА)
от ________________                       

                                        № ________
 г.Калуга
О назначении ответственных лиц и
пользователей системы электронного
документооборота финансового органа 
городского округа города Калуги Калужской
области, а также пользователей квалифицированной электронной подписи с предоставлением права использовать аналог собственноручной подписи для подписания электронных документов
В целях организации электронного документооборота в системе электронного документооборота финансового органа городского округа города Калуги Калужской области (далее - СЭД ФО) между ______________________________ (наименование организации), действующим на основании _____________________, утвержденного ________________ (НПА от __________ № ____), и управлением финансов города Калуги, действующим на основании Положения, утвержденного постановлением Городской Думы городского округа «Город Калуга» от 26.09.2007 № 131 с использованием средств криптографической защиты и электронной подписи (далее - ЭП) ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Назначить ответственным за организацию электронного документооборота в СЭД ФО следующего сотрудника:
____________________________________________________________________________________________________________
(должность полностью) 
____________________________________________________________________________________________________________
(Фамилия Имя Отчество полностью)
2. Назначить пользователями СЭД ФО, пользователями квалифицированной ЭП с предоставлением права использовать аналог собственноручной подписи для подписания электронных документов (далее - ЭД) при обмене через СЭД ФО ЭД, удостоверении права распоряжаться средствами, находящимися на лицевом(ых) счете(ах) _________________________ (наименование организации), открытом(ых) в управлении финансов города Калуги, и владельцами ключевых документов СЭД ФО, ответственными за их использование и хранение в соответствии с установленными правилами следующих сотрудников (в скобках, после ФИО, указать «казначейское сопровождение», если пользователь является юридическим лицом не участником бюджетного процесса (далее - НУБП) в рамках казначейского сопровождения):
____________________________________________________________________________________________________________
(наименование организации)
____________________________________________________________________________________________________________
(должность полностью)
____________________________________________________________________________________________________________
(Фамилия Имя Отчество полностью) 
3. Назначить пользователями СЭД ФО с правом подготовки и получения расчетных (платежных) документов, сопроводительных документов, представляемых совместно с расчетными документами в электронном виде, без права их подписания¹ следующих сотрудников (в скобках, после ФИО,  указать «казначейское сопровождение», если пользователь является юридическим лицом НУБП в рамках казначейского сопровождения):
____________________________________________________________________________________________________________
(наименование организации)
____________________________________________________________________________________________________________
 (должность полностью)
____________________________________________________________________________________________________________
(Фамилия Имя Отчество полностью) 
4. Назначить пользователями СЭД ФО без права подготовки и получения расчетных (платежных) документов, сопроводительных документов, представляемых совместно с расчетными документами в электронном виде, и без права их подписания² следующих сотрудников: 
____________________________________________________________________________________________________________
(наименование организации)
____________________________________________________________________________________________________________
(должность полностью)
____________________________________________________________________________________________________________
(Фамилия Имя Отчество полностью) 
5. Назначить пользователями СЭД ФО, ответственными за передачу ЭД в СЭД ФО (контрактный управляющий) при взаимодействии с автоматизированной системой управления государственными и муниципальными закупками Калужской области (АИС WEB-Торги КС):
____________________________________________________________________________________________________________
(наименование организации)
____________________________________________________________________________________________________________
(должность полностью)
____________________________________________________________________________________________________________
(Фамилия Имя Отчество полностью) 
6. Назначить пользователями СЭД ФО ответственными за формирование и отправку извещений о начислении (извещений об уточнении начислений) в государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП) следующих сотрудников:
____________________________________________________________________________________________________________
(наименование организации)
____________________________________________________________________________________________________________
(должность полностью)
____________________________________________________________________________________________________________
(Фамилия Имя Отчество полностью) 
7. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
_________________
                     ___________

           _______________
            (должность руководителя)

                  (подпись)


(расшифровка подписи)
_______________________________________________________________________

Примечание:
¹ В случае передачи полномочий по ведению бухгалтерского учета другому муниципальному учреждению дополнительно указываются реквизиты документа в соответствии, с которым переданы полномочия, а в строках наименование организации, должность и ФИО указывается организация и сотрудник, непосредственно осуществляющий данные полномочия.
² Данный пункт используется только в приказах главных распорядителей бюджетных средств (далее - ГРБС) и предназначается для определения пользователей СЭД ФО, являющихся сотрудниками финансовых отделов ГРБС.
