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Городской Управы
города Калуги
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[bookmark: P36]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ
НЕРАЗГРАНИЧЕННОЙ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, ГРАЖДАНИНУ ИЛИ ЮРИДИЧЕСКОМУ ЛИЦУ В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОДА КАЛУГИ КАЛУЖСКОЙ ОБЛАСТИ"

(в ред. Постановлений Городской Управы г. Калуги
от 19.06.2023 N 209-п, от 07.12.2023 N 461-п, от 22.07.2024 N 220-п,
Постановлений администрации городского округа города Калуги
от 26.01.2026 N 18-п, от 16.03.2026 N 129-п, от 10.06.2026 N 297-п)

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в государственной неразграниченной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно на территории городского округа города Калуги Калужской области (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельного участка, находящегося в государственной неразграниченной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно на территории городского округа города Калуги Калужской области.
Возможные цели обращения: предоставление земельного участка, находящегося в государственной неразграниченной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно.
Административный регламент не применяется в случаях, если требуется образование земельного участка или уточнение его границ в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости".
При предоставлении земельного участка, находящегося в государственной неразграниченной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно по основаниям, указанным в подпунктах 6 и 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, Административный регламент применяется в части, не противоречащей Закону Калужской области от 26.04.2012 N 275-ОЗ "О случаях и порядке бесплатного предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей", Закону Калужской области от 22.12.2004 N 3-ОЗ "О случаях бесплатного предоставления земельных участков", Закону Калужской области от 26.06.2023 N 382-ОЗ "О случаях и порядке предоставления в собственность бесплатно земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей".

Круг заявителей

[bookmark: P55]1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в государственной неразграниченной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно на территории городского округа города Калуги Калужской области (далее - муниципальная услуга) являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели (далее - Заявители).
1.3. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.2 Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель).

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги
в соответствии с вариантом предоставления муниципальной
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным
в результате анкетирования, проводимого органом,
предоставляющим услугу (далее - профилирование),
а также результата, за предоставлением которого обратился
заявитель

1.4. Муниципальная услуга должна быть предоставлена Заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее - вариант).
1.5. Вариант, в соответствии с которым Заявителю будет предоставлена муниципальная услуга, определяется в соответствии с Административным регламентом исходя из признаков Заявителя (принадлежащего ему объекта) и показателей таких признаков (перечень признаков Заявителя (принадлежащих им объектов)), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 1 к Административному регламенту.

Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.6. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
- непосредственно при личном приеме Заявителя в управлении архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги (далее - Уполномоченный орган):
а) в организационно-контрольном отделе Уполномоченного органа по адресу: 248021, г. Калуга, ул. Московская, д. 188, каб. 114, по телефону: 70-11-69, каб. 112, по телефону: 71-36-42. График работы: пн. - чт.: 8.00 - 17.00. Обед: 13.00 - 14.00. Технологические перерывы: каб. 112: 10.00 - 10.15; 15.30 - 15.45; каб. 114: 10.30 - 10.45; 16.00 - 16.15;
б) в ГБУ Калужской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Калужской области" (далее - МФЦ). С адресами центров и офисов МФЦ можно ознакомиться на официальном сайте МФЦ: http://kmfc40.ru;
- по телефону Уполномоченного органа (70-11-69) или МФЦ (8-800-450-11-60);
- письменно, посредством факсимильной связи (55-11-07);
- посредством размещения в открытой и доступной форме информации: в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ);
- на официальном сайте администрации городского округа города Калуги (www.kaluga-gov.ru) (в разделе "Работа с обращениями"), посредством "Электронной Приемной" https://www.kaluga-gov.ru/administratsiya/struktura-administratsii/upravlenie-arkhitektury-i-gradostroitelstva-i-zemelnykh-otnosheniy-goroda-kalugi/rabota-s-obrashcheniyami.php;
- посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или МФЦ.
[bookmark: P81]1.7. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- адресов Уполномоченного органа и МФЦ, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
- справочной информации о работе Уполномоченного органа, его структурных подразделений;
- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
- порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
- порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.
1.8. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) сотрудник организационно-контрольного отдела Уполномоченного органа, работник МФЦ, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если сотрудник организационно-контрольного отдела Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
- изложить обращение в письменной форме;
- назначить другое время для консультаций.
Сотрудник организационно-контрольного отдела Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги специалист Уполномоченного органа, многофункционального центра информирует заявителя о всей процедуре получения муниципальной услуги (предстоящих шагах) и действиях, которые Заявитель должен совершить на каждом этапе при получении муниципальной услуги, и сроках для совершения таких действий в рамках получения муниципальной услуги.
1.9. По письменному обращению специалист отдела оформления земельных участков под строительство и иные цели комитета земельных отношений или отдела оформления земельных участков под объектами недвижимого имущества комитета земельных отношений Уполномоченного органа подробно в письменной форме разъясняет Заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.7 Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (далее - Федеральный закон N 59-ФЗ).
1.10. На ЕПГУ размещаются сведения, которые являются необходимыми, обязательными для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 N 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или представление им персональных данных.
Нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, а также должностных лиц, муниципальных служащих размещаются на официальном сайте администрации городского округа города Калуги и на ЕПГУ.
1.11. На официальном сайте администрации городского округа города Калуги, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуги, в МФЦ размещается следующая справочная информация:
- о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также МФЦ;
- адрес официального сайта администрации городского округа города Калуги, а также электронной почты Уполномоченного органа.
1.12. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию Заявителя представляются ему для ознакомления.
1.13. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и администрацией городского округа города Калуги, с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
1.14. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, посредством электронной почты, а также в организационно-контрольном отделе Уполномоченного органа при обращении Заявителя лично, по телефону.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга "Предоставление земельного участка, находящегося в государственной неразграниченной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно на территории городского округа города Калуги Калужской области.

Наименование органа местного самоуправления,
предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом от имени администрации городского округа города Калуги.
2.2.1. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие следующие структурные подразделения Уполномоченного органа:
1) организационно-контрольный отдел;
2) отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели комитета земельных отношений;
3) отдел оформления земельных участков под объектами недвижимого имущества комитета земельных отношений.
[bookmark: P125]2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
2.3.1. Управлением Федеральной налоговой службы России по Калужской области в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.
2.3.2. Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости.
2.3.3. Иными органами государственной власти, органами местного самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, указанных в пункте 2.12 Административного регламента.
2.4. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией городского округа города Калуги, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 N 797 (далее - Соглашение о взаимодействии).
МФЦ не вправе принимать решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Калужской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Уполномоченный орган по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Городской Думы города Калуги от 14.12.2011 N 237 "Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для представления муниципальных услуг, оказываемых органами администрации городского округа города Калуги";
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе Уполномоченного органа, МФЦ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Уполномоченного органа, муниципального служащего, работника МФЦ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Уполномоченного органа, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

Результат предоставления муниципальной услуги

[bookmark: P144]2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
[bookmark: P145]2.5.1. Решение о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной неразграниченной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно.
2.5.2. Акт приема-передачи земельного участка в собственность бесплатно и выписка из Единого государственного реестра недвижимости на предоставленный земельный участок.
2.5.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде письменного ответа Уполномоченного органа.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган информирует заявителя о причинах такого отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых стали причиной отказа, а также с указанием перечня установленных федеральными законами и (или) иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.6. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого Заявителю представляются результаты, указанные в подпункте 2.5.1 пункта 2.5 Административного регламента, является распоряжение заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Уполномоченного органа о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной неразграниченной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно.
2.7. Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 Административного регламента, могут быть получены посредством ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - УКЭП) заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Уполномоченного органа.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.8. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 20 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в Уполномоченный орган.
В случае предоставления земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, состоящим на учете с целью предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства, срок предоставления муниципальной услуги составляет 139 календарных дней со дня опубликования перечня земельных участков, сформированных в целях бесплатного предоставления гражданам, имеющим трех и более детей, в приложении к газете "Калужская неделя", поступления в организационно-контрольный отдел Уполномоченного органа заявления о согласии на предоставление земельного участка до регистрации прав на недвижимое имущество согласно статье 18 Федерального закона от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости".
В случае предоставления земельных участков в собственность бесплатно военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней со дня поступления заявления на предоставление муниципальной услуги.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.9. Утратил силу. - Постановление администрации городского округа города Калуги от 26.01.2026 N 18-п.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

2.10. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в Уполномоченный орган:
[bookmark: P166]а) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 2 к Административному регламенту;
[bookmark: P167]б) заявление о согласии на предоставление земельного участка из перечня земельных участков по форме, утвержденной постановлением Правительства Калужской области от 25.09.2012 N 485 "О мерах по реализации статьи 5 Закона Калужской области "О случаях и порядке бесплатного предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей" (в случае предоставления земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей, состоящим на учете с целью предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства), по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту;
[bookmark: P168]в) заявление о предоставлении земельного участка из перечня земельных участков, предназначенных для предоставления лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей, по форме согласно приложениям 5, 6 к Административному регламенту;
Подача заявлений осуществляется одним из следующих способов по личному усмотрению:
[bookmark: P170]2.10.1. В электронной форме посредством ЕПГУ.
В случае представления заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель, прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Заявления подписываются Заявителем, уполномоченным на подписание заявлений, УКЭП либо усиленной неквалифицированной электронной подписью (далее - УНЭП), сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи", а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи (далее - ЭП), выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой ЭП при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 N 33, в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634.
[bookmark: P173]2.10.2. На бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ, в соответствии с Соглашением о взаимодействии либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
[bookmark: P174]2.11. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги, указанным в абзаце а) пункта 2.10 Административного регламента, Заявитель самостоятельно представляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги:
2.11.1. В случае если Заявителем является физическое лицо:
1) документ, удостоверяющий личность Заявителя (представляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган либо МФЦ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного взаимодействия" (далее - СМЭВ);
2) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя в случае, если заявление подается представителем. В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ. При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный:
а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации;
б) физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig;
3) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права Заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН;
4) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права Заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок);
5) сообщение Заявителя (Заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве Заявителю;
6) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества о приобретении земельного участка общего назначения, расположенного в границах территории садоводства или огородничества, с указанием долей в праве общей долевой собственности каждого собственника земельного участка, если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества;
7) приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой деятельности) или трудовой договор (контракт), если обращается гражданин, работающий по основному месту работы в муниципальном образовании по специальности, которая установлена законом субъекта Российской Федерации;
8) документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в соответствии с законодательством Калужской области, если обращаются категории граждан и (или) некоммерческие организации, созданные гражданами, устанавливаемые федеральным законом;
9) согласие на обработку персональных данных.
2.11.2. В случае если Заявителем являются юридическое лицо и индивидуальные предприниматели:
1) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени Заявителя в случае, если заявление подается представителем. В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ. При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный:
а) организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации;
б) физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig;
2) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если Заявителем является иностранное юридическое лицо;
3) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка такому товариществу;
4) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права Заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН, если обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения;
5) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права Заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок), если обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения;
6) сообщение Заявителя (Заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве Заявителю, если обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения;
7) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества о приобретении земельного участка общего назначения, расположенного в границах территории садоводства или огородничества, с указанием долей в праве общей долевой собственности каждого собственника земельного участка, если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества;
8) документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в соответствии с законодательством Российской Федерации, если обращается религиозная организация, имеющая земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, предназначенный для сельскохозяйственного производства;
9) согласие на обработку персональных данных, если заявление подается представителем Заявителя.
Представление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в Уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
2.11.3. С заявлением о согласии на предоставление земельного участка, указанным в абзаце б) пункта 2.10 Административного регламента, Заявитель самостоятельно представляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги:
1) документ, удостоверяющий личность Заявителя (представляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган либо МФЦ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заинтересованного лица, формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ;
2.11.4. С заявлением о предоставлении земельного участка из перечня земельных участков, предназначенных для предоставления лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей, указанным в абзаце в) пункта 2.10 Административного регламента, Заявитель самостоятельно представляет следующий документ, необходимый для оказания муниципальной услуги:
- копия документа, удостоверяющего личность Заявителя.
[bookmark: P204]2.12. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги, указанным в абзаце а) пункта 2.10 Административного регламента, Заявитель вправе представить следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги, по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся Заявителем;
2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся Заявителем;
3) выписка из ЕГРН об испрашиваемом земельном участке, о земельном участке, из которого образуется испрашиваемый земельный участок, об объекте недвижимости, расположенном на земельном участке;
4) документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммерческому товариществу или огородническому некоммерческому товариществу (за исключением случаев, если право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН), если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов такого товарищества;
5) проект организации застройки садоводческого некоммерческого товарищества;
6) информация из реестра пострадавших граждан, имеющих право на однократное предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, бесплатно в собственность для индивидуального жилищного строительства (при обращении гражданина, чьи денежные средства привлечены для строительства многоквартирных домов и чьи права нарушены);
7) сведения об инвалидности заявителя из Федеральной государственной информационной системы "Федеральный реестр инвалидов" (в случае, если Заявитель является инвалидом);
8) информация о признании молодой семьи участницей государственной программы Калужской области "Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами населения Калужской области".
[bookmark: P213]2.13. Сведения, запрашиваемые в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в рамках проведения проверки на соответствие (несоответствие) гражданина требованиям, установленным статьей 2 Закона Калужской области от 26.04.2012 N 275-ОЗ "О случаях и порядке бесплатного предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей", в случае поступления заявления о согласии на предоставление земельного участка из перечня земельных участков, указанного в абзаце б) пункта 2.10 Административного регламента:
1) сведения о регистрации по месту жительства гражданина Российской Федерации и о регистрации по месту пребывания гражданина Российской Федерации в отношении Заявителя;
2) сведения о статусе многодетного родителя;
3) сведения, подтверждающие, что ранее гражданину, а также его супругу (супруге) земельные участки в соответствии с Законом Калужской области от 26.04.2012 N 275-ОЗ "О случаях и порядке бесплатного предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей" или Законом Калужской области от 22.12.2004 N 3-ОЗ "О случаях бесплатного предоставления земельных участков" не предоставлялись;
4) сведения о том, что Заявитель и члены его семьи состоят на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях в городском округе городе Калуге Калужской области;
5) сведения о предоставлении (непредоставлении) ранее гражданину, а также его супругу (супруге) меры социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями в виде социальной выплаты гражданам, имеющим трех и более детей.
2.13.1. Сведения, запрашиваемые в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в рамках проведения проверки на соответствие (несоответствие) гражданина требованиям, установленным статьей 2 Закона Калужской области от 26.06.2023 N 382-ОЗ "О случаях и порядке предоставления в собственность бесплатно земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей" (далее - Закон N 382-ОЗ), в случае поступления заявления на предоставление земельного участка из перечня земельных участков, указанного в абзаце в) пункта 2.10 Административного регламента:
1) сведения, подтверждающие нахождение участника специальной военной операции, членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции на учете в целях предоставления земельного участка в соответствии с Законом N 382-ОЗ, а также соответствие участника специальной военной операции, членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции требованиям статей 1, 2 Закона N 382-ОЗ;
2) сведения о предоставлении (непредоставлении) ранее участнику специальной военной операции, члену семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции социальной выплаты, определенной статьей 5.1 Закона N 382-ОЗ.
2.14. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлениям, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
4) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
5) sig - для открепленной УКЭП.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению, выданы и подписаны органом государственной власти или органом местного самоуправления на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1 : 1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
1) "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
2) "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
3) "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.
2.15. В целях предоставления (муниципальной) услуги Заявителю обеспечивается в МФЦ доступ к ЕПГУ в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг".

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги

[bookmark: P240]2.16. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
2.16.1. Представление неполного комплекта документов.
2.16.2. Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой.
2.16.3. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.16.4. Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги.
2.16.5. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.16.6. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований.
2.16.7. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ.
2.16.8. Наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах.
2.17. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи заявления.
2.18. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа
в предоставлении муниципальной услуги

2.19. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не установлены.
[bookmark: P257]2.20. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги, указанного в абзаце а) пункта 2.10 Административного регламента:
2.20.1. С заявлением обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов.
2.20.2. Указанный в заявлении земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды.
2.20.3. Указанный в заявлении земельный участок образуется в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения).
2.20.4. На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
2.20.5. На указанном в заявлении земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства.
2.20.6. Указанный в заявлении земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве собственности.
2.20.7. Указанный в заявлении земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования.
2.20.8. Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка.
2.20.9. Указанный в заявлении земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов.
2.20.10. Указанный в заявлении земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения.
2.20.11. В отношении земельного участка, указанного в заявлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности.
2.20.12. Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории.
2.20.13. Указанный в заявлении земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой Калужской области и с заявлением обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения.
2.20.14. Предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается.
2.20.15. В отношении земельного участка, указанного в заявлении, не установлен вид разрешенного использования.
2.20.16. Указанный в заявлении земельный участок, не отнесен к определенной категории земель.
2.20.17. В отношении земельного участка, указанного в заявлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек.
2.20.18. Указанный в заявлении земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель последующего предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.
2.20.19. Границы земельного участка, указанного в заявлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости".
2.20.20. Площадь земельного участка, указанного в заявлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.
[bookmark: P278]2.21. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае поступления заявления о согласии на предоставление земельного участка из перечня земельных участков, указанного в абзаце б) пункта 2.10 Административного регламента.
2.21.1. Ранее гражданину, а также его супругу (супруге) уже предоставлялись земельные участки в соответствии с Законом Калужской области от 26.04.2012 N 275-ОЗ "О случаях и порядке бесплатного предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей" или Законом Калужской области от 22.12.2004 N 3-ОЗ "О случаях бесплатного предоставления земельных участков".
2.21.2. Ранее гражданину, а также его супругу (супруге) предоставлялась мера социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями в виде социальной выплаты.
2.21.3. Истечение пяти лет с момента достижения старшим ребенком возраста 18 лет или возраста 23 лет при условии его обучения в организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме обучения.
2.21.4. С заявлением обратился гражданин на земельный участок, на который также обратился гражданин, стоящий ранее по результатам определения очередности в списке - реестре граждан, имеющих трех и более детей, состоящих на учете для бесплатного предоставления земельных участков в Калужской области.
2.21.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги, указанного в абзаце в) пункта 2.10 Административного регламента.
2.21.5.1. Участник специальной военной операции, члены семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции не состоят на учете в целях предоставления земельного участка в соответствии с Законом N 382-ОЗ.
2.21.5.2. Земельный участок, указанный в заявлении о предоставлении земельного участка, отсутствует в перечне земельных участков, предназначенных для предоставления лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей, либо ранее предоставлен иному участнику специальной военной операции, членам семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции в соответствии с частью 5 статьи 4 Закона N 382-ОЗ.
2.21.5.3. Ранее участнику специальной военной операции земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, предоставлены бесплатно по основаниям, указанным в подпунктах 6 и 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, ранее члену семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции и погибшему (умершему) участнику специальной военной операции земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, предоставлены бесплатно по основаниям, указанным в подпунктах 6 и 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, или участнику специальной военной операции, членам семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции, состоящим на учете в целях предоставления земельного участка в соответствии с Законом N 382-ОЗ, с их согласия взамен предоставления им земельного участка однократно предоставлена мера социальной поддержки в виде социальной выплаты в соответствии со статьей 5.1 Закона N 382-ОЗ.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги, в том числе
в электронной форме

[bookmark: P297]2.23. Регистрация направленного Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1 и 2.10.2 Административного регламента, в Уполномоченном органе осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем его поступления.
[bookmark: P298]2.24. В случае направления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги способами, указанными в пунктах 2.10.1, 2.10.2 Административного регламента, вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий, праздничный день днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за днем его направления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.25. Местоположение здания, в котором осуществляются прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, обеспечивает удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
Организована парковка для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Выделены места для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на парковке для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, входы в здание и помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудованы пандусами, поручнями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
- наименование;
- местонахождение и юридический адрес;
- режим работы;
- график приема;
- номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащены:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудован стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, напечатаны удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудованы стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии);
- должности лица, ответственного за прием документов;
- графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого лица, ответственного за прием документов, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, имеет настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;
- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.26. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
2.26.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет), средствах массовой информации.
2.26.2. Доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.26.3. Возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме.
2.26.4. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.
2.26.5. Удобство информирования Заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги.
2.26.6. Возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ.
2.26.7. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием сети Интернет.
2.27. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
2.27.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.
2.27.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
2.27.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям.
2.27.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги.
2.27.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.28. Услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.29. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения
административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

[bookmark: P365]3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов:
а) проверка направленного Заявителем заявления и документов, представленных для получения муниципальной услуги;
б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа;
2) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ:
а) направление межведомственных запросов в органы и организации;
б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов;
3) рассмотрение документов и сведений:
а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:
а) принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги с направлением Заявителю соответствующего уведомления;
б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, подписанного заместителем главы городского округа города Калуги - начальником Уполномоченного органа;
5) выдача результата (независимо от выбора Заявителю):
а) регистрация результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.1. В случае предоставления земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более детей, в городском округе городе Калуге Калужской области предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов:
а) проверка направленного Заявителем заявления и документов, представленных для получения муниципальной услуги;
б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа;
2) проведение проверки на соответствие (несоответствие) гражданина требованиям, установленным Законом Калужской области от 26.04.2012 N 275-ОЗ "О случаях и порядке бесплатного предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей":
а) направление межведомственных запросов в органы и организации;
б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов;
3) рассмотрение документов и сведений:
а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:
а) принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги с направлением Заявителю соответствующего уведомления;
б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, подписанного заместителем главы городского округа города Калуги - начальником Уполномоченного органа;
5) выдача результата (независимо от выбора Заявителю):
а) регистрация результата предоставления муниципальной услуги.
3.1.2. В случае предоставления земельного участка военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей в городском округе городе Калуге Калужской области предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов:
а) проверка направленного Заявителем заявления и документов, представленных для получения муниципальной услуги;
б) направление Заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа;
2) проведение проверки на соответствие (несоответствие) гражданина требованиям, установленным Законом N 382-ОЗ:
а) направление межведомственных запросов в органы и организации;
б) получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов;
3) рассмотрение документов и сведений:
а) проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги:
а) принятие решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги с направлением Заявителю соответствующего уведомления;
б) направление Заявителю результата муниципальной услуги, подписанного заместителем главы городского округа города Калуги - начальником Уполномоченного органа.
3.2. Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги представлено в приложении 4 или приложении 4.1 к Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий)
при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме

3.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю обеспечиваются:
- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
- формирование заявления;
- прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- получение результата предоставления муниципальной услуги;
- получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
- осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий)
в электронной форме

3.4. Исчерпывающий порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме.
3.4.1. Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления Заявителю обеспечиваются:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.11 Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
е) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее 1 года, а также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.
3.4.2. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 2.23 и 2.24 Административного регламента:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.4.3. Электронное заявление становится доступным для специалиста организационно-контрольного отдела Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе "Платформа государственных сервисов" (далее - ГИС).
Ответственное должностное лицо:
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 (двух) раз в день;
- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
- производит действия в соответствии с пунктом 3.1 Административного регламента.
3.4.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа:
- в форме электронного документа, подписанного УКЭП заместителем главы городского округа города Калуги - начальником Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;
- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении в Уполномоченный орган, в МФЦ.
3.4.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ при условии авторизации.
Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе в любое время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляются:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.5. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 N 1284 "Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей".
3.6. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона N 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг", постановлением Городской Управы города Калуги от 14.03.2012 N 63-п "Об утверждении положения о подаче и рассмотрении жалоб на решения и действия (бездействие) администрации городского округа города Калуги, органов администрации городского округа города Калуги, предоставляющих муниципальные услуги от имени администрации городского округа города Калуги, их должностных лиц и муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги".

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие варианты:
3.7.1. Предоставление земельного участка, находящегося в государственной неразграниченной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно.
3.7.2. Предоставление земельного участка, находящегося в государственной неразграниченной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно гражданам, имеющим трех и более детей, в соответствии с Законом Калужской области от 26.04.2012 N 275-ОЗ "О случаях и порядке бесплатного предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей".
3.7.3. Предоставление земельного участка, находящегося в государственной неразграниченной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей.
3.7.4. Отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Профилирование заявителя

3.8. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется на основании ответов на вопросы анкетирования Заявителя посредством ЕПГУ.
Перечень признаков Заявителей (принадлежащих им объектов), а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги приведены в приложении 1 к Административному регламенту.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.9. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.10. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:
1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением;
2) Уполномоченный орган при получении заявления рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги;
3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления.

IV. Формы контроля за исполнением административного
регламента

Утратил силу. - Постановление администрации городского округа города Калуги от 26.01.2026 N 18-п.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) Уполномоченного органа, МФЦ,
а также их должностных лиц, муниципальных служащих

Утратил силу. - Постановление администрации городского округа города Калуги от 26.01.2026 N 18-п.

VI. Особенности выполнения административных процедур
(действий) в МФЦ

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых МФЦ

6.1. МФЦ осуществляет:
- информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
- прием, проверку заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги;
- иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом N 210-ФЗ.

Информирование заявителей

6.2. Информирование Заявителя МФЦ осуществляется следующими способами:
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;
б) при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений либо по электронной почте.
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи.
Рекомендуемое время предоставления консультации - не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальной услуге не может превышать 15 минут.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок.
Индивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя по телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут.
В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю:
- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);
- назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме.

Прием документов в МФЦ

6.3. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение Заявителя с заявлением и необходимыми документами в МФЦ.
При обращении Заявителя сотрудник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов Заявителя, принимает заявление и регистрирует его в автоматизированной информационной системе в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству в МФЦ.
При принятии документов специалист МФЦ выдает Заявителю расписку в приеме документов.
Специалист МФЦ направляет заявление и поступившие от Заявителя документы в Уполномоченный орган посредством курьерской службы в срок не более 2 рабочих дней с момента получения запроса от Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 2 рабочих дня.
Результатом выполнения административной процедуры является передача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган.
Специалисты МФЦ несут ответственность за действия (бездействие), осуществляемые в ходе организации муниципальной услуги, в порядке и по основаниям, предусмотренным действующим законодательством.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной
услуги

6.4. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ Уполномоченный орган передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (представителю) способом согласно заключенному Соглашению о взаимодействии.
Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в МФЦ определяются Соглашением о взаимодействии.
6.5. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.
Работник МФЦ осуществляет следующие действия:
- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);
- определяет статус исполнения заявления Заявителя в АИС МФЦ;
- выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный документ;
- запрашивает согласие Заявителя на участие в СМС-опросе для оценки качества предоставленных услуг МФЦ.







Приложение 1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Предоставление земельного участка,
находящегося в государственной неразграниченной
или муниципальной собственности, гражданину
или юридическому лицу в собственность бесплатно
на территории городского округа города Калуги
Калужской области"

[bookmark: P551]ПРИЗНАКИ,
ОПРЕДЕЛЯЮЩИЕ ВАРИАНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	N п/п
	Наименование признака
	Значения признака

	1
	2
	3

	1
	Кто обращается за услугой?
	Заявитель.
Представитель

	2
	К какой категории относится Заявитель?
	Физическое лицо (ФЛ).
Индивидуальный предприниматель (ИП).
Юридическое лицо (ЮЛ)

	3
	Заявитель является иностранным юридическим лицом?
	Юридическое лицо зарегистрировано в РФ.
Иностранное юридическое лицо

	4
	К какой категории относится Заявитель (физическое лицо)?
	Гражданин, которому участок предоставлен в безвозмездное пользование.
Граждане, имеющие трех и более детей.
Гражданин - военнослужащий, участник специальной военной операции.
Гражданин, являющийся членом семей погибших (умерших) участников специальной военной операции).
Лицо, уполномоченное садовым или огородническим товариществом.
Работник по установленной законодательством специальности.
Граждане, чьи денежные средства привлечены для строительства многоквартирных домов и чьи права нарушены.
Иные категории

	5
	Право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.
Право не зарегистрировано в ЕГРН

	6
	К какой категории относится Заявитель (индивидуальный предприниматель)?
	Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории.
Иные категории

	7
	К какой категории относится Заявитель (юридическое лицо)?
	Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории.
Религиозная организация - собственник здания или сооружения.
Лицо, уполномоченное садовым или огородническим товариществом.
Некоммерческая организация, созданная гражданами.
Религиозная организация - землепользователь участка для сельскохозяйственного производства. Научно-технологический центр (фонд)

	8
	Право на здание или сооружение зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.
Право не зарегистрировано в ЕГРН

	9
	Право на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.
Право не зарегистрировано в ЕГРН

	10
	Право на исходный земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?
	Право зарегистрировано в ЕГРН.
Право не зарегистрировано в ЕГРН



























Приложение 2
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Предоставление земельного участка,
находящегося в государственной неразграниченной
или муниципальной собственности, гражданину
или юридическому лицу в собственность бесплатно
на территории городского округа города Калуги
Калужской области"

                  Форма заявления о предоставлении услуги

                                        Заместителю главы городского округа
                                        города Калуги - начальнику
                                        управления архитектуры,
                                        градостроительства и земельных
                                        отношений города Калуги
                                       ____________________________________
                                       от кого: ___________________________
                                       ____________________________________
                                          (полное наименование, ИНН, ОГРН
                                               юридического лица, ИП)
                                       ____________________________________
                                          (контактный телефон, электронная
                                                почта, почтовый адрес)
                                       ____________________________________
                                       ____________________________________
                                       (фамилия, имя, отчество (последнее -
                                          при наличии), данные документа,
                                       удостоверяющего личность, контактный
                                         телефон, адрес электронной почты,
                                              адрес регистрации, адрес
                                               фактического проживания
                                                уполномоченного лица)
                                       ____________________________________
                                       ____________________________________
                                         (данные представителя заявителя)

[bookmark: P653]               Заявление о предоставлении земельного участка

    Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером ____________ в собственность бесплатно.
    Основание предоставления земельного участка <1> ______________________.
    Цель использования земельного участка ________________________________.
    Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд <2> ___________________________.
    Реквизиты    решения    об   утверждении   документа   территориального планирования и (или) проекта планировки территории <3> ___________________.
    Реквизиты   решения   о   предварительном  согласовании  предоставления земельного участка <4> ___________________________.

    Приложение:

    --------------------------------
[bookmark: P669]    <1>  Указывается   основание  предоставления   земельного  участка  без проведения  торгов из числа предусмотренных статьей 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации оснований.
[bookmark: P672]    <2> Указывается в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд.
[bookmark: P674]    <3>  Указывается в  случае, если  земельный участок предоставляется для размещения   объектов,   предусмотренных   указанными  документом  и  (или) проектом.
[bookmark: P677]    <4>  Указывается  в   случае,   если  испрашиваемый  земельный  участок образовывался   или   его   границы   уточнялись  на  основании  решения  о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

    Результат предоставления услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в управление архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги либо в МФЦ
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________________
	






























Приложение 3
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Предоставление земельного участка,
находящегося в государственной неразграниченной
или муниципальной собственности, гражданину
или юридическому лицу в собственность бесплатно
на территории городского округа города Калуги
Калужской области"

                        Форма заявления о согласии

                                      Заместителю главы городского округа
                                      города Калуги - начальнику управления
                                      архитектуры, градостроительства и
                                      земельных отношений города Калуги
                                      _____________________________________
                                      от кого:
                                      _____________________________________
                                      (фамилия, имя, отчество (последнее -
                                          при наличии), данные документа,
                                       удостоверяющего личность, контактный
                                         телефон, адрес электронной почты,
                                      адрес регистрации, адрес фактического
                                         проживания уполномоченного лица)
                                      _____________________________________
                                      _____________________________________
                                           (данные представителя заявителя)

[bookmark: P723]ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласии на предоставление земельного участка из перечня
земельных участков

    Я, ___________________________________________________________________,
                              (Ф.И.О. заявителя)
серия _______ N _____________, выдан ___________________ "__" ____________,
    (вид документа, удостоверяющего личность)     (кем и когда выдан)
проживающий(ая) по адресу: _______________________________________________,
даю   согласие   на  предоставление  мне  органом  местного  самоуправления
______________________________________ (наименование городского (сельского) поселения),  уполномоченным  на  распоряжение  данным  земельным  участком.
Кадастровый номер земельного участка _____________________________________,
расположенный по адресу: _________________________________________________,
порядковый  N __________ в  перечне  земельных  участков,  опубликованном в
газете  "Калужская неделя" от _________ N ______________________. Настоящим подтверждаю  свое соответствие требованиям, установленным Законом Калужской области   от   26.04.2012   N   275-ОЗ   "О  случаях  и порядке бесплатного предоставления  в  Калужской  области земельных участков гражданам, имеющим трех  и  более  детей",  в  том числе, что ранее мне, а также моему супругу (моей супруге) земельные участки в соответствии с Законом Калужской области от  26.04.2012  N  275-ОЗ "О случаях и порядке бесплатного предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей" или  Законом  Калужской области от 22.12.2004 N 3-ОЗ "О случаях бесплатного предоставления       земельных       участков"      не      предоставлялись
_______________________________________________________.
               (подпись заявителя)
    Указываю почтовый адрес, номер контактного телефона и адрес электронной почты  (последние  -  при  наличии),  по  которым  осуществляется  связь со мною: ____________________________________________________________________.
       (адрес с указанием почтового индекса), (номер контактного телефона,
                               адрес электронной почты)

Подпись заявителя __________________________________________________ Ф.И.О.

Должность специалиста, регистрирующего заявление __________ /_____________/
                                                 (подпись)
Дата и время приема заявления "___" __________ 20__ г. ___ час. ___ мин.




















Приложение 4
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Предоставление земельного участка,
находящегося в государственной неразграниченной
или муниципальной собственности, гражданину
или юридическому лицу в собственность бесплатно
на территории городского округа города Калуги
Калужской области"

[bookmark: P776]СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)
ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в управление архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги (далее - уполномоченный орган)
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.16 Административного регламента
	1 рабочий день
	Специалист организационно-контрольного отдела уполномоченного органа
	Уполномоченный орган/ГИС/СЭД
	Наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.16 Административного регламента
	Регистрация заявления и документов в ГИС, СЭД (присвоение номера и датирование); Организационно-контрольный отдел уполномоченного органа накладывает проект резолюции и направляется для исполнения специалистам уполномоченного органа

	
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления
	
	
	
	
	

	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.16 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	
	
	
	
	

	
	Проверка заявления и документов, представленных для получения муниципальной услуги
	
	
	
	-
	Направление заявителю электронного уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	В день регистрации заявления и документов
	специалист отдела оформления земельных участков под строительство и иные цели/специалист отдела оформления земельных участков под объектами недвижимого имущества уполномоченного органа
	Уполномоченный орган/ГИС/СМЭВ
	Отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	Направление межведомственного запроса в органы (организации), представляющие документы (сведения), предусмотренные пунктом 2.12 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	Получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	48 часов с момента направления межведомственного запроса в орган или организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента, если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ
	
	
	
	Получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	12 рабочих дней
	Специалист отдела оформления земельных участков под строительство и иные цели/специалист отдела оформления земельных участков под объектами недвижимого имущества уполномоченного органа
	Уполномоченный орган/ГИС
	Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.20 Административного регламента
	Проект результата предоставления муниципальной услуги

	4. Принятие решения

	Проект результата предоставления муниципальной услуги, предусмотренный пунктом 2.5 Административного регламента
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги
	5 рабочих дней
	Специалист отдела оформления земельных участков под строительство и иные цели /специалист отдела оформления земельных участков под объектами недвижимого имущества уполномоченного органа
	Уполномоченный орган/ГИС
	Наличие или отсутствие оснований для предоставления муниципальной услуги
	Подготовка проекта результата предоставления муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 2.5 Административного регламента. Результат предоставления муниципальной услуги, подписанный усиленной квалифицированной подписью заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица

	
	Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	
	
	
	

	5. Выдача результата

	Формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в том числе в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	После окончания процедуры принятия решения
	Организационно-контрольный отдел уполномоченного органа
	Уполномоченный орган/ГИС
	
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги

	
	Направление в МФЦ результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента
	В сроки, установленные соглашением о взаимодействии между администрацией городского округа города Калуги и МФЦ
	Организационно-контрольный отдел уполномоченного органа
	Уполномоченный орган/АИС МФЦ
	Указание заявителем в запросе способа выдачи результата муниципальной услуги в МФЦ, а также подача запроса через МФЦ
	Выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа

	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
	Специалист отдела оформления земельных участков под строительство и иные цели/специалист отдела оформления земельных участков под объектами недвижимого имущества уполномоченного органа
	Уполномоченный орган/ГИС
	
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю в личный кабинет на ЕПГУ







Приложение 4.1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Предоставление земельного участка,
находящегося в государственной или муниципальной
собственности, гражданину или юридическому лицу
в собственность бесплатно на территории
городского округа города Калуги
Калужской области"
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ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)
ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ (В СЛУЧАЕ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО
ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ГРАЖДАНАМ, ИМЕЮЩИМ ТРЕХ И БОЛЕЕ
ДЕТЕЙ)

	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
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	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
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	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Формирование перечня земельных участков в целях бесплатного предоставления гражданам, имеющим трех и более детей, для индивидуального жилищного строительства в соответствии с Законом Калужской области от 26.04.2012 N 275-ОЗ
	Опубликование перечня земельных участков в приложении к газете "Калужская неделя"
	Ежеквартально не позднее 10 числа месяца, следующего за истекшим кварталом
	Отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели комитета земельных отношений управления архитектуры, градостроительство и земельных отношений города Калуги (далее - уполномоченный орган)
	Уполномоченный орган
	-
	Обращение заявителя в уполномоченный орган с заявлением в установленной форме о согласии на предоставление ему земельного участка из опубликованного перечня земельных участков

	Поступление заявления о согласии на предоставление земельного участка в управление архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги (далее - уполномоченный орган)
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.16 Административного регламента
	1 рабочий день
	Специалист организационно-контрольного отдела уполномоченного органа
	Уполномоченный орган/ГИС/СЭД
	Наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.16 Административного регламента
	Регистрация заявления и документов в ГИС/СЭД (присвоение номера и датирование); Организационно-контрольный отдел уполномоченного органа накладывает проект резолюции и направляет для исполнения специалистам уполномоченного органа. Направление заявителю электронного уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению. Формирование списка заявлений о согласии на предоставление земельного участка

	
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления
	
	
	
	
	

	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.16 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	
	
	
	
	

	
	Проверка заявления и документов, представленных для получения муниципальной услуги
	
	Специалист организационно-контрольного отдела уполномоченного органа
	Уполномоченный орган/ГИС/СЭД
	
	

	2. Проведение проверки на соответствие (несоответствие) гражданина требованиям, установленным Законом Калужской области от 26.04.2012 N 275-ОЗ "О случаях и порядке бесплатного предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей"

	Поступление заявления о согласии на предоставление земельного участка из перечня земельных участков должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Определение очередности предоставления земельного участка гражданину в соответствии с очередностью постановки на учет и занесения данного гражданина в список-реестр в порядке, утвержденном постановлением Правительства Калужской области от 25.09.2012 N 485 "О мерах по реализации статьи 5 Закона Калужской области "О случаях и порядке бесплатного предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей"
	3 рабочих дня
	Специалист организационно-контрольного отдела уполномоченного органа
	Уполномоченный орган/ГИС/СЭД
	-
	Установление очередности предоставления земельного участка гражданину

	
	Направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	В течение 10 рабочих дней после установления очередности
	Специалист организационно-контрольного отдела уполномоченного органа
	Уполномоченный орган/ГИС/СМЭВ
	Необходимость проведения проверки на соответствие (несоответствие) гражданина требованиям, установленным Законом Калужской области от 26.04.2012 N 275-ОЗ "О случаях и порядке бесплатного предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей"
	Направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктами 2.13 Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	Получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	48 часов с момента направления межведомственного запроса в орган или организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента, если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ
	
	Уполномоченный орган/ГИС/СМЭВ
	
	Получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	Поступление необходимой информации
	Подготовка проекта приказа о соответствии заявителя требованиям для предоставления заявителю земельного участка в собственность бесплатно
	2 рабочих дня
	Специалист организационно-контрольного отдела
	Уполномоченный орган/ГИС/СМЭВ
	Наличие или отсутствие оснований для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.21 Административного регламента
	Приказ о соответствии заявителя требованиям для предоставления заявителю земельного участка в собственность бесплатно

	4. Принятие решения о предоставлении земельного участка

	Поступление приказа о соответствии заявителя требованиям для предоставления заявителю земельного участка в собственность бесплатно
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги
	14 рабочих дней
	отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели уполномоченного органа
	Уполномоченный орган/ГИС/СМЭВ
	-
	Подготовка проекта распоряжения заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Уполномоченного органа о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, акта приема-передачи земельного участка

	5. Выдача результата

	Формирование и регистрация распоряжения заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Уполномоченного органа о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, акта приема-передачи земельного участка
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	5 рабочих дней со дня принятия решения
	Организационно-контрольный отдел уполномоченного органа, отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели уполномоченного органа
	Уполномоченный орган/ГИС
	-
	Выдача результата муниципальной услуги заявителю в форме бумажного документа

	
	Направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ
	В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги
	
	
	
	Результат муниципальной услуги, направленный заявителю на личный кабинет на ЕПГУ

	
	Подписание и передача заявителем проекта акта приема-передачи земельного участка в уполномоченный орган
	2 месяца с момента принятия решения о предоставлении земельного участка
	-
	-
	-
	Подписание акта приема-передачи земельного участка заместителем главы городского округа города Калуги - начальником Уполномоченного органа

	6. Государственная регистрация права собственности

	Подписанный сторонами акт приема-передачи
	Направление в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области заявления о государственной регистрации права и прилагаемых к нему документов в отношении соответствующего объекта недвижимости в порядке, установленном статьей 18 Федерального закона от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости"
	14 рабочих дней
	Специалист отдела землеустроительной документации комитета земельных отношений уполномоченного органа
	Уполномоченный орган
	-
	Выдача заявителю акта приема-передачи земельного участка и выписки из единого государственного реестра недвижимости либо мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги, который направляется заявителю по почте либо выдается нарочно







Приложение 4.2
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Предоставление земельного участка,
находящегося в государственной или муниципальной
собственности, гражданину или юридическому лицу
в собственность бесплатно на территории
городского округа города Калуги
Калужской области"

СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)
ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ (В СЛУЧАЕ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ВОЕННОСЛУЖАЩИМ, ЛИЦАМ,
ЗАКЛЮЧИВШИМ КОНТРАКТ О ПРЕБЫВАНИИ В ДОБРОВОЛЬЧЕСКОМ
ФОРМИРОВАНИИ, СОДЕЙСТВУЮЩЕМ ВЫПОЛНЕНИЮ ЗАДАЧ, ВОЗЛОЖЕННЫХ
НА ВООРУЖЕННЫЕ СИЛЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ (ВОЙСКА
НАЦИОНАЛЬНОЙ ГВАРДИИ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ), ЛИЦАМ,
ПРОХОДЯЩИМ СЛУЖБУ В ВОЙСКАХ НАЦИОНАЛЬНОЙ ГВАРДИИ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, И ЧЛЕНАМ ИХ СЕМЕЙ)

	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Публикация перечня земельных участков, предназначенных для предоставления участникам специальной военной операции, членам семьи погибших (умерших) участников специальной военной операции, соответствующих требованиям статей 1, 2 Закона Калужской области от 26.06.2023 N 382-ОЗ "О случаях и порядке предоставления в собственность бесплатно земельных участков военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лицам, проходящим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации, и членам их семей" (далее - Закон Калужской области N 382-ОЗ) (далее - перечень земельных участков)
	Опубликование перечня земельных участков в приложении к газете "Калужская неделя", на официальном сайте администрации городского округа города Калуги
	В течение 6 месяцев со дня получения от министерства труда и социальной защиты Калужской области сведений об участниках специальной военной операции, членах семей погибших (умерших) участников специальной военной операции, поставленных на учет в целях предоставления земельного участка в соответствии с Законом Калужской области N 382-ОЗ.
В течение 10 рабочих дней публикация актуального перечня земельных участков (в случае изменения перечня земельных участков)
	Отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели комитета земельных отношений управления архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги (далее - уполномоченный орган)
	Уполномоченный орган
	Наличие сведений об участниках специальной военной операции, членах семей погибших (умерших) участников специальной военной операции, поставленных на учет в целях предоставления земельного участка в соответствии с Законом N 382-ОЗ
	Обращение Заявителя в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении земельного участка из соответствующего перечня земельных участков

	
	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.16 Административного регламента
	1 рабочий день
	Специалист организационно-контрольного отдела уполномоченного органа
	Уполномоченный орган/ГИС/СЭД
	Наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.16 Административного регламента
	Регистрация заявления и документов в ГИС, СЭД (присвоение номера и датирование); организационно-контрольный отдел уполномоченного органа накладывает проект резолюции и направляет для исполнения специалистам уполномоченного органа

	
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов направление Заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления
	
	
	
	
	

	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.16 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	
	
	
	
	

	
	Проверка заявления и документов, представленных для получения муниципальной услуги
	
	
	
	-
	Направленное Заявителю электронное уведомление о приеме заявления к рассмотрению либо отказ в приеме заявления к рассмотрению

	2. Проведение проверки на соответствие (несоответствие) гражданина требованиям, установленным Законом Калужской области N 382-ОЗ

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Направление межведомственных запросов в министерство труда и социальной защиты Калужской области
	В день регистрации заявления и документов
	Специалист отдела оформления земельных участков под строительство и иные цели уполномоченного органа
	Уполномоченный орган/ГИС/СМЭВ
	
	Направление межведомственного запроса в министерство труда и социальной защиты Калужской области, в том числе с использованием СМЭВ

	
	Получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	48 часов с момента направления межведомственного запроса
	
	
	
	Получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	3. Рассмотрение документов и сведений

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	7 рабочих дней
	Специалист отдела оформления земельных участков под строительство и иные цели уполномоченного органа
	Уполномоченный орган/ГИС
	Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные подпунктами 2.21.5.1 - 2.21.5.3 административного регламента
	Проект результата предоставления муниципальной услуги

	4. Принятие решения

	Проект результата предоставления муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 2.5 Административного регламента
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги
	5 рабочих дней
	Специалист отдела оформления земельных участков под строительство и иные цели уполномоченного органа
	Уполномоченный орган/ГИС
	Наличие или отсутствие оснований для предоставления муниципальной услуги
	Подготовка проекта результата предоставления муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 2.5 Административного регламента. Результат предоставления муниципальной услуги, подписанный усиленной квалифицированной подписью заместителя главы городского округа города Калуги - начальника Уполномоченного органа или иного уполномоченного им лица

	
	Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	
	
	
	

	5. Выдача результата

	Формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, в том числе в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	После окончания процедуры принятия решения
	Организационно-контрольный отдел уполномоченного органа
	Уполномоченный орган/ГИС
	
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги

	
	Направление Заявителю результата предоставления муниципальной услуги
	В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги.
5 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Специалист отдела оформления земельных участков под строительство и иные цели
	Уполномоченный орган/ГИС
	-
	Результат муниципальной услуги, направленный Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ




Приложение 5
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Предоставление земельного участка,
находящегося в государственной или муниципальной
собственности, гражданину или юридическому лицу
в собственность бесплатно на территории
городского округа города Калуги
Калужской области"
                               В управлении архитектуры, градостроительства
                               и земельных отношений города Калуги
[bookmark: P1097]ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка (с указанием
кадастрового номера) из перечня земельных участков,
предназначенных для предоставления военнослужащим, лицам,
заключившим контракт о пребывании в добровольческом
формировании, содействующем выполнению задач, возложенных
на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска
национальной гвардии Российской Федерации), и лицам,
проходящим (проходившим) службу в войсках национальной
гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания
полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации
или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги,
проявленные в ходе участия в специальной военной операции,
и являющимся ветеранами боевых действий

Прошу предоставить мне, __________________________________________________,
                         (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
____________________________________ серия _________ N _____ выдан ________
 (документ, удостоверяющий личность)
_______________________________________________ "____" ___________________,
              (кем и когда выдан)
проживающему(-й) по адресу: Калужская область, ____________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
номер контактного телефона: ______________________________________________,
адрес электронной почты (при наличии): ___________________________________,
в собственность бесплатно земельный участок с кадастровым номером _________
__________________________________________________________________________,
расположенный по адресу: Калужская область, _______________________________
__________________________________________________________________________,
порядковый N ________________________________ в перечне земельных участков,
опубликованном  в  печатном средстве массовой информации или ином источнике
для официального опубликования "__________________________________________"
от ____________ N ______.
Подпись ___________________________________________________________________
Ф.И.О. и должность
специалиста, регистрирующего заявление _______________ /__________________/
                                          (подпись)

Дата и время приема заявления "____" __________ 20____ г. ___ час. ___ мин.
Приложение 6
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Предоставление земельного участка,
находящегося в государственной или муниципальной
собственности, гражданину или юридическому лицу
в собственность бесплатно на территории
городского округа города Калуги
Калужской области"

                               В управлении архитектуры, градостроительства
                               и земельных отношений города Калуги

[bookmark: P1155]ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
о предоставлении земельного участка (с указанием
кадастрового номера) из перечня земельных участков,
предназначенных для предоставления членам семей
военнослужащих, лиц, заключивших контракт о пребывании
в добровольческом формировании, содействующем выполнению
задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации
(войска национальной гвардии Российской Федерации),
и лиц, проходящих (проходивших) службу в войсках
национальной гвардии Российской Федерации и имеющих
специальные звания полиции, удостоенных звания Героя
Российской Федерации или награжденных орденами
Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия
в специальной военной операции, и являющихся ветеранами
боевых действий (далее - участники специальной военной операции)

Прошу предоставить мне, __________________________________________________,
                        (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
____________________________________ серия _________ N _____ выдан ________
 (документ, удостоверяющий личность)
__________________________________________________ "____" ________________,
                (кем и когда выдан)
являющемуся(-йся)  членом  семьи  участника  специальной  военной  операции
__________________________________________, погибшего (умершего) вследствие
увечья  (ранения,  травмы,  контузии) или заболевания, полученных им в ходе
участия в специальной военной операции,
зарегистрированному по адресу: Калужская область, _________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________,
номер контрактного телефона: _____________________________________________,
адрес электронной почты (при наличии): ___________________________________,
в собственность бесплатно земельный участок с кадастровым номером _________
__________________________________________________________________________,
расположенный по адресу: Калужская область, _______________________________
__________________________________________________________________________,
порядковый N ________________________________ в перечне земельных участков,
опубликованном  в  печатном средстве массовой информации или ином источнике
для официального опубликования "__________________________________________"
от ____________ N ______.
Письменные  согласия  иных  членов  семьи  погибшего  (умершего)  участника специальной военной на подачу заявления о предоставлении земельного участка (с   указанием   кадастрового   номера)   из  перечня  земельных  участков, предназначенных   для   предоставления   членам  семьи  погибших  (умерших) участников специальной военной операции, прилагаю.

Обязуюсь   предоставляемый  земельный  участок  оформить  в  общую  долевую собственность всех членов семьи.
Подпись ___________________________________________________________________

Ф.И.О. и должность
специалиста, регистрирующего заявление ______________ _/__________________/
                                          (подпись)

Дата и время приема заявления "____" __________ 20____ г. ___ час. ___ мин.





































Приложение 7
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
"Предоставление земельного участка,
находящегося в государственной или муниципальной
собственности, гражданину или юридическому лицу
в собственность бесплатно на территории
городского округа города Калуги
Калужской области"

                  Форма заявления о предоставлении услуги

                                      Заместителю главы городского округа
                                      города Калуги - начальнику управления
                                      архитектуры, градостроительства
                                       и земельных отношений города Калуги
                                      _____________________________________
                                      от кого: ____________________________
                                      _____________________________________
                                      (фамилия, имя, отчество (последнее -
                                         при наличии), данные документа,
                                      удостоверяющего личность, контактный
                                        телефон, адрес электронной почты,
                                      адрес регистрации, адрес фактического
                                        проживания уполномоченного лица)
                                      _____________________________________
                                      _____________________________________
                                        (данные представителя заявителя)

СОГЛАСИЕ
субъекта на обработку персональных данных

    Я, ___________________________________________________________________,
                         (фамилия, имя, отчество)
документ, удостоверяющий личность, ___________ серия ______ N _____________
выдан "___" _________ ___г. _______________________________________________
                                (кем выдан)
___________________________________________________________________________
 (реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия)
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных"  выражаю  согласие  управлению  архитектуры,  градостроительства  и земельных отношений города Калуги, расположенному по адресу: г. Калуга, ул. Московская,  д.  188,  на  обработку  представленных  персональных  данных: фамилии, имени, отчества, _________________________________________________
___________________________________________________________________________
для достижения следующих целей: ___________________________________________
__________________________________________________________________________.

    Я даю согласие на следующие действия с персональными данными сбор,  запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),    извлечение,    использование,   передача   (распространение, представление, доступ),
__________________________________________________________________________.
    Я  согласен(-на)  с  тем,  что  персональные  данные  будут ограниченно доступны    руководителям    и    специалистам    управления   архитектуры, градостроительства  и  земельных  отношений  города  Калуги исключительно в целях   обработки   персональных   данных  с  соблюдением  законодательства Российской Федерации.
[bookmark: _GoBack]    Я  информирован(-а)  о том, что настоящее заявление действует в течение установленного  срока  хранения ________________ моих персональных данных и может быть отозвано мной в письменной форме.
"___" ___________ 202_ г. ___________ _____________________________________
         дата               подпись                  Ф.И.О.

Согласие принял(-а) _____________ _________________________________________
                       подпись                Ф.И.О. специалиста





Приложение


 


к Постановлению


 


Городской Управы


 


города Калуги


 


от 15 марта 2023 г. N 93


-


п


 


 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ


 


ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ


 


ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ


 


НЕРАЗГРАНИЧЕННОЙ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, 


ГРАЖДАНИНУ


 


ИЛИ ЮРИДИЧЕСКОМУ ЛИЦУ В СОБСТВЕННОСТЬ


 


БЕСПЛАТНО


 


НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОДА КАЛУГИ 


КАЛУЖСКОЙ


 


ОБЛАСТИ"


 


 


(в ред. Постановлений Городской Управы г. Калуги


 


от 19.06.2023 N 209


-


п, от 07.12.2023 N 461


-


п, от 22.07.2024 N 220


-


п,


 


Постановлений администрации городского округа города Калуги


 


от 26.01.2026 N 18


-


п, от 16.03.2026 N 129


-


п, от 10.06.2026 N 297


-


п)


 


 


I. Общие положения


 


 


Предмет регулирования Административного регламента


 


 


1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 


"Предоставление земельного участка, находящегося в государственной неразграниченной 


или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность 


бесплатно на территори


и городского округа города Калуги Калужской области (далее 


-


 


Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности 


предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность 


действий (административных про


цедур) при осуществлении полномочий по 


предоставлению земельного участка, находящегося в государственной неразграниченной 


или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность 


бесплатно на территории городского округа города Кал


уги Калужской области.


 


Возможные цели обращения: предоставление земельного участка, находящегося в 


государственной неразграниченной или муниципальной собственности, в собственность 


бесплатно.


 


Административный регламент не применяется в случаях, если требуе


тся образование 


земельного участка или уточнение его границ в соответствии с Федеральным 


законом


 


от 


13.07.2015 N


 


218


-


ФЗ "О государственной регистрации недвижимости".


 


При предоставлении земельного участка, находящегося в государственной 


неразграниченной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно по 


основаниям, указанным в 


подпунктах 6


 


и 


7 статьи 39.5


 


Земельного кодекса Российской 


Федерации, Административный регламент применяется в части, не противоречащей 


Закону


 


Калужской области от 26.04.2012 N 275


-


ОЗ "О случаях и порядке бесплатного 


предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и 


более детей", 


Закону


 


Калужской области от 22.12.2004 N 3


-


ОЗ "О случаях бесплатного 


предоставления земельных участков", 


Закону


 


Калужской области от 26.06.2023 N 382


-


ОЗ 


"О случаях и порядке предоставления в собственность бесплатно земельн


ых участков 


военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом 


формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы 




Приложение   к Постановлению   Городской Управы   города Калуги   от 15 марта 2023 г. N 93 - п     АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ   ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ   ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ   НЕРАЗГРАНИЧЕННОЙ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ,  ГРАЖДАНИНУ   ИЛИ ЮРИДИЧЕСКОМУ ЛИЦУ В СОБСТВЕННОСТЬ   БЕСПЛАТНО   НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОДА КАЛУГИ  КАЛУЖСКОЙ   ОБЛАСТИ"     (в ред. Постановлений Городской Управы г. Калуги   от 19.06.2023 N 209 - п, от 07.12.2023 N 461 - п, от 22.07.2024 N 220 - п,   Постановлений администрации городского округа города Калуги   от 26.01.2026 N 18 - п, от 16.03.2026 N 129 - п, от 10.06.2026 N 297 - п)     I. Общие положения     Предмет регулирования Административного регламента     1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  "Предоставление земельного участка, находящегося в государственной неразграниченной  или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность  бесплатно на территори и городского округа города Калуги Калужской области (далее  -   Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности  предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность  действий (административных про цедур) при осуществлении полномочий по  предоставлению земельного участка, находящегося в государственной неразграниченной  или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность  бесплатно на территории городского округа города Кал уги Калужской области.   Возможные цели обращения: предоставление земельного участка, находящегося в  государственной неразграниченной или муниципальной собственности, в собственность  бесплатно.   Административный регламент не применяется в случаях, если требуе тся образование  земельного участка или уточнение его границ в соответствии с Федеральным  законом   от  13.07.2015 N   218 - ФЗ "О государственной регистрации недвижимости".   При предоставлении земельного участка, находящегося в государственной  неразграниченной или муниципальной собственности, в собственность бесплатно по  основаниям, указанным в  подпунктах 6   и  7 статьи 39.5   Земельного кодекса Российской  Федерации, Административный регламент применяется в части, не противоречащей  Закону   Калужской области от 26.04.2012 N 275 - ОЗ "О случаях и порядке бесплатного  предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и  более детей",  Закону   Калужской области от 22.12.2004 N 3 - ОЗ "О случаях бесплатного  предоставления земельных участков",  Закону   Калужской области от 26.06.2023 N 382 - ОЗ  "О случаях и порядке предоставления в собственность бесплатно земельн ых участков  военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом  формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы 

