
Приложение 2
 к административному регламенту предоставления муниципальной  услуги «Установление публичного сервитута в соответствии с главой V.7.Земельного кодекса Российской Федерации на территории МО «Город Калуга»
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в целях установление публичного сервитута в соответствии с главой V.7.Земельного кодекса Российской Федерации на территории МО «Город Калуга»
	Основание для начала административной  процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных  действий
	Должностное лицо,  ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия,  способ фиксации
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	1. Прием  от заявителя ходатайства об установлении публичного сервитута, проверка документов и их регистрация ходатайства

	Поступление  ходатайства и документов для предоставления муниципальной услуги в управлении архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги (далее - Уполномоченный  орган)
	Прием и проверка комплектности документов наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п.2.12 Административного регламента
	1 рабочий день
	Специалист организационно-контрольного отдела уполномоченного органа
	Уполномоченный орган / ГИС/СЭД
	наличие/отсутствие оснований, указанных в п.2.12 Административного регламента
	Регистрация  ходатайства и документов в ГИС/СЭД (присвоение номера и датирование); организационно-контрольный отдел уполномоченного органа накладывает проект резолюции и направляет для исполнения специалисту отдела землеустроительной документации комитета земельных отношений и специалисту отдела оформления земельных участков под строительство и иные цели  комитета земельных отношений/специалисту отдела оформления земельных участков под объектами недвижимого имущества  комитета земельных отношений уполномоченного органа

	
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления об отказе в приеме документов
	1 рабочий день
	
	
	
	

	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п.2.12 Административного регламента, регистрация  ходатайства в электронной базе данных по учету документов
	
	
	
	
	

	
	Проверка  ходатайства и документов представленных для получения муниципальной услуги
	
	
	
	
	

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших  специалисту отдела оформления земельных участков под строительство и иные цели  комитета земельных отношений/специалисту отдела оформления земельных участков под объектами недвижимого имущества  комитета земельных отношений
	Проверка поступивших документов на наличие оснований для возврата документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги,  предусмотренных пунктом 2.15 Административного регламента 
	 5 рабочих дней
	специалист отдела оформления земельных участков под строительство и иные цели  комитета земельных отношений/специалисту отдела оформления земельных участков под объектами недвижимого имущества  комитета земельных отношений
	Уполномоченный орган/ГИС/СЭД
	Наличие/отсутствие оснований для возврата документов, предусмотренных пунктом 2.15 Административного регламента
	В случае отсутствия оснований для возврата документов, предусмотренных пунктом 2.15 Административного регламента, направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента

	
	В случае выявления оснований для  возврата   ходатайства об установлении публичного сервитута и прилагаемых к нему документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления о возврате  ходатайства об установлении публичного сервитута и прилагаемых к нему документов,  с указанием выявленных нарушений

	
	
	
	
	В случае наличия  оснований для возврата   ходатайства об установлении публичного сервитута и прилагаемых к нему документов, предусмотренных пунктом 2.15 Административного регламента Направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктами 2.10
Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	Направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	7 рабочих дней
	специалист отдела оформления земельных участков под строительство и иные цели  комитета земельных отношений/специалисту отдела оформления земельных участков под объектами недвижимого имущества  комитета земельных отношений
	Уполномоченный орган/ГИС/СМЭВ
	Наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов (организаций)
	

	
	Получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	48 часов с момента направления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ и Калужской области

	
	
	
	Получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	3. Оповещение правообладателей

	Оповещение правообладателей2
	Извещение правообладателей3
	Не более 7 рабочих дней с момента поступления ходатайства
	специалист отдела оформления земельных участков под строительство и иные цели  комитета земельных отношений/специалисту отдела оформления земельных участков под объектами недвижимого имущества  комитета земельных отношений
	Уполномоченный орган /ГИС
	-
	Уполномоченный  орган обеспечивает извещение правообладателей земельных участков путем, установленным ст.39.42 ЗК РФ


	
	Подача правообладателями заявления об учете их прав
	15 календарных дней до 60 календарных дней5
	
	
	
	Получены заявления об учете прав правообладателей

	4. Рассмотрение документов и сведений

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших специалисту  отдела оформления земельных участков под строительство и иные цели  комитета земельных отношений/специалисту отдела оформления земельных участков под объектами недвижимого имущества  комитета земельных отношений
	Проверка соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной   услуги
	До 20 рабочих дней/ 30 рабочих дней
	 специалист отдела оформления земельных участков под строительство и иные цели  комитета земельных отношений/специалист отдела оформления земельных участков под объектами недвижимого имущества  комитета земельных отношений
	Уполномоченный орган /ГИС
	Наличие или отсутствие оснований для отказа в  предоставлении муниципальной услуги, указанные в п.  2.17. Административного регламента
	Подготовка проекта результата предоставления муниципальной услуги

	5. Принятие решения о предоставлении услуги

	Проект результата предоставления муниципальной услуги
	Принятие решения о предоставления  муниципальной   услуги или об отказе в предоставлении услуги
	В день рассмотрения документов и сведений
	 Заместитель Городского Головы- начальник уполномоченного органа или иное уполномоченное им лицо
	Уполномоченный орган/ГИС
	
	Результат предоставления  муниципальной  услуги  в виде решения об установлении публичного сервитута либо решения об отказе в предоставлении услуги, подписанный усиленной квалифицированной Заместителя Городского Головы- начальника уполномоченного органа иного уполномоченного им лица.


	5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги (независимо от выбора заявителя)

	Направление заявителю результата муниципальной услуги
	Обеспечение размещения решения об установлении публичного сервитута на  официальном сайте  Городской Управы города Калуги (www.kaluga-gov.ru) 
	До 5 рабочих дней после окончания процедуры принятия решения
	специалист отдела оформления земельных участков под строительство и иные цели  комитета земельных отношений/специалист отдела оформления земельных участков под объектами недвижимого имущества  комитета земельных отношений
	Уполномоченный орган
	
	Размещено решение об установлении публичного сервитута на официальном сайте  Городской Управы города Калуги (www.kaluga-gov.ru) 

	
	Направление копии решения об установлении публичного сервитута в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области
	
	
	
	
	Копии решения направлены в  Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области

	
	Направление заявителю результата предоставления  муниципальной   услуги, в том числе  в личный кабинет на ЕПГУ (если ходатайство подано через ЕПГУ)
	 До 5 рабочих дней после окончания процедуры принятия решения. В день регистрации результата предоставления муниципальной услуги в случае направления в ЕПГУ
	
	Уполномоченный орган/ГИС
	
	Результат муниципальной услуги, направлен заявителю


 2    В случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута в целях реконструкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, подано одновременно с ходатайством об изъятии такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, выявление правообладателей земельных участков осуществляется в соответствии со статьями 56.4 и 56.5 ЗК РФ.
3В случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута в целях реконструкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, подано одновременно с ходатайством об изъятии такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, выявление правообладателей земельных участков осуществляется в соответствии со статьями 56.4 и 56.5 ЗК РФ.
4Вслучае, если ходатайство об установлении публичного сервитута в целях реконструкции инженерных сооружений, которые переносятся в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, подано одновременно с ходатайством об изъятии такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, срок АП устанавливается в соответствии со статьей 56.4 ЗК РФ.
5   В случае, если ходатайство об установлении публичного сервитута в целях реконструкции инженерных сооружений, которые  переносятся в связи с изъятием  земельного участка для государственных или муниципальных нужд, подано одновременно с ходатайством об изъятии такого земельного участка для государственных или муниципальных нужд, срок АП устанавливается в соответствии со статьей 56.5 ЗК
