                                                                   Приложение   
                                                                                                к приказу управления социальной
                                                                            защиты города Калуги 
                                                                       от 30.12.2020 № 25
ПОЛОЖЕНИЕ
ОРГАНИЗАЦИИ И ВЕДЕНИЯ БЮДЖЕТНОГО УЧЕТА В УПРАВЛЕНИИ 
СОЦИАЛЬНОЙ ЗАЩИТЫ   ГОРОДА  КАЛУГИ
1. Общие положения

1. При ведении бухгалтерского учета в управлении социальной защиты города Калуги (далее — Управление) применяются следующие нормативные документы:
- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон № 402-ФЗ);
- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (далее – Приказ № 256н);
- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства» (далее – Приказ № 257н);
- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда» (далее – Приказ № 258н);
- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов» (далее – Приказ № 259н);
- Приказ Минфина России от 31.12.2016 № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности» (далее – Приказ № 260н);
- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (далее – Приказ № 274н);
- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты» (далее – Приказ № 275н);
- Приказ Минфина России от 30.12.2017 N 277н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Информация о связных сторонах» (далее — Приказ № 277н);
- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств» (далее – Приказ № 278н);
- Приказ Минфина России от 27.02.2018 № 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы» (далее – Приказ № 32н);
- Приказ Минфина России от 28.02.2018 N 34н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Непроизведенные активы» (далее — Приказ № 34н);
-  Приказ Минфина России от 28.02.2018 № 37н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация  в бухгалтерской (финансовой) отчетности» (далее — Приказ № 37н);
- Приказ Минфина России от 30.05.2018 № 122н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Влияние изменений курсов иностранных валют» (далее — Приказ № 122н);
- Приказ Минфина России от 30.05.2018 № 124н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах» (далее — Приказ № 124н);
-   Приказ Минфина России от 29.06.2018 № 145н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора « Долгосрочные договоры» (далее — Приказ № 145н);
- Приказ Минфина России от 29.06.2018 № 146н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концессионные соглашения» (далее — Приказ № 146н);
-  Приказ Минфина России от 07.12.2018 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Запасы» (далее — Приказ № 256н);
- Приказ Минфина России от 15.11.2019 N 181н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Нематериальные активы" (далее — Приказ № 184н);
- Приказ Минфина России от 15.11.2019 N 182н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Затраты по заимствованиям» (далее — Приказ № 182н);
- Приказ Минфина России от 15.11.2019 N 183н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Совместная деятельность» (далее — Приказ № 183н);
- Приказ Минфина России от 15.11.2019 N 184н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Выплаты персоналу» (далее — Приказ № 184н);
- Приказ Минфина России от 30.06.2020 N 129н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов «Финансовые инструменты» (далее — Приказ № 129н);
- Приказ Минфина России от 21.11.2019 N 196н "Об утверждении федерального стандарта внутреннего финансового аудита "Определения, принципы и задачи внутреннего финансового аудита" (далее — Приказ № 196н);
- Приказ Минфина России от 21.11.2019 N 195н "Об утверждении федерального стандарта внутреннего финансового аудита "Права и обязанности должностных лиц (работников) при осуществлении внутреннего финансового аудита" (далее — Приказ № 195н);
- Приказ Минфина России от 18.12.2019 N 237н "Об утверждении федерального стандарта внутреннего финансового аудита "Основания и порядок организации, случаи и порядок передачи полномочий по осуществлению внутреннего финансового аудита" (далее — Приказ № 237н);
- Приказ Минфина России от 22.05.2020 N 91н "Об утверждении федерального стандарта внутреннего финансового аудита "Реализация результатов внутреннего финансового аудита" (далее — Приказ № 91н);
- Приказ Минфина России от 05.08.2020 N 160н "Об утверждении федерального стандарта внутреннего финансового аудита "Планирование и проведение внутреннего финансового аудита" (далее — Приказ № 160н);
- Приказ Минфина РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 157н);
- Приказ Минфина России от 06.12.2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);
- Приказа Минфина России от 30.11.2015 № 184н «Об утверждении Плана счетов казначейского учета и Инструкции по его применению и о внесении изменений в приложения к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 06 декабря 2010 г. № 162н» (далее – Инструкция № 184н);
- Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 52н);
- Приказ Минфина России от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее - Приказ № 191н);
- Приказ Минфина России от 14.02.2018 № 26н «Об Общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений» (далее- Приказ № 26н);
-  Приказ Минфина России от 06.06.2019 N 85н "О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения" (далее - Порядок № 85н);
- Приказ Минфина России от 29.11.2017 N 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее -  Порядок № 209н);
- Приказ Минфина России от 13.06.1995 № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (далее – Приказ № 49);
- Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (далее – Указание               № 3210-У);
- иные нормативные правовые акты Российской Федерации и Калужской области, федеральные и отраслевые стандарты и настоящее Положение. 
Учетная политика управления социальной защиты города Калуги   реализуется в рамках единой государственной  политики  через:
-  рабочий план счетов бюджетного учета;
- отражение фактов хозяйственной жизни  по исполнению бюджетов бюджетной системы  Российской Федерации на счетах бюджетного учета, в порядке установленном  Инструкцией  №162н.

Ответственным за организацию и ведение  бухгалтерского (бюджетного) учета, своевременного представления полной и достоверной бюджетной и бухгалтерской отчетности возложено на начальника финансово-бухгалтерского отдела. 
Бухгалтерский учет осуществляется финансово-бухгалтерским отделом, возглавляемым начальником отдела.
Деятельность структурного подразделения регламентируется Положением о финансово-бухгалтерском отделе и должностными инструкциями сотрудников отдела.
Основание: ст. 7 Закона № 402-ФЗ.
Бюджетный учет управления осуществляется с применением систем автоматизации                   бухгалтерского учета по следующим учетным блокам:
- оплата труда - «1С-КАМИН: Зарплата для бюджетных учреждений 3.5.ПРОФ»;
- учет нефинансовых и финансовых активов, блок составления сводных регистров бюджетного учета, баланса и бюджетной отчетности – «1С:Бухгалтерия государственного учреждения 8 ПРОФ»;
- учет бюджетной росписи, лимитов бюджетных обязательств и изменений к ним, формирование заявок, выгрузка платежных поручений в казначейство программный комплекс «SMART –БЮДЖЕТ».

Для сведения оперативной, месячной, квартальной и годовой бюджетной отчетности об исполнении бюджета муниципального образования «Город Калуга», а также квартальной и годовой бухгалтерской отчетности используется программный продукт «Свод-Смарт». 
Бюджетный учет администратора доходов бюджета  ведется с применением электронного документооборота с УФК по Калужской области с помощью ППО «Автоматизированная система Федерального казначейства (СУФД)». 
Учетная политика применяется последовательно из года в год. Изменение учетной политики вводится с начала финансового года в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, а также существенных изменений условий деятельности Управления.
2. Порядок организации бюджетного учета

При оформлении фактов хозяйственной жизни  и кассовых операций применяются унифицированные формы  первичных учетных регистров, установленных Приказом № 52н.   При оформлении фактов хозяйственной жизни, по которым не предусмотрены типовые формы первичных учетных документов, а также при подготовке внутренней бухгалтерской отчетности применяются формы первичных документов и формы внутренней отчетности, утвержденные в управлении. 

Согласно Стандарту «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» первичный учетный документ принимается к бухгалтерскому учету при условии отражения в нем всех реквизитов, предусмотренных унифицированной формой документа (при отсутствии унифицированной формы — обязательных реквизитов, предусмотренных формой, утвержденной Управлением), и при наличии на документе подписи руководителя управления или уполномоченных на то лиц.

Требования начальника финансово-бухгалтерского отдела по документарному оформлению фактов хозяйственной жизни и представления в финансово-бухгалтерский отдел необходимых документов и сведений   обязательны для всех работников Управления.
Основание: ст. 7 Закона № 402-ФЗ.
Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными           средствами (по лицевому счету, открытому в финансовом органе, по кассе), а также документы по договорам, устанавливающие финансовые обязательства Управления        подписываются руководителем и начальником отдела, или уполномоченными лицами, на которых оформлены в соответствии с  законодательством    документы, устанавливающие их право на подписание подобных документов от имени Управления.
Приказами управления социальной защиты города Калуги  определяется право подписи на финансовых и бухгалтерских документах.
Право электронной подписи на электронных документах при обмене информацией с Управлением Федерального казначейства по Калужской области, отделением по Калужской области Главного управления по Центральному федеральному округу предоставлено лицам в соответствии с приказами управления социальной защиты города Калуги.
В соответствии с Законом № 402-ФЗ изготовление бумажных копий документов, формируемых, получаемых и передаваемых в электронном виде с использованием системы электронного документооборота Федерального казначейства и подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи" не требуется. 
При формировании бюджетной сметы используются «Порядок составления, утверждения и ведения бюджетной сметы по управлению социальной защиты города Калуги»,  приказ Минфина России от 14.02.2018 № 26н «Об общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений». В графе 7 (код аналитического показателя) бюджетной сметы применяется КОСГУ в соответствии с Приказом № 85н.
Из-за отсутствия унифицированной формы для расчетных листков утвердить соответствующую форму (приложение №3 к настоящему Положению ). Расчетные листки выдавать 1 раз в месяц при перечислении заработной платы за вторую половину месяца. Расчетный листок за первую половину месяца не выдается, так как при выплате заработной платы за первую половину месяца не все составные части зарплаты могут быть определены. Окончательный расчет НДФЛ производится в последний день месяца. При этом в расчетном листке указываются выплаченные за первую половину месяца суммы аванса и все межрасчетные выплаты. Если работник увольняется, расчетный листок должен быть выдан в день увольнения - последний рабочий день. 

Табель (ф. 0504421) применяется для учета  регистрации различных случаев отклонений от нормального использования рабочего времени. При заполнении Табеля (ф. 0504421) применяются условные обозначения.
Табель (ф. 0504421) дополнен условными  обозначениями:
	Наименование показателя
	Код

	Временная нетрудоспособность без назначения пособия в случаях, предусмотренных законодательством.
	Т

	Нерабочие оплачиваемые дни
	НОД

	Рабочие нерабочие оплачиваемые дни
	РНОД

	Отпуск без сохранения заработной платы, предоставляемый работнику по разрешению работодателя.
	ДО

	Сокращенная продолжительность рабочего времени против нормальной продолжительности рабочего дня в случаях, предусмотренных законодательством.
	ЛЧ


Порядок движения и обработки первичных документов регулируется Графиком          документооборота согласно Приложению № 2 к настоящему положению.
3. Особенности учета операций бюджетного учета.
 Бюджетный учет в Управлении, ведется в соответствии с Рабочим планом счетов бюджетного учета, составленного на основании Инструкции по ведению бюджетного учета (Приложение № 1 к настоящему положению). Рабочий план счетов разрабатывается на основе соответствующего Плана счетов и инструкции по его применению, которые утверждены Инструкциями № 162н и № 184н.
Номер счета Плана счетов бюджетного учета состоит из двадцати шести разрядов. При формировании номера счета Плана счетов бюджетного учета используется следующая структура:
1-17 разряд - аналитический код по классификационному признаку поступлений и выбытий;
18 разряд - код вида финансового обеспечения (деятельности);
19-21 разряд - код синтетического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного учета);
22-23 разряд - код аналитического счета Плана счетов бухгалтерского (бюджетного) учета;
24-26 разряд - аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета.

Разряды 18-26 номера счета Плана счетов образуют код счета бухгалтерского учета.

Допускается введение разрядов в код аналитического счета рабочего плана счетов управления для получения дополнительной информации, необходимой для учета операций.

При отражении в учете хозяйственных операций в 5-17 разрядах счетов аналитического учета счета 0 101 00 0000, 102 00 000, 0 104 00 000, 0 105 00 000, 0 111 00 000, 0 201 35 000 приводятся нули.
(Основание: п. 2 Инструкции № 162н).
Для аналитического учета средств бюджетных и автономных учреждений используются коды дополнительной классификации в разрезе видов финансового обеспечения: 
2000000 Собственные доходы учреждения;
3000000 Средства во временном распоряжении;
4000000 Субсидия на выполнение муниципального задания;
Для аналитического учета средств в части представления и расходования субсидий на иные цели используется дополнительная классификация, формируемая главными распорядителями бюджетных средств муниципального образования «Город Калуга» на текущий финансовый год в порядке, установленном нормативно-правовым актом Городской Управы города Калуги.
Для учета средств во временном распоряжении получателей бюджетных средств используется вид финансового обеспечения «3».
Данные, содержащиеся в первичных учетных документах, подлежат своевременной регистрации и накоплению, а по датам совершения операций и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:
- Журнал операций № 1 по счету «Касса»;
- Журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами;
- Журнал операций № 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками;
- Журнал операций № 5 расчетов с дебиторами по доходам;
- Журнал операций № 6 расчетов по оплате труда;
- Журнал операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов;
- Журнал № 8 по прочим операциям;
- Журнал №8 а по прочим операциям (лимиты, обязательства);
- Журнал №8 операций по исправлению ошибок прошлых лет;
- Журнал №8 з по прочим операциям (закрытие года);
- Главная книга.
Записи в регистры бухгалтерского учета (журналы операций) осуществляются по мере совершения операций и принятия к бухгалтерскому учету первичного (сводного) учетного документа, но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа.
В целях обеспечения хранения информации в условиях комплексной автоматизации бухгалтерского учета данные синтетического и аналитического учета формируются в базах данных используемых программных комплексов и формируются на бумажных носителях регистров бюджетного учета с периодичностью, установленной в приложении № 2 к настоящему Порядку.

Хранение регистров бухгалтерского учёта и обеспечение безопасных условий хранения в управлении необходимо в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после отчётного периода.
Сроки хранения регистров бухгалтерского учета определены в соответствии со ст. 276 «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения», утвержденного Приказом Росархива от 20.12.2019 № 236.
Срок хранения регистров бухгалтерского учета (главной книги, журналов операций по счетам, оборотных ведомостей, карточек учёта, реестров, книг (карточек), инвентарных списков и пр.) составляет 5 лет.
4. Методика ведения бухгалтерского учета
Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухгалтерский учет, определение справедливой стоимости для различных видов активов и обязательств осуществляется методом рыночных цен.
Основание: п. 54 Приказа № 256н.
В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется комиссией Управления по поступлению и выбытию активов.
Основание: п. 6  Приказа № 274н.
5.  Основные средства
В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности Управления при выполнении работ и оказании услуг либо для управленческих нужд Управления, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств  признается сумма фактических вложений Управления в приобретение, сооружение и изготовление основных средств.
Основание: п. 23-25, 38, 39, 47 Инструкции №157н.

Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе.

Основание: п. 35 Приказа № 257н, п. 44 Инструкции № 157н.

Принятие на учет вновь поступивших объектов основных средств и нематериальных активов, внутреннее перемещение и выбытие нефинансовых активов осуществляется      постоянно действующей комиссией, утвержденной приказом управления  с обязательным уведомлением управления экономики и имущественных отношений города Калуги. 

Срок полезного использования обьекта основных средств, полученного по договору пожертвования или дарения, при принятии к учету данного обьекта, определяется на основании решения комиссии по поступлению, внутреннему перемещению и выбытию активов Управления.
К необменным операциям относится приобретение основных средств по незначимым ценам по отношению к рыночной цене, обменной операции с подобными активами или получение безвозмездно основных средств. Существенной скидкой для применения настоящего положения считается скидка от рыночной цены более 70%. Первоначальной стоимостью основного средства в таком случае принимается его справедливая стоимость, определенная на дату принятия к учету по методу рыночных цен.
В данных случаях, когда требуется принятие к бюджетному учету объектов нефинансовых активов по справедливой стоимости, она определяется решением комиссии по поступлению, внутреннему перемещению и выбытию активов. на дату принятия к бюджетному учету основных средств.
Материальные запасы, оставшиеся в распоряжении Управления в результате ликвидации основного средства, принимаются к учету по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.
При проведении годовой инвентаризации комиссия по поступлению, внутреннему перемещению и выбытию активов выявляет внутренние и внешние признаки обесценения актива индивидуально по каждому объекту. Наличие внутренних и внешних признаков обесценения инвентаризационная комиссия обозначает в графе «Примечание» соответствующих инвентаризационных описей. Комиссия выносит рекомендации для определения и оценки справедливой стоимости объектов, по которым были обнаружены признаки обесценения или восстановления убытка от обесценения.
Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью объектов основных средств каждому объекту основных средств (кроме объектов стоимостью до 10 000 рублей включительно за единицу) присваивается уникальный порядковый инвентарный номер,  который состоит из 14 знаков. Инвентарный номер объектов основных средств, присваивается в соответствии со структурой кодовых обозначений, присваиваемых инвентарным номерам объектов основных средств, в следующем порядке: 
1 знак - Код вида деятельности
2 -4 знаки - Код объекта учета синтетического счета в Плане счетов   
5 - 6 знаки - Аналитический код группы и вида синтетического счета Плана счетов 
7 - 14 знаки - Порядковый  инвентарный номер   
Основание: п. 9 Приказа № 256н, п. 46 Инструкции  № 157 н.
Начисление амортизации по объектам основных средств производится линейным методом. Линейный метод предполагает равномерное начисление постоянной суммы амортизации на протяжении всего срока полезного использования актива.
В соответствии с п. 39 Приказа № 256н амортизация объектов основных средств начисляется с учетом следующих положений: 
- на объекты основных средств и нематериальных активов стоимостью свыше 100 000 рублей за единицу, амортизация начисляется линейным методом на все группы основных средств ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы в последний рабочий день месяца. Ведомость начисления амортизации распечатывается ежемесячно.
Расчет годовой суммы начисления амортизации производится в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (Далее -  Постановление № 1). При отсутствии в приведенном выше документе информации об объектах основных средств срок полезного использования устанавливается исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества, а при отсутствии рекомендаций - на основании решения постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов.
Аналитический учет объектов основных средств ведется по отдельным инвентарным объектам в разрезе групп (видов) объектов основных средств, мест их нахождения и        материально ответственным лицам.
Объекты движимого имущества, принятые к учету в соответствии с положениями Инструкции № 157н в составе основных средств, стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда,  при вводе их в эксплуатацию отражаются в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением на забалансовом счете 21 «Основные средства в эксплуатации». Учет осуществляется в стоимости фактических затрат на приобретение основных средств в рублях и копейках.
Аналитический учет указанных объектов осуществляется в разрезе материально ответственных лиц с отражением в оборотной ведомости материальных ценностей их количества и фактической стоимости.
Объекты основных средств, стоимостью до 10 000 рублей включительно как имущество, закрепленное за учреждением на праве оперативного управления, подлежат обязательной инвентаризации.
6. Нематериальные активы

В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации.

Основание: п. 56 Инструкции N 157н.

Принятие к бухгалтерскому учету нематериальных активов осуществляется на основании решения комиссии Управления по поступлению, внутреннему перемещению и выбытию активов с указанием:
– стоимости нематериального актива;
– срока полезного использования актива либо информации о том, что срок не определен.

Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого предполагается использование актива.

Основание: п. 60 Инструкции N 157н

Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

Изменение продолжительности периода использования нематериального актива является существенным, если это изменение (разница между продолжительностью предполагаемого периода использования и текущего) составляет 5% или более от продолжительности текущего периода. Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит уточнению.

Основание: п. 61 Инструкции N 157н.

Каждому инвентарному объекту нематериальных активов в момент принятия к бухгалтерскому учету присваивается уникальный инвентарный номер, который    состоит из 14 знаков. Инвентарный номер объектов нематериальных активов, присваивается в соответствии со структурой кодовых обозначений аналогично порядку применяемому к основным средствам.

Аналитический учет вложений в нематериальные активы ведется в многографной карточке (ф. 0504054).

Основание: п. 128 Инструкции N 157н.

Амортизация по всем нематериальным активам начисляется линейным методом.

Основание: пп. 30, 31 Приказа № 181н.
7.  Материальные запасы
В составе материальных запасов учитываются материальные ценности, используемые в качестве материалов, комплектующих изделий для управленческих нужд Управления, средства труда (инвентарь и хозяйственные принадлежности), срок полезного использования которых не превышает 12 месяцев независимо от их стоимости. 
В отношении канцелярских товаров превалирующее значение при отнесении объектов к той или иной группе имеет срок полезного использования. Если невозможно определить срок полезного использования канцелярских товаров по сертификатам и техпаспортам, то срок полезного использования определяется комиссией по поступлению, внутреннему перемещению и выбытию активов.
К материальным запасам, кроме перечисленных в п. 99 Инструкции №157н относятся предметы со сроком полезного использования более 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с классификацией ОКОФ, в том числе канцелярские товары и офисные принадлежности (папки-портфели, настольные наборы, канцелярские наборы, корзины, дыроколы, степлеры, антистеплеры, ножницы, лотки для бумаг и т.п.)
Оценка материальных запасов при списании производится по средней фактической стоимости. 
Оценка материальных запасов по средней фактической стоимости производится по каждому наименованию запасов путем деления общей фактической стоимости запасов на их количество, складывающихся, соответственно, из средней фактической стоимости и количества остатка на начало месяца, и поступивших запасов в течение текущего месяца на дату списания (отпуска).
Основание: п. 108 Инструкции  №157н.
Хозяйственные материалы для текущих нужд, канцелярские принадлежности выдаются на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды Управления (ф.0504210), и списываются на расходы, после использования указанных материальных запасов на текущие нужды Управления, на основании акта списания материальных запасов (ф.0504230). Фактом подтверждения использования материальных запасов являются служебные записки руководителей структурных подразделений Управления.
Аналитический учет материальных запасов ведется по видам запасов, местам хранения и материально ответственным лицам.
Основание: п. 34 Приказа № 256н.
8. Обесценение активов.
 При проведении годовой инвентаризации комиссия  по поступлению и выбытию активов выявляет внутренние и внешние признаки обесценения актива стоимостью свыше 100 000 рублей индивидуально по каждому объекту. Наличие внутренних и внешних признаков обесценения  комиссия  по поступлению и выбытию активов обозначает в графе «примечание» соответствующих инвентаризационных описей. Комиссия  по поступлению и выбытию активов выносит рекомендации для определения и оценки справедливой стоимости обьектов, по которым были обнаружены признаки обесценения или восстановления убытка от обесценения.
Обесценение объектов нематериальных активов с определенным сроком полезного использования выявляет комиссия  по поступлению и выбытию активов при проведении годовой инвентаризации. Данный факт является отдельным экономическим событием и должен учитываться отдельно и оформляться в текущем финансовом году на основании протокола решения комиссии с указанием суммы выявленного обесценения.
9. Осуществление кассовых операций 
При осуществлении кассовых операций необходимо руководствоваться Указанием Банка России от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства». 
Ведение кассовых операций возлагается на ответственного работника финансово-бухгалтерского отдела.
 В целях обеспечения контроля за денежными средствами и денежными документами, находящимися в кассе управления, ежегодно, а также в случаях, предусмотренных правовыми актами, постоянно действующей комиссией проводится ревизия кассы, которая оформляется Инвентаризационной описью наличных денежных средств (ф. 0504088).
На период временного отсутствия материально ответственного лица (кассира) (отпуска, болезни или иной причине) осуществляется передача назначенному материально ответственному лицу и составляется акт приема-передачи кассы.
 При оформлении кассовых операций применять первичные учётные документы (приходные и расходные ордера) и регистры (кассовая книга) по формам.

 При наличии оборотов лист кассовой книги, оформляемой с применением технических средств, распечатывается на бумажном носителе в конце рабочего дня в двух экземплярах.
Кассовая книга оформляется с применением технических средств, нумерация листов осуществляется автоматически в «1С:Бухгалтерия государственного учреждения 8 ПРОФ» в хронологической последовательности с начала календарного года. 
Распечатанные на бумажном носителе листы кассовой книги подбираются в хронологической последовательности, брошюруются по мере необходимости, но не реже одного раза в календарный год. По окончании календарного года листы кассовой книги брошюруются, пронумеровываются и опечатываются гербовой печатью управления. 
Все расчеты в управлении социальной защиты города Калуги ведутся, в основном, в безналичном порядке (в том числе и по выплате работникам заработной платы). Как следствие, необходимость устанавливать и утверждать лимит кассы управления отсутствует.
Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности». На данном счете учитываются трудовые книжки, вкладыши к трудовым книжкам в условной оценке 1 рубль за 1 бланк.
Аналитический учет бланков строгой отчетности ведется в Книге по учету бланков строгой отчетности (ф.0504045) по видам бланков, по серии и номерам и материально-ответственным лицам.
При выдаче должностному лицу и работнику Управления трудовой книжки или вкладыша в нее взимается плата, размер которой определяется размером расходов на их приобретение. 
В случае неправильного первичного заполнения трудовой книжки или вкладыша в нее, а также в случае их порчи не по вине должностного лица или работника, которому выдается трудовая книжка или вкладыш в нее, стоимость испорченного бланка должностным лицом или работником не возмещается.
Денежные средства за выдачу трудовой книжки или вкладыша в нее уплачиваются должностным лицом или работником, которому выдается бланк, в кассу.
Денежные средства за выдачу трудовой книжки или вкладыша в нее подлежат перечислению в доход бюджета или восстановлению кассовых расходов бюджета в полном объеме.
10. Администрирование доходов

Согласно Решения Городской Думы города Калуги о бюджете муниципального образования «Город Калуга» на очередной финансовый год и плановый период управление является главным администратором доходов.

Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета, в том числе аналитический учет поступлений, учет невыясненных поступлений определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации Положением о порядке ведения бюджетного учета администрируемых доходов управления социальной защиты города Калуги, утвержденном приказом управления финансов города Калуги.
Поступление администрируемых доходов отражается в бухгалтерском учете Управления на основании данных по лицевому счету администратора доходов. Если в выписке по лицевому счету нет оборотов, то бумажный носитель может не распечатываться.
Поступление и начисление распределяемых поступлений с кодами элементов других бюджетов отражаются в бюджетном учете по кассовому поступлению бюджета на основании выписки из сводного реестра поступлений и выбытий средств бюджета в последний день месяца после сверки с Органом Федерального казначейства по дебету соответствующих счетов аналитического учета счета 1 210 02 000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» и кредиту соответствующих счетов аналитического учета счета       1 401 10 000 «Доходы текущего финансового года» с кодами администратора поступлений.

11.Расчеты с контрагентами.
Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется на счетах бюджетного учета в соответствии с классификацией операций сектора государственного управления. 
Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций № 4 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» в разрезе кредиторов (поставщиков (продавцов), подрядчиков, исполнителей, иного участника договора в отношении которого принимаются обязательства).
Сверка расчетов с поставщиками производится один раз в год с оформлением акта сверки.
Аналитический учет расчетов по выданным авансам ведется в разрезе дебиторов и по соответствующим им суммам выданных авансов в Журнале операций № 4.
Расходы по подписке на периодические печатные издания , а также расходы по доставке с условием предоплаты в размере 100 процентов оплаты согласно муниципального контракта, относятся ежемесячно на расходы текущего финансового года по дате поступления подтверждающих первичных учетных документов от поставщика. Данные расходы относятся на счет 1 401 20 226.
Основание: пп. 6,66,302 Инструкции № 157н, пп. 7,9 Приказа № 274н, п.16 Приказа №  256н.
 Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия Управления по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию учреждения.
 Основание: п. 339 Инструкции № 157н, п. 11 Приказа № 32н.
 Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, по которой срок исковой давности истек, списывается на финансовый результат на основании данных проведенной инвентаризации. Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и учитывается в соответствии с Инструкцией 157н.
Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии Управления: 

– по истечении 3 лет отражения задолженности на забалансовом учете;

– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
 Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству (кредитору).  
Основание: пп. 371, 372 Инструкции № 157н.
12. Учет расчетов по оплате труда
Выплата заработной платы работникам управления социальной защиты города Калуги за первую половину месяца производится 17 числа текущего месяца, за вторую половину – 2 числа месяца, следующего за расчетным. Отпускные работникам управления выплачиваются в межрасчетный период, но не позднее 3-х дней до начала отпуска.
Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании документов, подтверждающих выполнение сторонами принятых обязательств. 
Выплата заработной платы за вторую половину декабря текущего финансового года осуществляется досрочно в соответствии с порядком завершения операций по исполнению бюджета в текущем финансовом году, ежегодно утверждаемым приказом финансового органа города Калуги.
Операции по начислению оплаты труда, пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера, компенсационных выплат гражданам, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста и иным выплатам, а также операции по начислению и перечислению сумм налогов и платежей в бюджет отражаются в Журнале операций № 6 расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям.
Начисление страховых взносов на пенсионное, медицинское и социальное обеспечение осуществляется один раз в месяц в срок выплаты заработной платы.

        Оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежеквартально на последний день квартала. Расчет резерва производится по среднему дневному заработку всего учреждения за последние 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва. Сумма резерва, отраженная в бухучете до отчетной даты, корректируется до величины вновь рассчитанного резерва:

         - в сторону увеличения – дополнительными бухгалтерскими проводками;

-в сторону уменьшения – проводками, оформленными методом «красное сторно».

      В величину резерва на оплату отпусков включается:

  1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату расчета резерва;

  2) начисленная на отпускные сумма страховых взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование и на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

 Сумма оплаты отпусков (ОТП) рассчитывается по формуле:

ОТП = Д неисп. х З ср.д.,

Где Д неисп. – количество неиспользованных всеми сотрудниками дней отпусков на последний день квартала; З ср.д. – средний дневной заработок по учреждению за последние 12 месяцев.

 Данные о количестве неиспользованных дней отпуска представляет кадровая служба в соответствии с графиком документооборота.

 Средний дневной заработок по учреждению за последние 12 месяцев определяется по формуле:

З ср.д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3,

Где ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва; Ч – количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему на дату расчета резерва; 29,3 – среднемесячное число календарных дней. Установленное статьей 139 Трудового кодекса РФ.

В сумму обязательных страховых взносов  для формирования резерва включается сумма, рассчитанная по установленной для учреждения ставке страховых взносов.

Сумма, рассчитанная по ставке страховых взносов, определяется как величина суммы оплаты отпусков сотрудникам на расчетную дату, умноженная на 30,2 % - суммарную ставку платежей на обязательное страхование и страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
13. Осуществление налогового учёта

Для исполнения обязанности ведения учёта доходов, полученных работниками Управления в налоговом периоде, налоговых вычетов, исчисленных и удержанных суммах НДФЛ, в регистрах налогового учёта в соответствии с частью 1 статьи 230 Налогового кодекса Российской Федерации применяется форма регистров налогового учёта по НДФЛ, формируемая с применением программного обеспечения согласно Приложению № 4 к настоящему Положению. 

Учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, а также относящихся к ним сумм страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, на обязательное медицинское страхование, страховых взносов по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты и в отношении которого организация выступает плательщиком, ведется в регистрах учета, форма которых приведена в Приложении N 5 к настоящему Положению («Карточка индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов») .
14.Порядок формирования резервов.

Управлением финансов города Калуги устанавливаются правила отражения в бухгалтерском учете Управления информации о состоянии и движении сумм резервов предстоящих расходов, зарезервированных в целях равномерного включения расходов на финансовый результат управления по обязательствам, не определенным по величине и (или) времени исполнения. 
Основание: п. 302.1 Инструкции № 157н.

В Управлении формируется резерв для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, на обязательное медицинское страхование, страховых взносов по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

Оценка обязательства в связи с предстоящей оплатой отпусков и компенсаций за неиспользованный отпуск определяется на текущий год до 30 декабря предыдущего года.

Оценка обязательств осуществляется работником финансово-бухгалтерского отдела на основании сведений отдела организационно-контрольной работы о количестве полагающихся дней отпуска в следующем году по каждому работнику. Сведения предоставляются до 20 декабря года, предшествующего году, на который осуществляется расчет резерва.
    Сумма резерва Управления формируется единовременно в конце финансового года  с учетом суммы платежей на обязательное социальное страхование. Резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан. 
При оценке обязательства используется Письмо Минфина России от 20.05.2015            № 02-07-07/28998.


Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы созданного резерва. При недостаточности сумм резерва осуществляется его изменение (уточнение).

      Оценочное обязательство по резерву на оплату отпусков за фактически отработанное время определяется ежеквартально на последний день квартала. Расчет резерва производится по среднему дневному заработку всего учреждения за последние 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва. Сумма резерва, отраженная в бухучете до отчетной даты, корректируется до величины вновь рассчитанного резерва:

         - в сторону увеличения – дополнительными бухгалтерскими проводками;

-в сторону уменьшения – проводками, оформленными методом «красное сторно».

      В величину резерва на оплату отпусков включается:

  1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату расчета резерва;

  2) начисленная на отпускные сумма страховых взносов на обязательное пенсионное (социальное, медицинское) страхование и на страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

 Сумма оплаты отпусков (ОТП) рассчитывается по формуле:

ОТП = Д неисп. х З ср.д.,

Где Д неисп. – количество неиспользованных всеми сотрудниками дней отпусков на последний день квартала; З ср.д. – средний дневной заработок по учреждению за последние 12 месяцев.

 Данные о количестве неиспользованных дней отпуска представляет кадровая служба в соответствии с графиком документооборота.

 Средний дневной заработок по учреждению за последние 12 месяцев определяется по формуле:

З ср.д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3,

Где ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва; Ч – количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему на дату расчета резерва; 29,3 – среднемесячное число календарных дней. Установленное статьей 139 Трудового кодекса РФ.

В сумму обязательных страховых взносов  для формирования резерва включается сумма, рассчитанная по установленной для учреждения ставке страховых взносов.

Сумма, рассчитанная по ставке страховых взносов, определяется как величина суммы оплаты отпусков сотрудникам на расчетную дату, умноженная на 30,2 % - суммарную ставку платежей на обязательное страхование и страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

15. Учет расчетов с  подотчетными лицами.
Денежные средства выдаются по приказу начальника управления или его заместителя в подотчет на основании письменного    заявления ( Приложение № 6 к настоящему Положению)получателя с указанием назначения аванса и срока, на который он выдается. Аванс выдается в пределах сумм, определяемых целевым назначением. Денежные средства в подотчет перечисляются на банковские карточки (зарплатные) и должны расходоваться строго по назначению. Работники, получившие наличные денежные средства подотчет на расходы, не связанные с командировкой, обязаны не позднее 5 календарных дней с даты выдачи (определяется по дате расходного кассового ордера) предъявить в отдел бухгалтерского учета отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним.
Работники, получившие наличные денежные средства под отчет на командировку,   обязаны не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения из командировки предъявить в   отдел бухгалтерского учета авансовый отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним.
При расчете нормы возмещения расходов по проезду, расходов по найму жилого помещения, суточных расходов связанных с направлением в служебные командировки руководствоваться Решением Городской Думы города Калуги от 26 марта 2015 № 44 «Об утверждении Положения о порядке возмещения расходов, связанных со служебными командировками сотрудников органов местного самоуправления муниципального образования «Город Калуга» и Избирательной комиссии муниципального образования «Город Калуга», а при расчете нормы возмещения расходов связанных с бронированием,  наймом жилого помещения и проездом в командировку руководствоваться Постановлением Законодательного Собрания Калужской области от 23 ноября 2006г. № 569 «О регулировании отдельных правоотношений по вопросам командирования государственных гражданских служащих Калужской области, замещающих должности гражданской службы Калужской области в Законодательном Собрании Калужской области».
Выдача наличных денежных средств подотчет производится при условии полного     отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному ему авансу.
Передача выданных подотчет денежных средств одним работником другому               запрещается.
Основанием для выплаты работнику перерасхода по авансовому отчету или внесения в кассу неиспользованного аванса служит авансовый отчет. 
Выдача подотчет денежных документов производится из кассы по расходному кассовому ордеру с надписью «фондовый»на основании письменного заявления получателя. В заявлении о выдаче денежных документов подотчет получатель указывает наименование, количество и назначение денежных документов (Приложение № 7 к настоящему Положению)
Для отчета об использованных денежных документов подотчетное лицо представляет авансовый отчет с приложением документов, подтверждающих их использование. Документом, подтверждающим использование конвертов с марками, знаков почтовой оплаты являются отчет о расходе почтовых конвертов, знаков почтовой оплаты (Приложение № 8 к настоящему Порядку) и реестр.(Приложение № 9 к настоящему Положению) 
Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в разрезе подотчетных лиц, видов выплат и видов расчетов (расчеты по выданным денежным средствам, расчеты по полученным денежным документам) в Журнале операций № 3 по расчетам с подотчетными лицами.
16. Учет санкционирования расходов бюджета.
Управление социальной защиты города Калуги как получатель бюджетных средств ведет учет  принятых бюджетных обязательств.
Аналитический учет принятых бюджетных обязательств ведется по кодам бюджетной классификации операций сектора государственного управления и кодам классификации источников финансирования дефицита бюджета.
Отражение в бюджетном учете указанных операций осуществляется на основании первичных документов, устанавливающих факт принятия обязательства.
В соответствии со статьей 219 Бюджетного Кодекса принятые бюджетные обязательства отражаются в бюджетном учете: 
- по заключенным муниципальным контрактам на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг – в размере цены контракта при поступлении соответствующей документации в бухгалтерию;
- при оплате на основании счета, счета-фактуры, накладной на поставку товаров, акта выполненных работ или оказанных услуг бюджетное обязательство принимается на основании вышеперечисленных документов;
- при начислении оплаты труда один раз в год в объеме утвержденных лимитов бюджетных обязательств;
- пособий, иных выплат - в последний рабочий день месяца по расчетной  ведомости в размере сумм, начисленных в пользу работников;
- при начислении страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний - ежемесячно в последний рабочий день месяца в размере начисленных к уплате по принадлежности обязательных платежей по Своду отчислений и налогов (Приложение № 10 к настоящему Положению);
· решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;
- при расчетах с подотчетными лицами – на основании утвержденных руководителем Управления письменных заявлений получателя аванса с дальнейшей корректировкой на суммы произведенных расходов по принятому и утвержденному руководителем авансовому отчету;
- по исполнительным  листам, судебным приказам;

- сопроводительные описи в кредитные организации  на получение льгот и пособий;
Учет операций с бюджетными обязательствами ведутся в журнале регистрации бюджетных обязательств (ф. 0504064).
Учет денежных обязательств в управлении осуществляется на основании:
· ведомости  по начисленной заработной платы работникам управления за соответствующий месяц ;
· акта выполненных работ;
· акта об оказании услуг;
· акта приема-передачи;
· договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;
· авансового отчета (ф. 0504505);
· справки-расчета;
· счета;
· счета-фактуры;
· товарной накладной (ТОРГ-12);
· универсального передаточного документа;
· чека;
· квитанции;
· исполнительного листа, судебного приказа;
· налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;
· решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;
· согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств.

Датой принятия денежных обязательств в Управлении считается дата, наложенная руководителем на первичных учетных документах, подлежащих оплате.
Доведение бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств на обеспечение выполнения функций Управления, доведенных главным распорядителем средств бюджета себе как получателю бюджетных средств , осуществляется в программном комплексе «1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8 ПРОФ» расходным расписанием (Приложение № 11 к настоящему положению).
17. Порядок и сроки проведения инвентаризации.
В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учёта и отчётности инвентаризация имущества и финансовых обязательств проводится один раз в год перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, но не ранее 01 октября текущего финансового года. Требования к проведению инвентаризации содержатся в Методических рекомендациях, утверждённых приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49.
Инвентаризацию осуществляет комиссия по поступлению, внутреннему перемещению и выбытию активов (далее - Комиссия).
 При проведении годовой инвентаризации постоянно действующая Комиссия  применяет положения Приказа № 259н. Выявляет внутренние и внешние признаки обесценения каждого актива индивидуально. Наличие внутренних или внешних признаков обесценения Комиссия обозначает в графе «Примечание» соответствующих инвентаризационных описей 
 При проведении годовой инвентаризации Комиссия оценивает степень вовлеченности объекта нефинансовых активов в хозяйственный оборот и выявляет признаки прекращения признания объектов бухгалтерского учета. 
Выявленные при инвентаризации и других проверках расхождения между фактическим наличием имущества и данными бюджетного учета подлежат регистрации в бюджетном учете в том отчетном периоде, к которому относится дата, по состоянию на которую проводилась инвентаризация.
18. Порядок осуществления внутреннего финансового контроля

На основании ст. 19 Закона № 402-ФЗ в Управлении осуществляется внутренний финансовый контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни.

Внутренний финансовый контроль направлен:

- на установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям нормативных правовых актов и учетной политики управления социальной защиты города Калуги;

- установление полноты и достоверности отражения совершенных финансово- хозяйственных операций в учете и отчетности управления социальной защиты города Калуги;

- предупреждение и пресечение финансовых нарушений в процессе финансово-хозяйственной деятельности управления социальной защиты города Калуги;

- осуществление контроля за сохранностью муниципального имущества.

Целями и задачами внутреннего финансового контроля являются:

- подтверждение достоверности бюджетного учета и отчетности;

- обеспечение соблюдения законодательства РФ, нормативных правовых актов и иных актов, регулирующих финансово-хозяйственную деятельность управления социальной защиты города Калуги;

- контроль за соблюдением законности при использовании бюджетного финансирования, законности финансовых и хозяйственных операций, за наличием и движением имущества, обеспечение сохранности материальных и денежных средств;

- контроль за соблюдением законодательства РФ, нормативно-правовых актов в сфере закупок товаров, работ, услуг для нужд управления социальной защиты города Калуги.

Объектами внутреннего финансового контроля являются:

- плановые документы (сметы, прогнозные документы);

-муниципальные контракты на приобретение товаров (работ. услуг);

-первичные учетные документы и регистры учета;

- хозяйственные операции, отраженные в учете управления социальной защиты города Калуги;

По этапам осуществления операций внутренний контроль подразделяется на:
 
а) предварительный – проводится до начала совершения хозяйственной операции (контроль за соответствием принимаемых бюджетных обязательств доведенным лимитам, проверка правильности оформления первичных документов, заключаемых договоров);

б) текущий – осуществляется на стадии формирования, распределения и использования финансовых ресурсов. Включает в себя контроль за исполнением бюджетной сметы, за суммами дебиторской и кредиторской задолженности, за расходованием денежных средств, выданных под отчет, выявление и устранение ошибок и неточностей, арифметическую проверку документов, регулярный анализ кассового исполнения, анализ соответствия кассовых расходов фактически производимым расходам, ревизию кассы;

в) последующий – проводится по итогам совершения хозяйственных операций и осуществляется путем проведения сверок взаиморасчетов с контрагентами, соответствие перечня полученных товаров, работ и услуг перечню оплаченных согласно заключенным муниципальным контрактам (договорам), состояние взаиморасчетов с органами, осуществляющими сборы в доходную часть бюджета, проведение инвентаризации материальных ценностей, основных средств, расчетов при подготовке квартальной или годовой отчетности, проверка бухгалтерской документации и отчетности, выявления нарушений и принятия мер по их устранению.

Мероприятия, проводимые в целях внутреннего контроля:

а) обработка и контроль оформляемых документов;

б) проверка расходования бюджетных средств согласно бюджетной смете;

в) инвентаризация финансовых и нефинансовых активов и обязательств;

г) мониторинг кассового исполнения бюджета муниципального образования «Город Калуга»

Система последующего контроля состояния бухгалтерского учета включает в себя проверку: 
· соблюдения требований законодательства РФ, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности; 
· предотвращения возможных ошибок и искажений в учете и отчетности;
· исполнения приказов и распоряжений руководства; 
· контроля за сохранностью финансовых и нефинансовых активов Управления.
Устанавливается следующий График контрольных мероприятий :
	Проводимое мероприятие контроля
	Периодичность проведения
	Ответственные лица
	Документ, оформляющий результат

	Проверка расчетов с поставщиками и подрядчиками, заказчиками
	Один раз в  год
	Постоянно-действующая  комиссия  по поступлению и выбытию активов
	Акт сверки расчетов

	Проверка денежной наличности в кассе Управления
	Один раз в  год
	Постоянно-действующая  комиссия  по поступлению и выбытию активов
	Инвентаризационная опись (ф. 0504088)

	Инвентаризация имущества и обязательств Управления
	Ежегодно, перед составлением годовой отчетности
	Постоянно-действующая  комиссия  по поступлению и выбытию активов
	Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835)


19. Порядок и сроки представления бюджетной и иной отчетности

Бюджетная отчетность составляется  на основании аналитического и синтетического учета по формам в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством в соответствии с требованиями приказа Министерства финансов Российской Федерации от 28.10.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации».

Сводная бюджетная и бухгалтерская отчетность  составляется в соответствии с требованиями приказов Министерства финансов Российской Федерации от 28.10.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», от 25.03.2011 г. № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений», представляется в Министерство финансов Калужской области посредством программного продукта «Свод-Смарт» с применением электронной подписи. 
20. Порядок отражения в учете событий после отчетной даты
Существенное событие после отчетной даты подлежит отражению в бухгалтерской отчетности за отчетный год независимо от положительного или отрицательного его характера.
Событием после отчетной даты признаются факты хозяйственной деятельности, которые оказали или могли оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности Управления, и которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской отчетности за отчетный год. Решение об отражении операций после отчетной даты принимает начальник финансово-бухгалтерского отдела Управления с оформлением бухгалтерской справки (ф. 0504833).
После составления отчетных форм делается сторнировочная (обратная) запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете отчетного периода. Одновременно в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным, в общем порядке делается запись, отражающая данное событие. То есть сначала операция, отражающая событие после отчетной даты, показывается в учете по состоянию на 31 декабря отчетного года, а затем она сторнируется и отражается в учете на дату получения информации о наступлении такого события, подтвержденную оправдательными документами.
В отчетном периоде события после отчетной даты отражаются в регистрах синтетического и аналитического учета Управления заключительными оборотами до даты подписания годовой отчетности в установленном порядке. Данные учета отражаются в соответствующих формах отчетности Управления с учетом событий после отчетной даты.
Информация об отражении в отчетном периоде события после отчетной даты раскрывается Управлением в текстовой части Пояснительной записки к Балансу (ф.0503160).
События, подтверждающие существовавшие на отчетную дату хозяйственные условия, в которых Управление вело свою деятельность:
- объявление в установленном порядке банкротом юридического лица, являющегося дебитором (кредитором) Управления;
- признание в установленном порядке неплатежеспособным физического лица, являющегося дебитором Управления, или его гибель (смерть);
- признание в установленном порядке факта гибели (смерти) физического лица, перед которым Управление имеет непогашенную кредиторскую задолженность;
- погашение (в том числе частичное погашение) дебитором задолженности перед Управлением, числящейся на конец отчетного года;
- получение от страховой организации материалов по уточнению размеров страхового возмещения, по которому по состоянию на отчетную дату велись переговоры;
- принятие документов датированных текущим годом, но относящихся к прошлому отчётному периоду;
- обнаружение после отчетной даты существенной ошибки в учете или нарушения законодательства при осуществлении деятельности Управления, которые ведут к искажению отчетности за отчетный период.
События, свидетельствующие о возникших после отчетной даты хозяйственных условиях, в которых Управление ведет свою деятельность:
- погашение Управлением кредиторской задолженности, числящейся на конец отчетного года;
- принятие решения о реорганизации организации;
- реконструкция или планируемая реконструкция;
- пожар, авария, стихийное бедствие или другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов Управления.
Поступление после отчетной даты первичных учетных документов, оформляющих факты хозяйственной жизни, возникшие в отчетном периоде, не является событием после отчетной даты.
